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ïðè ïðîâåäåíèè âûáîðîâ ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé 4 ìàðòà 2012 ãîäà
Êàíäèäàò Íóðòäèíîâ Ôåäîð Òèìîôååâè÷

Ñ÷åò ¹ 40810810616150087492

Строка финансового отчета Шифр 
строки 

Сумма, 
руб. 

Приме-
чание 

1 2 3 4 
1 Поступило средств в избирательный фонд, всего (стр.1=стр.2+стр.7) 1   800-00   
в том числе 

1.1 
Поступило средств в установленном порядке для формирования 
избирательного фонда (стр.2=стр.3+стр.4+стр.5+стр.6) 

2   800-00   
из них 

1.1.1 Собственные средства кандидата 3  800-00   
1.1.2 Средства избирательного объединения, выдвинувшего кандидата 4     
1.1.3 Добровольные пожертвования граждан 5     
1.1.4 Добровольные пожертвования юридических лиц 6     

1.2 

Поступило в избирательный фонд денежных средств, попадающих под 
действие п.6  и п. 8 ст.73 Избирательного кодекса Свердловской области 
*  (стр.7=стр.8+стр.9+стр.10) 

7     
из них 

1.2.1 Собственные средства кандидата 8     
1.2.2 Средства гражданин 9     
1.2.3 Средства юридических лиц 10     

2 Возвращено денежных средств из избирательного фонда, всего  
(стр.11=стр.12+стр.13+стр.17) 11   

в том числе 

2.1 Перечислено в доход бюджета 12     

2.2 
Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших с 
нарушением установленного порядка  (стр.13=стр.14+стр.15+стр.16) 

13     
из них 

2.2.1 
Гражданам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо не 
указавшим обязательные сведения в платежном документе 

14     

2.2.2 
Юридическим лицам, которым запрещено осуществлять пожертвования 
либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе 

15 
    

2.2.3 
Средств, превышающих предельный размер добровольных 
пожертвований 

16     

2.3 
Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших в 
установленном порядке 

17     
3 

Израсходовано средств, всего  
(стр.18=стр.19+стр.22+стр.23+стр.24+стр.25+стр.26+стр.27+стр.28) 18     

из них 

3.1 На организацию сбора подписей в поддержку выдвижения кандидата  
(стр.19=стр.20+стр.21) 19    

из них 

3.1.1 На оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей избирателей 20   
3.1.2 На оплату изготовления подписных листов 21  580-00  
3.2 На предвыборную агитацию через организации телерадиовещания 22     

3.3 
На предвыборную агитацию через редакции периодических печатных 
изданий 

23     

3.4 
На выпуск и распространение печатных и иных агитационных 
материалов 

24 
      

3.5 На проведение публичных массовых мероприятий 25     

3.6 
На оплату работ (услуг) информационного и консультационного 
характера 

26     

3.7 
На оплату других работ (услуг), выполненных (оказанных) юридическими 
лицами или гражданами РФ по договорам 

27     

3.8 
На оплату иных расходов, непосредственно связанных с проведением 
избирательной кампании 

28     

4 
Распределено неизрасходованного остатка средств фонда ** 
(стр.29=стр.30+стр.33) 

29     
в том числе 

4.1 

Денежные средства на оплату расходов по договорам, заключенным до 
дня голосования (с разрешения соответствующей окружной 
избирательной комиссии) 

30     
в том числе 

4.1.1 На оплату расходов по договорам с юридическими лицами 31     
4.1.2 На оплату расходов по договорам с физическими лицами 32     

4.2 
Денежных средств, пропорционально перечисленных в избирательный 
фонд  (стр.33=стр.34+стр.35+стр.36+стр.37) 

33     
из них 

4.2.1 Собственные средства кандидата 34  220-00   
4.2.2 Средства избирательного объединения, выдвинувшего кандидата 35     
4.2.3 Добровольные пожертвования граждан 36     
4.2.4 Добровольные пожертвования юридических лиц 37     

5 

Остаток средств фонда на дату сдачи отчета (заверяется 
банковской справкой о закрытии специального избирательного 
счета кандидата) (стр.38=стр.1-стр.11-стр.18-стр.29) 

38 
0   

 

День памяти и скорби
Óâàæàåìûå æèòåëè Ãîðíîçàâîäñêîãî óïðàâëåí÷åñêîãî

îêðóãà, âåòåðàíû Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû,
òðóæåíèêè òûëà!

Åñòü äàòû, êîòîðûå íàâñåãäà îñòàíóòñÿ â ïàìÿòè íàðîä-
íîé êàê âåëèêèå è òðàãè÷åñêèå âåõè íàøåé èñòîðèè, ñâè-
äåòåëüñòâà ìóæåñòâà è ñòîéêîñòè.

22 èþíÿ 1941 ãîäà - îäíà èç òàêèõ äàò. Ñåìüäåñÿò îäèí ãîä
íàçàä íà÷àëàñü Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà, ñàìàÿ ñòðàø-
íàÿ è êðîâîïðîëèòíàÿ äëÿ íàøåé Ðîäèíû  è âñåãî ìèðà. Ìû
âñåãäà áóäåì ïîìíèòü î òîì, êàêóþ öåíó ïðèøëîñü çàïëà-
òèòü ñîâåòñêîìó íàðîäó, ÷òîáû âûñòîÿòü è ïîáåäèòü â òîé
âîéíå. Ñåãîäíÿ î÷åíü âàæíî ïåðåäàòü ìîëîäûì ïîêîëåíèÿì
âñþ ïðàâäó, ðàññêàçàòü î áåñïðèìåðíîì ïîäâèãå ñîâåòñêî-
ãî íàðîäà, î ñëàâíûõ ãåðîÿõ-ïîáåäèòåëÿõ.

Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà â ñóäüáàõ óðàëüöåâ, êàê è
â ñóäüáå âñåãî íàðîäà, îñòàâèëà íåèçãëàäèìûé ñëåä. Áî-
ëåå 700 òûñÿ÷ æèòåëåé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè óøëè çàùè-
ùàòü Ðîäèíó. Ïîãèáëè â áîÿõ, óìåðëè â ãîñïèòàëÿõ îò ðàí,
ïðîïàëè áåç âåñòè 280 òûñÿ÷ íàøèõ çåìëÿêîâ. Îá èõ ïîäâè-
ãå ðàäè ñ÷àñòüÿ áóäóùèõ ïîêîëåíèé íàïîìèíàþò îáåëèñêè
è èìåíà â Êíèãå Ïàìÿòè.

Äîðîãèå âåòåðàíû, ïðèìèòå èñêðåííþþ áëàãîäàðíîñòü
çà âàøå ìóæåñòâî è ñòîéêîñòü íà ôðîíòàõ, ñàìîîòâåðæåí-
íûé è ÷åñòíûé òðóä â ìèðíîå âðåìÿ. Ìû â íåîïëàòíîì
äîëãó ïåðåä âàìè, ïåðåä âñåìè, êòî ïåðåæèë òîò ñòðàø-
íûé äåíü íà÷àëà Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû, ïðîøåë
åå òðóäíûìè äîðîãàìè, âûñòðàäàë äîëãîæäàííóþ Ïîáåäó.

Â äåíü ïàìÿòè è ñêîðáè ñêëîíÿåì ãîëîâû ïåðåä ïàâøèìè
â Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå...

Óïðàâëÿþùèé Ãîðíîçàâîäñêèì
óïðàâëåí÷åñêèì îêðóãîì

Ì.Ï. Åðøîâ.

Îòäåëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè èíôîðìèðóåò
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé

Ïðè íàëè÷èè çàäîëæåííîñòè ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì
íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå è îáÿçàòåëüíîå ìåäèöèí-
ñêîå ñòðàõîâàíèå âàì ìîæåò áûòü îãðàíè÷åí âûåçä çà
ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðåêîìåíäóåì ïîãàñèòü èìåþùóþñÿ çàäîëæåííîñòü.

Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê â Óïðàâëåíèè ÏÔÐ
â ã.Â. Ñàëäà 2-34-67, 5-11-89.

ИТОГОВЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 69.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 31.12.2009 ã. ¹ 2226 "Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîëîæåíèÿ "Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé
(ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã)", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32
ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëü-

íîãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1);

1.2. Ðåàëèçàöèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî,
îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 2);

1.3. Ðåàëèçàöèÿ ïðîãðàìì äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ
äåòåé (Ïðèëîæåíèå ¹ 3);

1.4. Îðãàíèçàöèÿ ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ (âîñïèòàííèêîâ) ìóíèöè-
ïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (Ïðèëîæåíèå ¹ 4).

2. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåð-
âîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
À.Â. Ñîêîëîâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå îáùåäîñòóïíîãî è

áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì
îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ"

1.Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ïðåäîñòàâëåíèå

îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî
îñíîâíûì îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ.

1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöèÿ-
ìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ÿâëÿþòñÿ ìóíè-
öèïàëüíûå êàçåííûå äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäå-
íèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ÌÊÄÎÓ).

1.3. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Ïîëó÷àòåëÿìè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äåòè â âîçðàñòå îò 1,5 ëåò

äî 7 ëåò (íå ñâûøå), ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è èìåþùèìè ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Îñîáåííîñòüþ óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî åå ïîëó÷àòåëè íå ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî
âûñòóïàòü â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé.

2. Ê çàÿâèòåëÿì îòíîñÿòñÿ ðîäèòåëè, îïåêóíû èëè çàêîííûå
ïðåäñòàâèòåëè ðåáåíêà, ðåàëèçóþùèå â åãî èíòåðåñàõ ïðàâî
ðåáåíêà íà îáðàçîâàíèå.

3. Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü êàê çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðå-
áåíêà, òàê è ëèöî, äåéñòâóþùåå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ðåáåíêà íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1) Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë îáðàçîâàíèÿ)
- 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñ-
êîãî, 67 (êàá. 211,212);

2) Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 17.00;
ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
Âðåìÿ ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: â ñîîòâåòñòâèè ñ

ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:
âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã ñ 13.00 äî 16.30.

3) Àäðåñà ó÷ðåæäåíèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè:

№ 
п/п Наименование учреждения Адрес учреждения 

1. Муниципальное казенное дошкольное 
образовательное учреждение детский сад № 13 
«Теремок» 

624790 Свердловская область  
ЗАТО Свободный, 
ул. Майского, 13 

2. Муниципальное казенное дошкольное 
образовательное учреждение детский сад № 17 
комбинированного вида «Алёнушка» 

624790 Свердловская область  
ЗАТО Свободный, 
ул. Майского, 69 

3. Муниципальное казенное дошкольное 
образовательное учреждение детский сад 
«Солнышко» комбинированного вида 

624790 Свердловская область  
ЗАТО Свободный, 
ул. Майского, 68 

 
4) Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ìó-

íèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íå-
îáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
â î÷íîé ôîðìå, à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå íåïîñðåäñòâåííî â
÷àñû ïðèåìà ãðàæäàí ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëåì ÌÊÄÎÓ, ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿ-
çè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò;

5) Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, îðãàíèçóþùå-
ãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 5-86-53 (íà÷àëüíèê
îòäåëà îáðàçîâàíèÿ), 5-84-91 (ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ),
ôàêñ 8(34345) 5-84-85;

Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ó÷ðåæäåíèé äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ:
- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå

ó÷ðåæäåíèå Äåòñêèé ñàä
¹ 13 "Òåðåìîê" - 8 (34345) 5-82-33;
- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå

ó÷ðåæäåíèå Äåòñêèé ñàä
¹ 17 êîìáèíèðîâàííîãî âèäà "Àë¸íóøêà" - 8 (34345) 5-87-28;
- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå

ó÷ðåæäåíèå Äåòñêèé ñàä "Ñîëíûøêî" êîìáèíèðîâàííîãî âèäà -
8 (34345) 5-85-91.

6) Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé - www.svobod.ru; Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé - info@svobod.ru.

7) Àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ è ýëåêòðîííîé ïî÷òû ó÷ðåæ-
äåíèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå äåòñêèé ñàä ¹ 13 "Òåðåìîê" - mdou13.ucoz.ru,
mdou13@rambler.ru;

- ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå äåòñêèé ñàä ¹ 17 êîìáèíèðîâàííîãî âèäà "Àë¸íóø-
êà" - alenka17.jimdo.com, sad_17@mail.ru;

- ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå äåòñêèé ñàä "Ñîëíûøêî" êîìáèíèðîâàííîãî âèäà -
solnushko43.caduk.ru, mdou43@rambler.ru;

8) Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

9) Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ  â î÷íîé ôîðìå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí, à
òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿ-
çè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò, â òîì
÷èñëå ì èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - Ïîðòàë):

à) îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
- àêòóàëüíîñòü;
- ñâîåâðåìåííîñòü;
- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
- ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;
á) êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ (óâåäîìëåíèé ðîäèòå-

ëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì)) î ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â
"Êíèãå ó÷åòà äåòåé, íóæäàþùèõñÿ â óñòðîéñòâå â ÌÄÎÓ",
âûäà÷è íàïðàâëåíèé â äîøêîëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ ðîäèòåëÿì (çà-
êîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) ðåáåíêà;

- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,
îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
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Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â îò-
äåë îáðàçîâàíèÿ ëè÷íî. Ïðè îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ,
çàÿâèòåëü èëè åãî çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò ïàñ-
ïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîí-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ äàåòñÿ óñòíîå ðàçúÿñíåíèå èëè âûäàåòñÿ
äîêóìåíò, çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ îòâåòñòâåííîãî
ñîòðóäíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áóìàæíîì âèäå äîêóìåíò,
çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ îòâåòñòâåííîãî ñîòðóäíèêà
îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå (çà-
êàçíûì ïèñüìîì) íà àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå äîêó-
ìåíò, çàâåðåííûé ÝÖÏ íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, íà-
ïðàâëÿåòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ è (èëè) ïå-
ðåäàåòñÿ â ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå.

10) Ïðèåì ãðàæäàí âåäåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâà-
íèÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäè, áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè;

11) Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ âîçëå êàáèíåòà îòäåëà îá-
ðàçîâàíèÿ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ: èçâëå÷åíèÿ èç
çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåð-
æàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü äîøêîëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé; òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè;

12) Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðà-
çîâàíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðå-
äåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå, åñëè ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ íå ìîæåò
äàòü îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî, ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò
ïðîäîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îí îáÿçàí ïðåäëîæèòü ðîäèòåëþ
(çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåé-
ñòâèé: èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå; íàçíà-
÷èòü äðóãîå, óäîáíîå äëÿ ïîñåòèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè;
äàòü êîíñóëüòàöèþ â äâóõäíåâíûé ñðîê ïî êîíòàêòíîìó òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ).

13) Ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü) ðåáåíêà èíôîðìèðó-
åòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:

- îá îñíîâàíèÿõ è óñëîâèÿõ ïðåáûâàíèÿ ðåáåíêà â äîøêîëü-
íîì ó÷ðåæäåíèè;

- î ðàçìåðå ïëàòû çà ñîäåðæàíèå ðåáåíêà â äîøêîëüíîì
ó÷ðåæäåíèè;

- îá îñíîâàíèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà â äîøêîëü-
íîì ó÷ðåæäåíèè;

- î âèäàõ äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è ïîðÿäêå èõ âûáîðà;
- î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïîñòàíîâ-

êè íà ó÷åò è íàïðàâëåíèþ äåòåé â äîøêîëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåçäåé-

ñòâèé ÷ëåíîâ êîìèññèè ïî âûäåëåíèþ ïóòåâîê â ìóíèöèïàëü-
íûå äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ïðåäîñòàâëåíèå îá-

ùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñ-
íîâíûì îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöèÿ-
ìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ÿâëÿþòñÿ ìóíè-
öèïàëüíûå êàçåííûå äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàòû èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷å-
íèå ðåáåíêîì â âîçðàñòå îò 1, 5 ëåò äî 7 ëåò îáùåäîñòóïíîãî
è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îáðàçî-
âàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ïðåäîñ-
òàâëåíèå îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ êðóãëîãîäè÷íî.

2.5. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî:
- ïîñòàíîâêà íà ó÷åò;
- çà÷èñëåíèå â ÄÎÓ;
- èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.
Ñîäåðæàíèå äåòåé â ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ îáðàçîâà-

òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ:
- ðàçìåð ðîäèòåëüñêîé ïëàòû çà ñîäåðæàíèå ðåáåíêà â ìó-

íèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðå-
àëèçóþùèõ îñíîâíûå îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ñîñòàâëÿåò 80 ðóáëåé çà îäèí äåíü ïðåáûâà-
íèÿ. Ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì), èìåþùèì òðåõ è
áîëåå íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, ðîäèòåëüñêàÿ ïëàòà óñòà-
íàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 40 ðóáëåé çà îäèí äåíü ïðåáûâàíèÿ. Çà
ñîäåðæàíèå äåòåé ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ
ðîäèòåëüñêàÿ ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.6. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðå-
äîñòàâëåíèå îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîø-
êîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíâåíöèåé î ïðàâàõ ðåáåíêà, îäîáðåííàÿ Ãåíåðàëüíîé
Àññàìáëååé ÎÎÍ 20.11.1989;

2) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.07.1992 ¹ 3266-1
"Îá îáðàçîâàíèè" ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè;

3) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.1998 ¹ 124-ÔÇ "Îá îñ-
íîâíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

4) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

5) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.08.2004 ¹ 122-ÔÇ "Î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ çàêîíîäàòåëü-
íûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ïðèíÿòèåì Ôåäå-
ðàëüíûõ çàêîíîâ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ôåäå-
ðàëüíûé çàêîí "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè çàêîíîäàòåëü-
íûõ (ïðåäñòàâèòåëüíûõ) è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è "Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè";

6) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

7) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.02.1992 ¹ 2300-1 "Î
çàùèòå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé";

8) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
04.10.2000 ¹ 751 "Î Íàöèîíàëüíîé äîêòðèíå îáðàçîâàíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

9) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
12.09.2008 ¹ 666 "Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ î äîø-
êîëüíîì îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè";

10) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 19.09.1997 ¹ 1204 "Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ
îá îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè äëÿ äåòåé äîøêîëüíîãî è ìëàä-
øåãî øêîëüíîãî âîçðàñòà";

11) Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèìè òðåáîâàíèÿìè ê óñòðîé-
ñòâó, ñîäåðæàíèþ è îðãàíèçàöèè ðåæèìà ðàáîòû â äîøêîëü-
íûõ îðãàíèçàöèÿõ. Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèå ïðàâèëà è
íîðìàòèâû ÑàíÏèÍ 2.4.1.2660-10,óòâåðæäåííûå ïîñòàíîâëåíèåì
Ãëàâíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ñàíèòàðíîãî âðà÷à Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 22.07.2010 ¹ 91;

12) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
13) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.07.1998 ¹ 26-ÎÇ

"Îá îáðàçîâàíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (ñ èçìåíåíèÿìè è
äîïîëíåíèÿìè);

14) Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
15) Ïîëîæåíèåì "Î ïîðÿäêå êîìïëåêòîâàíèÿ äåòüìè ìóíè-

öèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíè-
åì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
03.07.2009 ã. ¹ 1728 ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè.

16) Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè îò 12.11.2010 ¹ 923 "Îá
óñòàíîâëåíèè ðàçìåðà ðîäèòåëüñêîé ïëàòû çà ñîäåðæàíèå ðå-
áåíêà â ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèÿõ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèõ
îñíîâíûå îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ";

17) Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äåòñêèé ñàä ¹ 13 "Òåðåìîê";
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18) Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äåòñêèé ñàä ¹ 17 êîìáèíèðîâàííî-
ãî âèäà "Àë¸íóøêà";

19) Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äåòñêèé ñàä êîìáèíèðîâàííîãî âèäà
"Ñîëíûøêî".

2.7. Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îá-
ðàùàåòñÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ.

2. Ïðè îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ çàÿâèòåëü âûáèðàåò
î÷íóþ èëè çàî÷íóþ ôîðìó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå âàðèàíò ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ - â áóìàæ-
íîì èëè ýëåêòðîííîì âèäå.

3. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèÿ
äåòåé â ÌÊÄÎÓ (î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÄÎÓ â äðóãîå),
â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðå-
áåíêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëå-
íèÿ äåòåé â ÌÄÎÓ, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) çàÿâëåíèå î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèÿ äåòåé â
ÌÊÄÎÓ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1;

á) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðó-
ãîå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2 (â ñëó÷àå, åñëè ðåáåíêà
íåîáõîäèìî ïåðåâåñòè èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå);

â) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì 3;

ã) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
ä) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå âíåî÷åðåäíîå, î÷åðåäíîå

èëè ïðåèìóùåñòâåííîå  ïðàâî íà çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ
ñîãëàñíî òàáëèöàì 1, 2.

4. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèÿ
äåòåé â ÌÊÄÎÓ

(î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå), â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ ëèöî, äåéñòâóþùèå îò èìåíè çàêîí-
íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î ïîñòà-
íîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèÿ äåòåé â ÌÊÄÎÓ, äîïîëíèòåëüíî
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, â ñîîòâåòñòâèè ñ

ïðèëîæåíèåì 3;
á) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ëè÷íîñòü îäíîãî èç çàêîííûõ

ïðåäñòàâèòåëåé ðåáåíêà, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì 3;
â) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâ-

ëÿòü èíòåðåñû çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, óêàçàííîãî
â çàÿâëåíèè î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â
ÌÊÄÎÓ (î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå).

5. Ïðè âûáîðå î÷íîé ôîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ ëè÷íî.

6. Ïðè âûáîðå çàî÷íîé ôîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ îäíèì
èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ: ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

7. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
âðåìåíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â ÌÄÎÓ ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â
ÌÊÄÎÓ

8. Ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ çàêîííûì ïðåäñòàâèòå-
ëåì ðåáåíêà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) ïóòåâêà (íàïðàâëåíèå) íà çà÷èñëåíèå â ÌÊÄÎÓ (ôîðìà
äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíà â ïðèëîæåíèè 4);

á) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
â) ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå (ñïðàâêè ïî ôîðìå Ô-26);
ã) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-

ùèé ëè÷íîñòü çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà.
9. Ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ ëèöîì, äåéñòâóþùèå

îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, äîïîëíèòåëüíî
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ðåáåíêà;

á) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà;

â) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà.

10. Ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ, çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ
â ÌÊÄÎÓ ëè÷íî.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. Çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ëèáî ëèöó, äåéñòâóþùåìó îò

èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, ìîæåò áûòü îòêàçà-
íî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

à) â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
ðîäèòåëåé è ðåáåíêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

á) âîçðàñò ðåáåíêà íå ñîîòâåòñòâóåò âîçðàñòíûì êàòåãîðè-
ÿì â îòíîøåíèè êîòîðûõ ðåàëèçóåòñÿ ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è
çà÷èñëåíèå äåòåé â ÌÊÄÎÓ;

â) â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäîñòàâèë âñå íåîáõîäè-
ìûå äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò äîêóìåíòû;

2. Â çà÷èñëåíèè â ÌÊÄÎÓ ìîæåò áûòü îòêàçàíî: â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â ÌÊÄÎÓ ñ ïóòåâêîé (íàïðàâëåíè-
åì) â òå÷åíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà (1 ìåñÿö).

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè - ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ) è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëåì) ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñòåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëå-

äóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1. Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðå-

áåíêà â ÌÊÄÎÓ
1.1. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è

çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ.
1.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñ-

ëåíèå ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ.
1.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ

çàÿâëåíèÿ (ïðèíÿòîì ðåøåíèè).
2. Ïåðåâîä ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÄÎÓ â äðóãîå
2.1. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç

îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå.
2.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî

ÌÊÄÎÓ â äðóãîå.
2.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
3. Êîìïëåêòîâàíèå ÌÄÎÓ íà î÷åðåäíîé ó÷åáíûé ãîä
3.1. Ñáîð èíôîðìàöèè î ïëàíîâîé ìîùíîñòè è îáúåìàõ âû-

ïóñêà (îñâîáîæäåíèè ìåñò â ãðóïïàõ) ÌÊÄÎÓ íà î÷åðåäíîé
ó÷åáíûé ãîä, ôîðìèðîâàíèå ñòðóêòóðû ãðóïï.

3.2. Ôîðìèðîâàíèå è óòâåðæäåíèå ñïèñêîâ äëÿ çà÷èñëåíèÿ
äåòåé â ÌÊÄÎÓ íà î÷åðåäíîé ó÷åáíûé ãîä.

3.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;
3.4. Âûäà÷à ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì, ëèöàì,

äåéñòâóþùèì îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïóòåâêè (íà-
ïðàâëåíèÿ) äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ.

4. Äîóêîìïëåêòîâàíèå ÌÊÄÎÓ â òåêóùåì ó÷åáíîì ãîäó:
4.1. Ñáîð èíôîðìàöèè ÌÊÄÎÓ î çà÷èñëåíèè, âûáûòèè âîñ-

ïèòàííèêîâ è íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò.
4.2.Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î÷åðåäíèêîâ è ïðèíÿòèå ðåøå-

íèé î çà÷èñëåíèè.
4.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.
4.4.Âûäà÷à ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) ïóòåâêè

(íàïðàâëåíèÿ) äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ÌÄÎÓ.
5. Çà÷èñëåíèå äåòåé â ÌÊÄÎÓ.
1. Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðå-

áåíêà â ÌÊÄÎÓ.
1.1. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è

çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ.
1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ëèáî
ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðå-
áåíêà, ñ çàÿâëåíèåì î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðå-
áåíêà â ÌÊÄÎÓ.

2. Çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, ëèáî ëèöà, äåéñòâóþùèå îò èìåíè
çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ çàÿâ-
ëåíèåì î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ ñ
ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà è äî
äîñòèæåíèÿ ðåáåíêîì ñåìèëåòíåãî âîçðàñòà.

3. Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ (ëè÷íîì îáðàùåíèè â
îòäåë îáðàçîâàíèÿ) çàÿâèòåëü ñîñòàâëÿåò çàÿâëåíèå î ïîñòà-
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íîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ ïî ôîðìå ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1 â áóìàæíîì âèäå. Çàÿâèòåëü ìîæåò èñ-
ïîëüçîâàòü áëàíê çàÿâëåíèÿ, ïîëó÷åííûé â îòäåëå îáðàçîâà-
íèÿ, ëèáî çàãðóæåííûé ñ Ïîðòàëà.

4. Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäúÿâèòü äåéñòâóþùèé Ïàñïîðò ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäî-
ñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, à òàêæå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

5. Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ñàìî-
ñòîÿòåëüíî ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ.

6. Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå (çàêàçíûì ïèñüìîì):
ïîäãîòàâëèâàåò çàÿâëåíèå â áóìàæíîì âèäå è çàâåðÿåò ñâîåé
ïîäïèñüþ, ïðèêëàäûâàåò êîïèè ñòðàíèö äîêóìåíòà, óäîñòîâå-
ðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ñ èíôîðìàöèåé î çàÿâèòåëå è êîïèè íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå è êîïèè äîêóìåíòîâ íàïðàâ-
ëÿþòñÿ çàêàçíûì ïèñüìîì íà àäðåñ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, óêà-
çàííûé íà Ïîðòàëå èëè îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿ-
âèòåëåì ëè÷íî.

7. Ïðè îôîðìëåíèè çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñ-
ëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ) ÷åðåç Ïîðòàë, çàêîííûé ïðåäñòàâè-
òåëü, ëèáî ëèöî, äåéñòâóþùèå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ ðåáåíêà, çàïîëíÿåò çàÿâëåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì îáðàçöîì çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, îôîð-
ìëÿåò íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîêóìåíòû.

8. Ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ
â îòäåë îáðàçîâàíèÿ, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ïðîèçâî-
äèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è çàíîñèò äàííûå î çàÿâèòåëå â
ðååñòð ïðèíÿòûõ çàÿâëåíèé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëå-
íèè ðåáåíêà â ÌÄÎÓ.

9. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ  ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äàòîé ïîäà÷è çà-
ÿâëåíèÿ.

10. Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå (çàêàçíûì ïèñü-
ìîì) ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äàòîé îòïðàâêè ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.

11. Çàÿâëåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ ïî ïîðÿäêîâîìó íîìåðó ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ.

12. Ïðè îôîðìëåíèè çàÿâëåíèé ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äàòîé ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
íà Ïîðòàëå.

1.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñ-
ëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ

1. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðî-
âåðÿåò íàëè÷èå âñåõ òðåáóåìûõ äîêóìåíòîâ.

2. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ èëè íåñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì çàêîíî-
äàòåëüñòâà, çàÿâèòåëþ îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3. Ïðè íàëè÷èè âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ ñî-
ãëàñíî î÷åðåäíîñòè ïî âîçðàñòíîé êàòåãîðèè ðåáåíêà.

4. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äëÿ
çà÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ ëèáî îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò
äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âíî-
ñèò ñîîòâåòñòâóþùóþ çàïèñü â ðåãèñòð äåòåé, ïîñòàâëåííûõ
íà ó÷åò äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ è (èëè) â ðååñòð ïðèíÿòûõ
çàÿâëåíèé, â äåíü ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

5. Íàïðàâëåíèå è çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ ïðîèñõîäèò
â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Êîìïëåêòîâàíèå íà
î÷åðåäíîé ó÷åáíûé ãîä" è "Äîóêîìïëåêòîâàíèå â òåêóùåì ó÷åá-
íîì ãîäó".

1.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ (ïðèíÿòîì ðåøåíèè)

1. Â ñëó÷àå ïîñòàíîâêè íà ó÷åò çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ñïðàâêà (óâåäîìëåíèå) î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò ðåáåíêà äëÿ çà-
÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 5.

2. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà
ó÷åò äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâ-
ëÿåòñÿ ñïðàâêà (óâåäîìëåíèå) îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò
äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëî-
æåíèþ 6.

3. Èíôîðìèðîâàíèå î ðåçóëüòàòå èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ. Óâåäîìëåíèå
òàêæå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî çàÿâèòåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì
ïî ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè â ôîðìå ñîîáùåíèÿ â
"Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Ïîðòàëå.

4. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ äåéñòâèÿìè èëè

ðåøåíèÿìè ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, èìåâøèìè ìåñòî
âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, îí ìîæåò
îáæàëîâàòü èõ ïóòåì ëè÷íîãî óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ â îòäåë èëè íàïðàâèòü ñîîáùåíèå ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå íà àäðåñ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

2. Ïåðåâîä ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðà-

òèâíîé ïðîöåäóðû:

№ Действия Ответственное лицо Срок 

1. Прием и регистрация заявления о 
переводе из одного МКДОУ в 
другое специалист отдела 

образования 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

В день обращения с 
заявлением либо в 
день поступления 
заявления, 
направленного в 
электронной форме. 

2. Рассмотрение заявления о 
переводе из одного МКДОУ в 
другое 

специалист отдела 
образования 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

1 месяц 

4. Информирование заявителя о 
принятом решении 

специалист отдела 
образования 
администрации 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

3 рабочих дня с 
момента принятия 
решения 

2.1. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå èç îäíîãî
ÌÊÄÎÓ â äðóãîå

1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ëèáî
ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðå-
áåíêà, ñ çàÿâëåíèåì î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÄÎÓ â
äðóãîå.

2. Çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÄÎÓ â äðóãîå
ìîæåò áûòü ïîäàíî:

íà òåêóùèé ó÷åáíûé ãîä;
íà î÷åðåäíîé ó÷åáíûé ãîä;
íà ïîñëåäóþùåå ó÷åáíûå ãîäà.
3. Âûáîð êîíêðåòíîãî ÌÊÄÎÓ äëÿ ïåðåâîäà ïðîèçâîäèòñÿ

çàÿâèòåëåì è óêàçûâàåòñÿ â çàÿâëåíèè î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç
îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå.

4. Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ (ëè÷íîì îáðàùåíèè â
îòäåë îáðàçîâàíèÿ) çàÿâèòåëü ñîñòàâëÿåò çàÿâëåíèå î ïåðå-
âîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ 2 â áóìàæíîì âèäå. Çàÿâèòåëü ìîæåò èñïîëüçî-
âàòü áëàíê çàÿâëåíèÿ, ïîëó÷åííûé â îòäåëå îáðàçîâàíèÿ, ëèáî
çàãðóæåííûé ñ Ïîðòàëà.

5. Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäúÿâèòü äåéñòâóþùèé Ïàñïîðò ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäî-
ñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, à òàêæå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

6. Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ñàìî-
ñòîÿòåëüíî ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ.

7. Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå (çàêàçíûì ïèñüìîì):
ïîäãîòàâëèâàåò çàÿâëåíèå â áóìàæíîì âèäå è çàâåðÿåò ñâîåé
ïîäïèñüþ, ïðèêëàäûâàåò êîïèè ñòðàíèö äîêóìåíòà, óäîñòîâå-
ðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ñ èíôîðìàöèåé î çàÿâèòåëå è êîïèè íåîá-
õîäèìûõ. Çàÿâëåíèå è êîïèè äîêóìåíòîâ íàïðàâëÿþòñÿ çàêàç-
íûì ïèñüìîì íà àäðåñ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, óêàçàííûé íà Ïîð-
òàëå èëè îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî  îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

8. Ïðè îôîðìëåíèè çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî
ÌÊÄÎÓ â äðóãîå ÷åðåç Ïîðòàë, çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü, ëèáî
ëèöî, äåéñòâóþùèå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåí-
êà, çàïîëíÿåò çàÿâëåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðåäñòàâëåííûì îáðàçöîì çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, îôîðìëÿåò
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîêóìåíòû .

9. Ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îä-
íîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ â îòäåë îá-
ðàçîâàíèÿ, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ïðîèçâîäèò ðåãèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ è çàíîñèò äàííûå î çàÿâèòåëå â ðååñòð ïðè-
íÿòûõ çàÿâëåíèé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â
ÌÊÄÎÓ.
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10. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äàòîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

11. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äàòîé ïîäà÷è çà-
ÿâëåíèÿ.

12. Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïî ïî÷òå (çàêàçíûì ïèñü-
ìîì) ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äàòîé îòïðàâêè ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.

13. Çàÿâëåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ ïî ïîðÿäêîâîìó íîìåðó ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ.

14. Ïðè îôîðìëåíèè çàÿâëåíèé ÷åðåç Ïîðòàë ðåãèñòðàöèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äàòîé ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
íà Ïîðòàëå.

2.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî
ÌÊÄÎÓ â äðóãîå

1. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðî-
âåðÿåò íàëè÷èå âñåõ òðåáóåìûõ äîêóìåíòîâ.

2. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ èëè íåñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì çàêîíî-
äàòåëüñòâà, çàÿâèòåëþ îòêàçûâàåòñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

3. Çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðó-
ãîå, ðàññìàòðèâàþòñÿ ÷ëåíàìè Êîìèññèè ïî âûäåëåíèþ ïóòå-
âîê â ÌÊÄÎÓ â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè, â ñîîòâåòñòâèè ñ äàòîé
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

4. Ïðè íàëè÷èè âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ ïåðåâîäà â ÌÊÄÎÓ ñîãëàñ-
íî î÷åðåäíîñòè ïî âîçðàñòíîé êàòåãîðèè ðåáåíêà.

5. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå ðåáåíêà íà ó÷åò
äëÿ ïåðåâîäà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå ëèáî îá îòêàçå â
ïîñòàíîâêå ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ ïåðåâîäà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â
äðóãîå, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùóþ çàïèñü
â  ðååñòð ïðèíÿòûõ çàÿâëåíèé, â äåíü ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùåãî ðåøåíèÿ.

6. Ïåðåâîä è çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ ïðîèñõîäèò â ðàì-
êàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Êîìïëåêòîâàíèå íà î÷åðåä-
íîé ó÷åáíûé ãîä" è "Äîóêîìïëåêòîâàíèå â òåêóùåì ó÷åáíîì ãîäó".

7. Ïðè íàëè÷èè âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ñâîáîä-
íîãî ìåñòà äëÿ ïåðåâîäà ðåáåíêà â äðóãîå ÌÊÄÎÓ, ïî ðåøåíèþ
Êîìèññèè ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îôîðìëÿåò ïóòåâêó (íà-
ïðàâëåíèå) äëÿ ïåðåâîäà ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå.

2.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
1. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî

ÌÊÄÎÓ â äðóãîå, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îôîðìëÿåò
ïóòåâêó (íàïðàâëåíèå) íà çà÷èñëåíèå â ÌÊÄÎÓ ïî ôîðìå ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ 4.

2. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà
ó÷åò äëÿ ïåðåâîäà ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ â äðóãîå çàÿâè-
òåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïðàâêà (óâåäîìëåíèå) îá îòêàçå â ïî-
ñòàíîâêå íà ó÷åò ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 6.

3. Èíôîðìèðîâàíèå î ðåçóëüòàòå èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ è (èëè) òåëåôîííîãî
çâîíêà ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ íà óêàçàííûé íîìåð
çàÿâèòåëÿ. Óâåäîìëåíèå òàêæå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî çàÿâè-
òåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè â
ôîðìå ñîîáùåíèÿ â "Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Ïîðòàëå.

4. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ äåéñòâèÿìè èëè ðåøå-
íèÿìè ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, èìåâøèìè ìåñòî âî âðåìÿ
èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, îí ìîæåò îáæàëîâàòü
èõ ïóòåì ëè÷íîãî óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ â îòäåë
îáðàçîâàíèÿ èëè íàïðàâèòü ñîîáùåíèå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå íà
àäðåñ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.

3. Êîìïëåêòîâàíèå ÌÊÄÎÓ íà î÷åðåäíîé ó÷åáíûé ãîä
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðà-

òèâíîé ïðîöåäóðû:

№ Действия Ответственное лицо Срок 
1. Сбор информации о плановой 

мощности и объемах выпуска 
(освобождении мест в группах) 
МКДОУ на очередной учебный год, 
формирование структуры групп  

специалист отдела 
образования администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный 

До 30 
апреля 
текущего 
года 

2. Формирование и утверждение списков 
для зачисления детей в МКДОУ на 
очередной учебный год  

специалист отдела 
образования администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный 

До 10 
мая 
текущего 
года 

3. Информирование заявителей о принятом 
решении 

специалист отдела 
образования администрации 
городского округа ЗАТО 
Свободный 

До 25 
мая 
текущего 
года 

 

3.1 Ñáîð èíôîðìàöèè î ïëàíîâîé ìîùíîñòè è îáúåìàõ âû-
ïóñêà (îñâîáîæäåíèè ìåñò â ãðóïïàõ) ÌÊÄÎÓ íà î÷åðåäíîé
ó÷åáíûé ãîä, ôîðìèðîâàíèå ñòðóêòóðû ãðóïï

Äî 30 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà ÌÄÎÓ ïðåäîñòàâëÿþò â îòäåë
îáðàçîâàíèÿ èíôîðìàöèþ î êîëè÷åñòâå ñâîáîäíûõ ìåñò â ãðóï-
ïàõ, â ñîîòâåòñòâèè ñ êàæäîé âîçðàñòíîé êàòåãîðèåé äåòåé â
î÷åðåäíîì ó÷åáíîì ãîäó.

3.2. Ôîðìèðîâàíèå è óòâåðæäåíèå ñïèñêîâ äëÿ çà÷èñëåíèÿ
äåòåé â ÌÊÄÎÓ íà î÷åðåäíîé ó÷åáíûé ãîä:

1. Íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè î ìàêñèìàëüíî âîçìîæíîì êî-
ëè÷åñòâå ñâîáîäíûõ ìåñò â ãðóïïàõ, â ñîîòâåòñòâèè ñ êàæäîé
âîçðàñòíîé êàòåãîðèåé äåòåé êàæäîãî ÌÊÄÎÓ, îòäåë îáðàçî-
âàíèÿ îñóùåñòâëÿåò êîìïëåêòîâàíèå ÌÊÄÎÓ íà î÷åðåäíîé
ó÷åáíûé ãîä.

2. Äî 10 ìàÿ îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòäåë îáðàçî-
âàíèÿ ïîäãîòàâëèâàåò îïòèìàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå äåòåé ïî
âîçðàñòíûì êàòåãîðèÿì, ñ ó÷åòîì øòàòíîé ÷èñëåííîñòè è ìà-
òåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ êàæäîãî ÌÊÄÎÓ, ôîð-
ìèðóåò ñïèñêè äåòåé, êîòîðûì áóäóò âûäàíû ïóòåâêè íà î÷å-
ðåäíîé ó÷åáíûé ãîä âî âíîâü êîìïëåêòóåìûå ãðóïïû.

3. Êîìïëåêòîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì íàïðàâëåíèÿì:
à) äåòè, íóæäàþùèåñÿ â ïåðåâîäå ðåáåíêà èç îäíîãî ÌÊÄÎÓ;
á) äåòè, èìåþùèå âíåî÷åðåäíîå è ïåðâîî÷åðåäíîå ïðàâî

íà çà÷èñëåíèå (ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäñòàâëåíà â ïðèëî-
æåíèè 13);

â) äåòè, ïîñòóïàþùèå â ÌÊÄÎÓ íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ.
4. Îáùèé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 4

ìåñÿöà.
5. Ïîñëå îôîðìëåíèÿ ïóòåâêè (íàïðàâëåíèÿ) â ÌÊÄÎÓ ðåáå-

íîê ñíèìàåòñÿ ñ ó÷åòà äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ.
3.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
1. Äî 25 ìàÿ òåêóùåãî ãîäà ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ

óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëåé î ðàñïðåäåëåíèè ïóòåâêè äëÿ ðåáåíêà
â ÌÊÄÎÓ.

2. Èíôîðìèðîâàíèå î ðåçóëüòàòå èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè òåëåôîííûì çâîí-
êîì ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ íà óêàçàííûé íîìåð çàÿ-
âèòåëÿ. Óâåäîìëåíèå òàêæå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî çàÿâèòå-
ëþ çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè â
ôîðìå ñîîáùåíèÿ â "Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Ïîðòàëå.

3. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ äåéñòâèÿìè èëè
ðåøåíèÿìè ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, èìåâøèìè ìåñòî
âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, îí ìîæåò
îáæàëîâàòü èõ ïóòåì ëè÷íîãî óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè íàïðàâèòü ñîîáùåíèå ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå íà àäðåñ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå ÷åðåç
Ïîðòàë.

4. Äîóêîìïëåêòîâàíèå ÌÊÄÎÓ â òåêóùåì ó÷åáíîì ãîäó
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðà-

òèâíîé ïðîöåäóðû:

№ Действия Ответственное лицо Срок 
1. Сбор информации 

МКДОУ о зачислении, 
выбытии воспитанников и 
наличии свободных мест  

Ответственный сотрудник МДОУ ежемесячно 

2. Рассмотрение заявлений 
очередников и принятие 
решений о постоянном или 
временном зачислении  

Специалист отдела образования 
администрации городского округа 

ЗАТО Свободный 
1 раз в месяц  

3. Информирование 
заявителей о принятом 
решении 

Специалист отдела образования 
администрации городского округа 

ЗАТО Свободный 

3 рабочих дня с 
момента 
принятия 
решения 

 

4.1. Ñáîð èíôîðìàöèè ÌÊÄÎÓ î çà÷èñëåíèè, âûáûòèè âîñ-
ïèòàííèêîâ è íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò

1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ:

à) èçìåíåíèÿ ñòðóêòóðû ìåñò â ãðóïïàõ;
á) ïîÿâëåíèå ñâîáîäíûõ ìåñò (â òîì ÷èñëå âðåìåííûõ);
â) îò÷èñëåíèå ðåáåíêà èç ÌÊÄÎÓ äî îêîí÷àíèÿ îáó÷åíèÿ.
2. Â ñëó÷àå, åñëè ïðîèçîøëè èçìåíåíèÿ â ñòðóêòóðå ìåñò â

ãðóïïàõ, ïîÿâèëèñü ñâîáîäíûå ìåñòà â ãðóïïàõ (â òîì ÷èñëå
âðåìåííûå) îòâåòñòâåííûé ñîòðóäíèê ÌÊÄÎÓ âíîñèò ñîîòâåò-
ñòâóþùèå èçìåíåíèÿ â ó÷ðåæäåí÷åñêèé ñåãìåíò ðåãèñòðà äå-
òåé, çà÷èñëåííûõ â ÌÊÄÎÓ è âíîñèò ñâåäåíèÿ â îò÷åò î äâè-
æåíèè êîíòèíãåíòà, ïðåäîñòàâëÿÿ åãî â îòäåë îáðàçîâàíèÿ íà
1 ÷èñëî êàæäîãî ìåñÿöà.

3. Ïðè íàëè÷èè (ïîÿâëåíèè) ñâîáîäíûõ ìåñò îñóùåñòâëÿåòñÿ
Äîóêîìïëåêòîâàíèå ÌÊÄÎÓ â òå÷åíèå âñåãî ó÷åáíîãî ãîäà â
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ñîîòâåòñòâèè ñ î÷åðåäíîñòüþ è òðåáîâàíèÿìè î ïðåèìóùåñòâåí-
íîì ïðàâå çà÷èñëåíèÿ äåòåé îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí.

4.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé î÷åðåäíèêîâ è ïðèíÿòèå ðåøå-
íèé î çà÷èñëåíèè

1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâ-
ëÿåòñÿ ïîÿâëåíèå ñâîáîäíîãî ìåñòà â ÌÊÄÎÓ.

2. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè îá îñâîáîäèâøåìñÿ ìåñòå â
ÌÊÄÎÓ, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ïðîâåðÿåò ñïèñêè äå-
òåé, ïîñòàâëåííûõ íà ó÷åò äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ.

3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ âûáèðàåò êàíäèäàòà èëè
êàíäèäàòîâ íà çà÷èñëåíèå â ÌÊÄÎÓ, â ñîîòâåòñòâèè ñ èìåþ-
ùèìèñÿ ëüãîòàìè è äàòîé ïîäà÷è (ðåãèñòðàöèè) çàÿâëåíèÿ î
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÊÄÎÓ.

4. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü æåëàåò îñòàòüñÿ â î÷åðåäè, ñïå-
öèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ðåãèñòðèðóåò ñîîòâåòñòâóþùåå
çàÿâëåíèå è âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ â î÷åðåäü.

5. Åñëè çàÿâèòåëü ïðèíèìàåò ðåøåíèå îòîçâàòü çàÿâëåíèå,
ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñíèìàåò ðåáåíêà ñ ó÷åòà íà çà÷èñëåíèå
â ÌÊÄÎÓ;

4.3. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
1. Èíôîðìèðîâàíèå î ðåçóëüòàòå èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè ñ ïîìîùüþ
òåëåôîííîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ íà óêà-
çàííûé íîìåð çàÿâèòåëÿ. Óâåäîìëåíèå òàêæå ìîæåò áûòü íà-
ïðàâëåíî çàÿâèòåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì ïî ïî÷òå, ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå èëè â ôîðìå ñîîáùåíèÿ â "Ëè÷íûé êàáèíåò" íà
Ïîðòàëå.

2. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ äåéñòâèÿìè èëè
ðåøåíèÿìè ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, èìåâøèìè ìåñòî
âî âðåìÿ èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, îí ìîæåò
îáæàëîâàòü èõ ïóòåì ëè÷íîãî óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè íàïðàâèòü ñîîáùåíèå ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå íà àäðåñ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå ÷åðåç
Ïîðòàë.

5. Çà÷èñëåíèå äåòåé â ÌÊÄÎÓ
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðà-

òèâíîé ïðîöåäóðû:

№ Действия Ответственное лицо Срок 
1. Зачисление ребенка в 

МКДОУ  
Руководитель (директор) МДОУ 

Один месяц с 
момента 

получения 
путевки 

 

1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ÿâ-
ëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïèñêîâ äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ÌÊÄÎÓ.

2. Â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïóòåâêè
(íàïðàâëåíèÿ), çàÿâèòåëè äîëæíû ÿâèòüñÿ â ÌÊÄÎÓ.

3. Â ñëó÷àå, åñëè à òå÷åíèè îäíîãî ìåñÿöà çàÿâèòåëü íå îá-
ðàòèëñÿ â ÌÊÄÎÓ äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà, åìó îòêàçûâàåòñÿ
â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

4. Ïðèåì äåòåé â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ðóêîâîäèòåëåì (äèðåêòîðîì) ÌÊÄÎÓ íà îñíîâàíèè ñïèñ-
êîâ äëÿ çà÷èñëåíèÿ  â ÌÊÄÎÓ, ïóòåâêè (íàïðàâëåíèÿ) (ïî æå-
ëàíèþ çàÿâèòåëÿ), ìåäèöèíñêîãî çàêëþ÷åíèÿ (ñïðàâêè ïî ôîð-
ìå Ô-26) è Ïàñïîðòà ÐÔ, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàêîí-
íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè ëèöà, ïðåäñòàâëÿþùåãî èíòåðåñû ðå-
áåíêà îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ.

5. Ðóêîâîäèòåëü (äèðåêòîð) ÌÊÄÎÓ ôîðìèðóåò ñïèñêè ãðóïï,
èçäàåò Ïðèêàç î çà÷èñëåíèè âíîâü ïîñòóïèâøèõ äåòåé è óò-
âåðæäàåò êîëè÷åñòâåííûé ñîñòàâ ñôîðìèðîâàííûõ ãðóïï.

6. Ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â äîøêîëüíîå ó÷ðåæäåíèå:
à) çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð ìåæäó äîøêîëüíûì ó÷ðåæäåíèåì è

ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì) ðåáåíêà;
á) ðóêîâîäèòåëü îáÿçàí îçíàêîìèòü ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåä-

ñòàâèòåëÿ) ñ Óñòàâîì, ëèöåíçèåé íà ïðàâî âåäåíèÿ îáðàçîâà-
òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ñâèäåòåëüñòâîì î ãîñóäàðñòâåííîé àê-
êðåäèòàöèè äîøêîëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ è äðóãèìè äîêóìåíòàìè,
ðåãëàìåíòèðóþùèìè îðãàíèçàöèþ îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé èñïîëíåíèÿ äîëæíîñ-

òíûìè ëèöàìè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;
2) ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ

íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,

äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö;
3) àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïîñòóïàþùèõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé,

ïðèíÿòèå ìåð ïî ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ
ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ  è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëà-
íîì ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, óòâåðæäàåìûì ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà ãîä.

4.2.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî  ðàçà â
ãîä è âêëþ÷àþò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

4.2.3. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëå-
íèÿ æàëîá çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.4. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñ-
íîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.  Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿ-
åòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.2.5. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì êîíòðîëÿ â ñëó÷àå âûÿâëåíèé íàðóøå-
íèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îñóùåñòâëÿå-
ìûõ (ïðèíÿòûõ) äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿåòñÿ:

1) íàðóøåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
2) ðåøåíèå êîìèññèè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
3) äåéñòâèå ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ â ÷àñòè ïðèåìà

èëè îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.
5.3. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è

ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íàðóøåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äàëåå - æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà íà÷àëüíèêó îòäåëà îáðàçîâàíèÿ; íà
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ - ãëà-
âå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.4. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå è äîëæíà ñîäåð-
æàòü:

1) ñóùåñòâî îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ðåøåíèé;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, ïîäàâøåãî æàëîáó, åãî

ìåñòî æèòåëüñòâà, ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé àäðåñ) àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

5.5. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè æàëîáû:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíè-

íà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèÿ, è ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé) àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) îáðàùåíèå ñîäåðæèò âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõî-
äèò â êîìïåòåíöèþ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

3) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
4) â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;
5) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,

íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè
ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿ-
òåëüñòâà.

5.6. Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â òå÷åíèå 30 äíåé ñ
ìîìåíòà åå ïîñòóïëåíèÿ.

5.7. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ñ îòìåíîé (èçìåíåíèåì) ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èëè îá îòêàçå â óäîâëåòâî-
ðåíèè æàëîáû.
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 

№ Документ 
1. Паспорт гражданина Российской Федерации 
2. Дипломатический паспорт, служебный паспорт 
3. Паспорт моряка 
4. Удостоверение личности моряка 
5. Удостоверение личности (военный билет) военнослужащего 
6. Уни;версальная электронная карта гражданина (УЭК) 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

  

 
ПУТЕВКА 

Администрация ГО ЗАТО Свободный направляет в МКДОУ № ______________ 
_____________________________________________________________________________, 
проживающего (-ую) по адресу __________________________________________________ 
Срок действия путёвки 1 месяц. 

 
Путевка  выдана на основании решения комиссии по выделению путевок в МКДОУ 

от «___» _________ 200__г. № «____», утвержденного постановлением 
администрации городского округа ЗАТО Свободный от «____» __________200 __г. № 
«____» 

 
Специалист отдела образования                                                _______________________ 

 
Городской округ 

ЗАТО  Свободный 
Свердловской области 

ул. Майского,67 
     624790  ЗАТО Свободный     

тел./факс: (34345) 5-84-80,5-84-85,  
Е-mail: Svobod_vs@uraltc.ru 

ОКПО 41735564   
ИНН/КПП 

6607005963/660701001 
 

________________№_____ 
 
На  № __от___________ 
 

  
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДЕТСКИЙ САД ___________________ 

Приложение № 5
к Административному регламенту

 
 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
О ПОСТАНОВКЕ РЕБЕНКА НА УЧЕТ ДЛЯ ОПРЕДЕЛЕНИЯ  

В МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
 
Настоящее уведомление выдано (Ф.И.О. родителя) ______________________________ 
 

в том, что (Ф.И.О. ребенка) ____________________________________________________ 
поставлен(а) на учет для определения в муниципальное дошкольное образовательное 
учреждение. 

 
Дата постановки на учет ________________ регистрационный номер ______________ 
 
Специалист отдела образования ______________________________________________ 

Приложение № 1
к Административному регламенту

Начальнику отдела образования
администрации ГО ЗАТО Свободный

Е.А. Кузнецовой
________________________________

(ФИО одного из родителей)
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу поставить на очередь в муниципальное казенное дошкольное 
образовательное учреждение мою (его) дочь/сына (Ф.И.О. ребенка) 
____________________________________________, ___________________ года рождения. 

Домашний адрес__________________________________________________________ 
 
Ф.И.О. матери, место работы, должность, телефон: 

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. отца, место работы, должность, телефон: 

_____________________________________________________________________________ 
 
Предпочитаемые МКДОУ:1. _________________________________________________ 
                                             2. _________________________________________________ 
                                             3. _________________________________________________ 
 
 

Преимущественное право на зачисление в МДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть).  
 
Преимущественное право на зачисление в МДОУ на 
основании:____________________________________________________________________ 

 
Способ информирования заявителя (необходимое отметить): 
Телефонный звонок (Номер телефона ____________________________________________) 
Почта (Адрес _________________________________________________________________) 
Электронная почта (Электронный адрес __________________________________________) 
 

"___"______________ 20___ г.                                     ______________________ 
                                                                                           (Подпись заявителя) 
 

Приложение № 2
 к Административному регламенту

Председателю комиссии 
по выделению путевок

А.В. Соколову
________________________________

                                                                                                      (ФИО одного из родителей)
 
 ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу перевести из _______________________________________________________ в 

____________________________________________ мою (его) дочь/сына (Ф.И.О. ребенка) 
____________________________________________, ___________________ года рождения. 

Домашний адрес__________________________________________________________ 
 
Ф.И.О. матери, место работы, должность, телефон: 

____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. отца, место работы, должность, телефон: 

____________________________________________________________________________ 
 
 

Преимущественное право на зачисление в МДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть).  
 
Преимущественное право на зачисление в МДОУ на 
основании:_________________________________________________________________ 

 
Способ информирования заявителя (необходимое отметить): 
Телефонный звонок (Номер телефона ____________________________________________) 
Почта (Адрес _________________________________________________________________) 
Электронная почта (Электронный адрес __________________________________________) 
 

"___"______________ 20___ г.                                     ______________________ 
                                                                                           (Подпись заявителя) 

Приложение № 6
к Административному регламенту

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в постановке ребенка на учет для определения  

в муниципальное  дошкольное образовательное учреждение 
 
Настоящее уведомление выдано (Ф.И.О. родителя) ______________________________ 

в том, что (Ф.И.О. ребенка) __________________________________________________ 
отказано в постановке на учет для определения в муниципальное дошкольное 
образовательное учреждение в связи с 
_____________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

Дата ____________________  
Специалист отдела образования ______________________________________________ 

Ïðèëîæåíèå ¹7

ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Òàáëèöà 1. Ôîðìû è âèä îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè îáðàùå-
íèè â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåãî

óïðàâëåíèå â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ, ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò è çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÄÎÓ.

При очной форме подачи 
документов 

При заочной форме подачи документов 

Бумажный вид Электрон-
ный вид 

Бумажный вид  Электронный 
вид 

№ Наименование документа Необходимость 
предоставления, 

в следующих 
случаях 

Вид 
документа 

Кол-
во 

Вид 
документа 

Вид 
документа 

Кол-во  Вид документа 

1.1. Заявление о постановке на учет и 
зачисления детей в образовательные 
учреждения, реализующие основную 
образовательную программу 
дошкольного образования (детские 
сады) 

 Оригинал 1 - Оригинал 1  1. Документ, 
заверенный ЭЦП 
Заявителя 
2. Документ, с 
отметкой об 
успешном 
завершении 
процедуры 
аутентификации 
Заявителя 

1.2. Паспорт гражданина РФ или иной 
документ, удостоверяющий личность 
законного представителя ребенка 

 Оригинал, 
предъявляет

ся при 
обращении 

- УЭК 
Заявителя 

Копия 1  Успешное 
завершение 
процедур 
идентификации 
Заявителя 

1.3. Свидетельство о рождении ребенка  Копия 1 - Копия 1  - 
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1.1. Паспорт гражданина РФ или иной 
документ, удостоверяющий личность 
законного представителя ребенка 

 Оригинал, 
предъявляет

ся при 
обращении 

- УЭК 
Заявителя 

Копия 1  Успешное 
завершение 
процедур 
идентификации 
Заявителя 

1.2. Свидетельство о рождении ребенка  Копия 1 - Копия 1  - 

1.3. Удостоверение ребенка - инвалида Поступающий в 
МДОУ ребенок 
является 
инвалидом 

Копия  1 - Копия 1  - 

Свидетельство о 
рождении ребенка 
Свидетельство о 
смерти отца 
Свидетельство о 
расторжении брака 
Свидетельство о 
смерти матери 
Решение суда о 
расторжении брака 
Решение суда о 
признании мужа 
безвестно 
отсутствующим 
Решение суда о 
признании жены 
безвестно 
отсутствующей 
Приговор суда об 
осуждении мужа к 
лишению свобод 

1.5.  Документ, 
подтверждающий 
статус одинокого 
родителя 
(законного 
представителя) 

Приговор суда об 
осуждении жены к 
лишению свобод 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
одиноким 
родителем 
(законным 
представителем 

Копия 1 - Копия 1  - 

 Студенческий билет 1.6 Справка с места 
учебы Справка с места 

учебы 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
учащейся 
матерью 

Оригинал 1 - Копия 1  - 

Студенческие 
билеты 

Копия 1 - Копия 1 1.7. Студенческий 
билет обоих 
родителей 
(законных 
представителей) 

Справка с места 
учебы 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается в 
студенческой 
семье 

Оригинал 1  Копия 1 

 - 

1.8. Удостоверение инвалида І или II группы  Один из 
родителей 
(законных 
представителей) 
поступающего в 
МДОУ ребенка 
является 
инвалидом І или 
II группы  

Копия  1 - Копия 1  - 

1.9. Удостоверение многодетной семьи Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается в 
многодетной 
семье 

Копия  1 - Копия 1  - 

1.10 Свидетельства о рождении детей Поступающие в 
МДОУ дети 
являются 
близнецами 

Копия  1 - Копия 1  - 

1.11 Свидетельства о рождении ребенка, уже 
посещающего данное МДОУ 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
является родным 
братом или 
сестрой ребенка, 
который уже 
посещает данное 
учреждение, за 
исключением 
случаев 
несоответствия 
его профиля 
состоянию 
здоровья или 
развития 
поступающего 
ребенка 

Копия 1 - Копия 1  - 

1.12 Справка о факте перенесенного 
заболевания 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
гражданином, 
перенесшим 
лучевую болезнь, 
другие 
заболевания, или 
инвалидом 
вследствие 
чернобыльской 
катастрофы 

Оригинал 1 - Копия 1  - 

1.13 Документ, подтверждающий опеку над 
ребенком 

Ребенок, 
поступающий в 
МДОУ находится 
под опекой 

Копия 1  Копия 1  - 

1.14 Документ, подтверждающий факт 
эвакуации из зоны отчуждения или 
отселения из зоны отселения. 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
гражданином, 
эвакуированным 
из зоны 
отчуждения и 
переселенным 
(переселяемым) 
из зоны 
отселения 

Копия 1 - Копия 1  - 

Свидетельство 
о смерти 
родителей 
Решение суда 
о лишении 
родительских 
прав, либо 
ограничении 
родительских 
прав 
Акт о 
подкидывании 
либо об 
оставлении 
ребенка 
Решение суда 
о признании 
родителей 
безвестно 
отсутствующи
ми или 
объявлении 
умершими 

1.15 Документ, 
подтверждающий 
сиротство 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
является сиротой 

Копия 1 - Копия 1  - 

Решение суда 
о признании 
родителей 
недееспособны
ми 
Справка, 
подтверждающ
ая статус 
безработного 
 

Оригинал 1 - Копия 1 

Трудовая 
книжка 

Удостоверение 
беженца 

1.16 Документ, 
подтверждающий 
статус безработного, 
беженца или 
вынужденного 
переселенца для одного 
из родителей 
(законных 
представителей) 

Удостоверение 
вынужденного 
переселенца 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
безработным, 
беженцем или 
вынужденным 
переселенцем  

Копия 1  Копия 1 

 - 

1.17 Удостоверение судьи Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
судьей 

Копия 1  Копия 1  - 

1.18 Удостоверение прокурора Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
прокурором 

Копия 1  Копия 1  - 

1.19 Удостоверение следователя Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
следователем 

Копия 1  Копия 1  - 

1.20 Справка с места службы (форма 7 или 
форма 10) 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
военнослужащим 

Оригинал 1  Оригинал 1  - 

 Удостоверение 
личности 
военнослужащ
его 
Удостоверение 
сотрудника 
внутренних 
дел 
Удостоверение 
сотрудника 
Государственн
ой 
противопожар
ной службы 
Удостоверение 
сотрудника 
уголовно-
исполнитель-
ной системы 

Копия 1  Копия 1 

Справка с 
места работы о 
подтверждени
и участия в 
борьбе с 
терроризмом 
на территории 
Республики 
Дагестан 

Оригинал 1  Копия 1 

Свидетельство 
о смерти  

1.21 Документы, 
подтверждающие, что 
ребенок, поступающий 
в МДОУ 
воспитывается 
военнослужащим и 
сотрудником органов 
внутренних дел, 
Государственной 
противопожарной 
службы, уголовно-
исполнительной 
системы, 
непосредственно 
участвующих в борьбе 
с терроризмом на 
территории 
Республики Дагестан, и 
дети погибших 
(пропавших без вести), 
умерших таких лиц 

Решение суда 
о признании 
лица безвестно 
отсутствую-
щим 

Поступающий в 
МДОУ ребенок 
воспитывается 
военнослужащим 
и сотрудником 
органов 
внутренних дел, 
Государственной 
противопожарной 
службы, 
уголовно-
исполнительной 
системы, 
непосредственно 
участвующих в 
борьбе с 
терроризмом на 
территории 
Республики 
Дагестан, и дети 
погибших 
(пропавших без 
вести), умерших 
таких лиц 

Копия 1  Копия 1 

 - 

 1.22 Удостоверение работника 
Государственной противопожарной 
службы 

Поступающий в 
МДОУ ребенок , 
воспитывается 
работником 
Государственной 
противопожарной 
службы 

Копия 1  Копия 1  - 

Удостоверение 
личности 
военнослужащ
его 

 Копия 1  Копия 1 1.23 Документы, 
подтверждающие, что 
ребенок, поступающий 
в МДОУ, является 
ребенком сотрудников 
и военнослужащих 
специальных сил по 
обнаружению и 
пресечению 
деятельности 
террористических 
организаций и групп, 
их лидеров и лиц, 
участвующих в 
организации и 
осуществлении 
террористических 
акций на территории 
Северокавказского 
региона РФ 

Справка с 
места работы 
об участии в 
обнаружении и 
пресечении 
деятельности 
террористичес
ких 
организаций и 
групп, их 
лидеров и лиц, 
участвующих в 
организации и 
осуществлении 
террористичес
ких акций на 
территории 
Северокавказс
кого региона 
РФ 

 Оригинал 1  Копия 1 

 - 

Копия 1  Копия 1 1.24 Документы,   - Удостоверение 
сотрудника 
милиции 

Свидетельство 
о смерти 

Копия 1  Копия 1 

Справка с 
места работы о 
смерти, в связи 
с 
осуществление
м служебной 
деятельности  
Справка с 
места работы 
об увольнении 
вследствие 
ранения 
(контузии), 
заболевания, 
полученных в 
период 
прохождения 
службы 

1  Копия 1 

1.24 Документы, 
подтверждающие, что 
ребенок, поступающий 
в МДОУ, является 
ребенком сотрудников 
милиции по месту 
жительства их семей, 
дети сотрудников 
милиции, погибших 
(умерших) в связи с 
осуществлением 
служебной 
деятельности либо 
умерших до истечения 
одного года после 
увольнения со службы 
вследствие ранения 
(контузии), 
заболевания, 
полученных в период 
прохождения службы, 
а также дети 
сотрудников милиции, 
получивших в связи с 
осуществлением 
служебной 
деятельности телесные 
повреждения, 
исключающие для них 
возможность 
дальнейшего 
прохождения службы 

Справка с 
места работы о 
получении 
телесных 
повреждений, 
исключающих 
для них 
возможность 
дальнейшего 
прохождения 
службы 

 

Оригинал 

1  Копия 1 

 - 

 

При очной форме подачи документов При заочной форме подачи документов 

Бумажный вид Электронный 
вид 

Бумажный вид Бумаго-электронный 
вид 

Электронный вид 

№ Наименование 
документа 

Необходимость 
предоставления, в 

следующих 
случаях 

Вид документа Кол-
во 

Вид 
документа 

Вид 
документа 

Кол-
во 

Вид документа Вид документа 

1. Заявление о переводе 
ребенка из одного 
МДОУ в другое 

 Оригинал 1   1 1. Скан-копия 
документа, 
сформированного в 
бумажном виде 
2. Факсимильное 
сообщение, 
содержащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде 

1. Документ, 
заверенный ЭЦП 
Заявителя 
2. Документ, с 
отметкой об 
успешном 
завершении 
процедуры 
аутентификации 
Заявителя 

2. Паспорт гражданина РФ 
или иной документ, 
удостоверяющий 
личность законного 
представителя 

 Оригинал, 
предъявляется 
при обращении 

- УЭК 
Заявителя 

Копия 1 1. Скан-копия 
документа 
2. Факсимильная копия 
документа 

Успешное завершение 
процедур 
идентификации 
Заявителя 

3. Паспорт гражданина РФ 
или иной документ, 
удостоверяющий 
личность законного 
представителя ребенка 

 Копия -  Копия 1  Успешное завершение 
процедур 
идентификации 
Заявителя 

 

Ïðèëîæåíèå ¹ 8
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Òàáëèöà 2. Ôîðìû è âèä îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè îáðàùå-
íèè â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåãî óï-
ðàâëåíèå â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ, ñ çàÿâëåíèåì î ïåðåâîäå ðå-
áåíêà èç îäíîãî ÌÄÎÓ â äðóãîå.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 9
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Список льготных категорий граждан    
    

Формулировка категории лиц из 
нормативных актов Зачисление № Нормативный акт 

Дети погибших (пропавших без вести) 
умерших, ставших инвалидами 
военнослужащих и сотрудников органов 
внутренних дел Российской Федерации, 
учреждений и органов уголовно-
исполнительной системы, Государственной 
противопожарной службы Министерства 
Российской Федерации по делам гражданской 
обороны, чрезвычайным ситуациям и 
ликвидации последствий стихийных бедствий, 
органов по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных 
веществ, участвующих в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающих правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации 

Внеочередное 1 

Постановление 
Правительства РФ от 
09.02.2004 г. № 65 "О 

дополнительных гарантиях 
и компенсациях 

военнослужащим и 
сотрудникам федеральных 
органов исполнительной 
власти, участвующим в 
контртеррористических 

операциях и 
обеспечивающим 
безопасность на 

территории Северо-
Кавказского региона РФ" 

Дети военнослужащих и сотрудников органов 
внутренних дел, Государственной 
противопожарной службы, уголовно-
исполнительной системы, непосредственно 
участвовавших в борьбе с терроризмом на 
территории Республики Дагестан и погибших 
(пропавших без вести), умерших, ставших 
инвалидами в связи с выполнением служебных 
обязанностей 

Внеочередное 2 

Постановление 
Правительства РФ от 

25.08.1999 г.  
№ 936 "О дополнительных 

мерах по социальной 
защите членов семей 
военнослужащих и 

сотрудников органов 
внутренних дел, 
Государственной 

противопожарной службы, 
уголовно-исполнительной 

системы, 
непосоредственно 

участвовавших в борьбе с 
терроризмом на 

территории Республики 
Дагестан, и погибших 

(пропавших без вести), 
умерших, ставших 

инвалидами в связи с 
выполнением служебных 

обязанностей" 

Дети погибших (пропавших без вести) 
умерших, ставших инвалидами 
военнослужащих и сотрудников федеральных 
органов исполнительной власти, 
участвовавших в выполнении задач по 
обеспечению безопасности и защите граждан 
Российской Федерации, проживающих на 
территориях Южной Осетии и Абхазии 

Внеочередное 3 

Постановление 
Правительства РФ  

от 12.08.2008 г. № 587 "О 
дополнительных мерах по 

усилению социальной 
защиты военнослужащих и 
сотрудников федеральных 
органов исполнительной 
власти, участвующих в 
выполнении задач по 

обеспечению безопасности 
и защите граждан РФ, 

проживающих на 
территориях Южной 
Осетии и Абхазии" 

Дети военнослужащих, проходящих военную Приказ Министерства 

Дети военнослужащих, проходящих военную 
службу по контракту, погибших (пропавших 
без вести), умерших, ставших инвалидами в 
связи с выполнением служебных обязанностей 
на территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации 

Внеочередное 4 

Приказ Министерства 
обороны РФ от 26.01.2000 

г. № 44 "О 
дополнительных мерах по 
социальной защите членов 

семей военнослужащих, 
выполнявших задачи на 

территории "Северо-
Кавказского региона РФ и 
погибших (пропавших без 
вести), умерших, ставших 

инвалидами в связи с 
выполнением служебных 

обязанностей"  

Дети прокуроров Внеочередное 5 

Федеральный закон РФ № 
2202-1-ФЗ от 17.01.1992 г. 

"О прокуратуре РФ"  
Федеральный закон № 404-

ФЗ от 28.12.2010 г.  
«О внесении изменений в 

отдельные 
законодательные акты РФ 

в связи с 
совершенствованием 
деятельности органов 

предварительного 
следствия» 

Дети судей Внеочередное 6 

Закон РФ от 26.06.1992 г. 
№ 3132-1  

"О статусе судей в 
Российсской Федерации"  

Дети граждан, подвергшиеся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС 

Внеочередное 7 

Закон РФ от 15.05.1991 г. 
№ 1244-1 "О социальной 

защите граждан, 
подвегшихся воздействию 

радиации вследствие 
катастрофы на 

Чернобыльской АЭС" 

Дети граждан, уволенных с военной службы  Внеочередное 8 

Федеральный закон РФ от 
27.05.1998 г. № 76-ФЗ 

"О статусе 
военнослужащих" 

Дети сотрудников органов по контролю за 
оборотом наркотических средств и 
психотропных веществ  

Внеочередное 9 

Указ Президента РФ от 
05.06.2003 г. № 613  

"О правохранительной 
службе в органах по 

контролю за оборотом 
наркотических средств и 
психотропных веществ" 

Дети военнослужащих  Первоочередное 10 

Федеральный закон РФ от 
27.05.1998 г. № 76-ФЗ 

"О статусе 
военнослужащих" 

Дети сотрудника полиции, дети сотрудника 
полиции, погибшего (умершего) вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, детям сотрудника полиции, 
умершего вследствие заболевания, 
полученного в период прохождения службы в 
полиции, дети гражданина Российской 
Федерации, уволенного со службы в полиции 
вследствие увечья или иного повреждения 
здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей и исключивших 
возможность дальнейшего прохождения 
службы в полиции, детяи гражданина 
Российской Федерации, умершего в течение 
одного года после увольнения со службы в 
полиции вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей, либо 
вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в полиции, 
исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции, дети, 
находящимся (находившимся) на иждивении 
сотрудника полиции, гражданина Российской 
Федерации, указанных выше 

Первоочередное 11 
Федеральный закон от 
07.02.2011 г. № 3-ФЗ  

"О полиции" 

Дети-инвалиды и дети, один из родителей 
(законных представителей) которых является 
инвалидом  

Первоочередное 13 

Указ Президента РФ от 
02.10.1992 г. № 1157  

"О дополнительных мерах 
государственной 

поддержки инвалидов"  

Дети из многодетных семей  Первоочередное 14 

Постановление 
Правительства 

Свердловской области от 
30.12.2008 г. № 1423-ПП 
"О мерах по социальной 
поддержке многодетных 

семей в Свердловской 
области" 

Особая категория граждан, которым может 
быть предоставлено право на первоочередное 
устройство в МДОУ, согласно решения 
Комиссии, созданной при управлении 
образования  

Первоочередное 15   

Дети сотрудников Следственного комитета Внеочередное 16 

Федеральный закон РФ от 
28.12.2010 г. № 403-ФЗ 

"О Следственном комитете 
РФ" 

Дети сотрудников органов внутренних дел Внеочередное 17 

Положение о службе в 
органах внутренних дел 

РФ  
от 24.12.1993 г. 

Федеральный закон от 
07.02.2011 г. № 3-ФЗ 

"О полиции" 

Дети из неполных семей, находящихся в 
трудной жизненной ситуации Первоочередное 18 

Перечень поручений 
Президента Российской 
Федерации от 4 мая 2011 
года №Пр-1227 

 

№ 
п/п 

Дата 
поста-

новки на 
учет 

Фами-
лия, имя 
ребенка  

Дата 
рождения 

Домаш-
ний 

адрес,  
№ 

телефона 

Имя, 
отчество 
родите-

лей, 
место 

работы 

Подпись 
родите-

лей 

Подпись 
лица, 

зареги-
стрировав

шего 
заявление 

        

Ïðèëîæåíèå ¹ 10
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Êíèãà ó÷åòà äåòåé, íóæäàþùèõñÿ â óñòðîéñòâå â ÌÄÎÓ

Ïðèëîæåíèå ¹ 11
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Êíèãà ó÷åòà âûäà÷è ïóòåâîê â äåòñêèå
äîøêîëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ

№ 
п/п 

Регистрационный 
номер в книге учета 

Фамилия, имя 
ребенка 

адрес № детского 
сада 

Дата, 
подпись 
родителей 

      

Ïðèëîæåíèå ¹ 12
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Êëàññèôèêàöèÿ ÌÄÎÓ, â ñîîòâåòñòâèè
ñ ðåàëèçóåìûìè ïðîãðàììàìè

№ Наименование 
МДОУ 

Реализуемые программы 

1. Детский сад  основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах общеразвивающей направленности 

2. Детский сад для 
детей раннего 
возраста 

 основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах общеразвивающей направленности для 
детей в возрасте от 2 месяцев до 3 лет, создает условия для 
социальной адаптации и ранней социализации детей 

3. Детский сад для  
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3 Детский сад для 
детей 
предшкольного 
(старшего 
дошкольного) 
возраста 

 основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах общеразвивающей направленности, а 
также при необходимости в группах компенсирующей и 
комбинированной направленности для детей в возрасте от 5 до 
7 лет с приоритетным осуществлением деятельности по 
обеспечению равных стартовых возможностей для обучения 
детей в общеобразовательных учреждениях 

4 Детский сад 
присмотра и 
оздоровления 

 основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах оздоровительной направленности с 
приоритетным осуществлением деятельности по проведению 
санитарно-гигиенических, профилактических и 
оздоровительных мероприятий и процедур 

5 Детский сад 
компенсирующего 
вида 

 основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах компенсирующей направленности с 
приоритетным осуществлением деятельности по 
квалифицированной коррекции недостатков в физическом и 
(или) психическом развитии одной и более категорий детей с 
ограниченными возможностями здоровья 

6 Детский сад 
комбинированного 
вида 

 основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, 
оздоровительной и комбинированной направленности в 
разном сочетании 

7 Детский сад 
общеразвивающего 
вида с приоритетным 
осуществлением 
деятельности по 
одному из 
направлений 
развития детей 

 основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах общеразвивающей направленности с 
приоритетным осуществлением деятельности по развитию 
детей по одному из таких направлений, как познавательно-
речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое 
или физическое 

8 Центр развития 
ребенка - детский 
сад 

 основная общеобразовательная программа дошкольного 
образования в группах общеразвивающей направленности с 
приоритетным осуществлением деятельности по развитию 
детей по нескольким направлениям, таким, как познавательно-
речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое 
и физическое 

 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðåàëèçàöèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ

ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíîãî îáùåãî,
ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - Ðåàëèçàöèÿ îá-

ùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíîãî îáùåãî,
ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ.

1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöè-
åé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.

1.3. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Ïîëó÷àòåëÿìè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äåòè â âîçðàñòå îò 6,5 ëåò

äî 18 ëåò, ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
èìåþùèìè ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Îñîáåííîñòüþ óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ òî, ÷òî åå ïîëó÷àòåëè íå ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî âûñ-
òóïàòü â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé.

2. Ê çàÿâèòåëÿì îòíîñÿòñÿ ðîäèòåëè, îïåêóíû èëè èíûå çà-
êîííûå ïðåäñòàâèòåëè ðåáåíêà, ðåàëèçóþùèå â åãî èíòåðå-
ñàõ ïðàâî ðåáåíêà íà îáðàçîâàíèå.

3. Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü êàê çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðå-
áåíêà, òàê è ëèöî, äåéñòâóþùåå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ðåáåíêà íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë îáðàçîâà-
íèÿ) - 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, 67 (êàá. 211,212);

2. Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 17.00;
ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ  íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

3. Àäðåñà ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû ¹ 25:

624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáû-
øåâà, 70 (çäàíèå íà÷àëüíîé øêîëû);

624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êóç-
íåöîâà, 71 (çäàíèå îñíîâíîé øêîëû).

4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ìó-
íèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ èëè ðó-
êîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â î÷íîé ôîð-
ìå, à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå íåïîñðåäñòâåííî â ÷àñû ïðèåìà
ãðàæäàí, ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò;

5. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, îðãàíèçóþ-
ùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 5-86-53 (íà÷àëü-
íèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ), 5-84-91 (ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ), ôàêñ 8(34345) 5-84-85;

Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: 8(34345) 5-81-13.

6. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé -  www.svobod.ru; Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé - info@svobod.ru.

7. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû êàçåííî-
ãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâà-
òåëüíîé øêîëû ¹ 25, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - http://sc25.ucoz.ru;   ousv25@ mail.ru:

8. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî íà÷àëüíèêîì, ñïå-
öèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

9. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ  â î÷íîé ôîðìå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí,
à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò, â
òîì ÷èñëå ì èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - Ïîðòàë).

à) îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
- àêòóàëüíîñòü;
- ñâîåâðåìåííîñòü;
- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
- ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;
á) êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â
îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå
ëè÷íî. Ïðè îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå çàÿâèòåëü èëè åãî çàêîííûé ïðåäñòà-
âèòåëü ïðåäúÿâëÿåò ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîí-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ äàåòñÿ óñòíîå ðàçúÿñíåíèå èëè âûäàåòñÿ
äîêóìåíò, çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïå-
öèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî  ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áóìàæíîì âèäå äîêóìåíò,
çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïåöèàëèñòà îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî  ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå (çàêàçíûì ïèñü-
ìîì) íà àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå äîêó-
ìåíò, çàâåðåííûé ÝÖÏ íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, íàïðàâëÿ-
åòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ è (èëè) ïåðåäàåòñÿ
â ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå.

10. Ïðèåì ãðàæäàí âåäåòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
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ó÷ðåæäåíèÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäè, áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè;
11. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí íà÷àëüíèê ñïåöèàëèñò

îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëü îáùåîáðàçîâàòåëüíî-
ãî ó÷ðåæäåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå åñëè íà÷àëüíèê, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëü îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ íå ìîæåò äàòü
îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî, ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðî-
äîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îí îáÿçàí ïðåäëîæèòü ðîäèòåëþ (çà-
êîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåé-
ñòâèé: èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå; íàçíà-
÷èòü äðóãîå, óäîáíîå äëÿ ïîñåòèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè;
äàòü êîíñóëüòàöèþ â äâóõäíåâíûé ñðîê ïî êîíòàêòíîìó òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ).

12. Ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü) ðåáåíêà èíôîðìèðó-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì ëèáî ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ î
ðåàëèçàöèè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâ-
íîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåàëèçàöèÿ îáùå-

îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåä-
íåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöè-
åé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.

2.3. Ðåçóëüòàòû èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷å-
íèå ðåáåíêîì â âîçðàñòå îò 6,5ëåò äî 18 ëåò îáùåäîñòóïíîãî
è áåñïëàòíîãî íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíå-
ãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îáùåîáðàçîâà-
òåëüíûì ïðîãðàììàì..

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåàëèçà-
öèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå-
÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà. Ó÷åáíûé ãîä íà÷èíàåòñÿ 1 ñåíòÿáðÿ. Ïðî-
äîëæèòåëüíîñòü ó÷åáíîãî ãîäà â ïåðâîì êëàññå - 33 íåäåëè, â
ïîñëåäóþùèõ - íå ìåíåå 34 è íå áîëåå 37 íåäåëü (ñ ó÷åòîì
ýêçàìåíàöèîííîãî ïåðèîäà).

2.5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.6. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðåà-
ëèçàöèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíî-
ãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ" (äàëåå - ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà) íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíâåíöèåé î ïðàâàõ ðåáåíêà, îäîáðåííàÿ Ãåíåðàëüíîé
Àññàìáëååé ÎÎÍ 20.11.1989;

2) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.07.1992 ¹ 3266-1
"Îá îáðàçîâàíèè" ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè;

3) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.1998 ¹ 124-ÔÇ "Îá îñ-
íîâíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

4) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

5) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.08.2004 ¹ 122-ÔÇ "Î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ çàêîíîäàòåëü-
íûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ïðèíÿòèåì Ôåäå-
ðàëüíûõ çàêîíîâ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ôåäå-
ðàëüíûé çàêîí "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè çàêîíîäàòåëü-
íûõ (ïðåäñòàâèòåëüíûõ) è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è "Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè";

6) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

7) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.02.1992 ¹ 2300-1 "Î
çàùèòå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé";

8) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
04.10.2000 ¹ 751 "Î Íàöèîíàëüíîé äîêòðèíå îáðàçîâàíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

9) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 19.03.2001 ¹ 196
"Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîì ó÷ðåæäåíèè";

10) Ïðèêàçîì Ìèíîáðíàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.11.2008 ¹ 362 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ôîðìàõ è
ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè îáó-
÷àþùèõñÿ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðî-
ãðàììû ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ";

11) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 03.03.2009 ¹ 70 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðî-
âåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî âûïóñêíîãî ýêçàìåíà";

12) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ ÐÔ îò 03.12.1999
¹ 1075 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ãîñóäàðñòâåííîé (èòî-
ãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ IX, XI (XII) êëàññîâ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

13) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ ÐÔ îò 03.12.1999
¹ 1076 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î çîëîòîé è ñåðåáðÿíîé
ìåäàëÿõ "Çà îñîáûå óñïåõè â ó÷åíèè", î ïîõâàëüíîé ãðàìîòå
"Çà îñîáûå óñïåõè â èçó÷åíèè îòäåëüíûõ ïðåäìåòîâ" è ïî-
õâàëüíîì ëèñòå "Çà îòëè÷íûå óñïåõè â ó÷åíèè";

14) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
15) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.07.1998 ¹ 26-ÎÇ

"Îá îáðàçîâàíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (ñ èçìåíåíèÿìè è
äîïîëíåíèÿìè);

16) Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
17) Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëü-

íîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.
2.7. Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îá-
ðàùàåòñÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

2. Ïðè îáðàùåíèè â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå çàÿ-
âèòåëü âûáèðàåò î÷íóþ èëè çàî÷íóþ ôîðìó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå âàðèàíò ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ - â áóìàæíîì èëè ýëåêòðîííîì âèäå.

3. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè äåòåé â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðåáåíêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î
çà÷èñëåíèÿ äåòåé â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1;

2) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì 2;

3) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
4) ïðèâèâî÷íûé ñåðòèôèêàò ðåáåíêà;
5) ïðèâèâî÷íàÿ êàðòà ðåáåíêà;
6) ñïðàâêà î ìåñòå ïðîæèâàíèÿ ðåáåíêà.
4. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðà-

çîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
ëèöî, äåéñòâóþùèå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåí-
êà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðà-
çîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì 2;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, óêàçàííîãî
â çàÿâëåíèè î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå.

5. Ïðè âûáîðå î÷íîé ôîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ ëè÷íî.

6. Ïðè âûáîðå çàî÷íîé ôîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

1) ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã;

2) Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè.

7. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
âðåìåíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

1. Çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ëèáî ëèöó, äåéñòâóþùåìó îò
èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, ìîæåò áûòü îòêàçà-
íî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

à) â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
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ðîäèòåëåé è ðåáåíêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

á) âîçðàñò ðåáåíêà íå ñîîòâåòñòâóåò âîçðàñòíûì êàòåãîðè-
ÿì â îòíîøåíèè êîòîðûõ ðåàëèçóåòñÿ çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â
îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå;

â) â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäîñòàâèë âñå íåîáõîäè-
ìûå çà÷èñëåíèÿ äîêóìåíòû;

ã) îòñóòñòâèå êîððåêöèîííûõ êëàññîâ â îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîì ó÷ðåæäåíèè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòå-

ëåì ðåáåíêà) ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü: êîìôîðòíîå ðàñïîëî-
æåíèå ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) è äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëåì) ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñòåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî îáîðóäîâàòü ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè.

2. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íà âèäíîì ìåñòå äîëæíû áûòü ðàñïîëîæåíû ñõåìû ðàçìåùå-
íèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèé.

3. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíî îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïðîâåäåíèÿ èíäèâèäóàëüíûõ è
ãðóïïîâûõ çàíÿòèé ñ íåñîâåðøåííîëåòíèìè ïîëó÷àòåëÿìè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

4. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíî áûòü îáåñïå÷åíî íåîáõîäèìûì îáîðóäîâàíèåì (ìóçûêàëü-
íûå èíñòðóìåíòû, îáîðóäîâàíèå è ìàòåðèàëû äëÿ õóäîæåñòâåí-
íîãî òâîð÷åñòâà, êîìïüþòåðû, ñðåäñòâà ñâÿçè, âêëþ÷àÿ Èí-
òåðíåò, îðãòåõíèêà, àóäèî- è âèäåîòåõíèêà), êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè è ìåòîäè÷åñêèìè ìàòå-
ðèàëàìè, íàãëÿäíîé èíôîðìàöèåé, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, à òàê-
æå ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñðåäñòâàìè ñèãíàëèçàöèè - "òðå-
âîæíûìè êíîïêàìè".

5. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäè-
ìî ïðåäóñìîòðåòü îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.

6. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû áûòü
îáîðóäîâàíû ñ ó÷åòîì êîìôîðòíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è òðåáîâàíèé ÑàíÏèÍ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîöåäóðû ãîñóäàðñòâåííîé

àêêðåäèòàöèè ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

à) êîíñóëüòàöèîííàÿ ïîìîùü ðóêîâîäèòåëÿì îáùåîáðàçîâà-
òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ïî ôîðìèðîâàíèþ ïàêåòà äîêóìåíòîâ (çà-
ÿâëåíèÿ, ó÷ðåäèòåëüíûå íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû) îáðàçîâà-
òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ èõ â ñðîê äî 1 èþíÿ
òåêóùåãî ãîäà â ìèíèñòåðñòâî îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

á) ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ àêêðåäèòàöèîííûõ äåë îáùåîáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé çàÿâëåííîìó ñòàòóñó ó÷ðåæäåíèÿ è
ïðåäñòàâëåíèå èõ â ñðîê äî 30 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà â ìè-
íèñòåðñòâî îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè;

â) ó÷àñòèå â ðàáîòå ýêñïåðòíîé êîìèññèè â ðàìêàõ ïðîâåäå-
íèÿ ïðîöåäóðû ãîñóäàðñòâåííîé àêêðåäèòàöèè ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.1.2. Ïëàíèðîâàíèå äåÿòåëüíîñòè:
à) äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ åæåìåñÿ÷íîãî ïëàíà ðàáîòû îòäåëà îá-

ðàçîâàíèÿ â ÷àñòè äåÿòåëüíîñòè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé íà÷àëüíèê îòäåëà çàïðàøèâàåò è îñóùåñòâëÿåò ñáîð ïëà-
íîâ ðàáîòû îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íà ñëåäóþùèé
ìåñÿö â ñðîê äî 1 ÷èñëà êàæäîãî ìåñÿöà, àíàëèçèðóåò, âíîñèò
ïðåäëîæåíèÿ ïî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿòèé, à
òàêæå ïî âîïðîñàì êîíòðîëÿ;

á) äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ãîäîâîãî ïëàíà ðàáîòû îòäåëà îáðàçî-

âàíèÿ â ÷àñòè äåÿòåëüíîñòè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé íà÷àëüíèê îòäåëà åæåãîäíî â ñðîê äî 15 äåêàáðÿ òåêóùå-
ãî ãîäà çàïðàøèâàåò ïëàíû ðàáîòû îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé íà ñëåäóþùèé ãîä, àíàëèçèðóåò, âíîñèò ïðåäëîæå-
íèÿ ïî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿòèé, à òàêæå ïî
âîïðîñàì êîíòðîëÿ;

â) äëÿ ïëàíèðîâàíèÿ ó÷åáíîãî ïðîöåññà íà î÷åðåäíîé ó÷åá-
íûé ãîä â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ íà÷àëüíèê îòäå-
ëà çàïðàøèâàåò è îñóùåñòâëÿåò ñáîð ó÷åáíûõ ïëàíîâ ïî îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì, èçó÷àåò, àíàëèçèðóåò, âíî-
ñèò íåîáõîäèìûå äîïîëíåíèÿ, êîððåêòèðîâêè â ñðîê äî 20 àâ-
ãóñòà òåêóùåãî ãîäà.

3.1.3. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñ êàäðàìè â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ:
à) îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àòòåñòàöèè ðóêîâîäÿùèõ è ïå-

äàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèé íà ïåðâóþ è âûñøóþ êâà-
ëèôèêàöèîííûå êàòåãîðèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì è ñðîêà-
ìè, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ïîñòà-
íîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

á) ïîäãîòîâêà è ïðîâåäåíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà è îòâåò-
ñòâåííûìè ñïåöèàëèñòàìè ñåìèíàðîâ (ñîâåùàíèé) ñ öåëüþ äî-
âåäåíèÿ äî ðóêîâîäÿùèõ è ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ îáðàçî-
âàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ Ìè-
íèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè ÐÔ, ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå ïëà-
íîâ ðàáîòû, ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé, èíôîðìàöèé, ãðà-
ôèêîâ ñäà÷è îò÷åòîâ, çàïðîñîâ è çàäàíèé äëÿ èñïîëíåíèÿ ïî
âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùå-
ãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðåäìåòàì â ñðîê íå ïîçäíåå 10-è äíåé ñ
äàòû ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ëèáî åæåìåñÿ÷íî íà ñîâåùàíè-
ÿõ, ïðîâîäèìûõ íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïëàíîì ðàáîòû (2 ðàçà â ìåñÿö);

â) ïîäãîòîâêà è ïðîâåäåíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâà-
íèÿ êîìèññèè ïî îòíåñåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé ê ãðóïïàì ïî îïëàòå òðóäà ðóêîâîäèòåëåé îáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â ñîîòâåòñòâèè íîâîé ñèñòåìîé îïëà-
òû òðóäà, óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä.

3.1.4. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ïî íàãðàæäåíèþ ðàáîòíèêîâ ñôå-
ðû îáðàçîâàíèÿ:

à) äëÿ îðãàíèçàöèè ðàáîòû ïî íàãðàæäåíèþ ðàáîòíèêîâ ñôå-
ðû îáðàçîâàíèÿ ñîçäà¸òñÿ ýëåêòðîííûé áàíê äàííûõ ïî íà-
ãðàæäåíèþ ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ;

á) íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ñîáèðàåò èíèöèàòèâíóþ
ãðóïïó ïî íàãðàæäåíèþ ðàáîòíèêîâ îáðàçîâàíèÿ è íà îñíîâà-
íèè åå ðåøåíèÿ ñîáèðàåò äîêóìåíòû íà íàãðàæäåíèå ðàáîòíè-
êîâ, îôîðìëÿåò õîäàòàéñòâî è ïðåäîñòàâëÿåò îôîðìëåííûå
äîêóìåíòû íà íàãðàæäåíèå ðóêîâîäÿùèõ è ïåäàãîãè÷åñêèõ ðà-
áîòíèêîâ â âûøåñòîÿùèå îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿä-
êîì è ñðîêàìè, óñòàíîâëåííûìè Ìèíèñòåðñòâîì îáðàçîâàíèÿ è
íàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìèíèñòåðñòâîì îáùåãî è ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, àäìèíèñ-
òðàöèåé Ãîðíîçàâîäñêîãî óïðàâëåí÷åñêîãî îêðóãà.

3.1.5. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ïî ïðîâåäåíèþ îáÿçàòåëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ IX, XI(XII)
êëàññîâ, êîòîðîé çàâåðøàåòñÿ îñâîåíèå îñíîâíûõ îáùåîáðà-
çîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì îñíîâíîãî è ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè:

1) ôîðìèðîâàíèå ñïåöèàëèñòîì ìóíèöèïàëüíîé áàçû äàííûõ
ïî âûïóñêíèêàì, îñâîèâøèì îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå
ïðîãðàììû ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ; äëÿ ñäà÷è
åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà (äàëåå - ÅÃÝ) ïî îáÿçà-
òåëüíûì ïðåäìåòàì, â ñðîê äî 1 ôåâðàëÿ òåêóùåãî ãîäà; äëÿ
ñäà÷è ÅÃÝ ïðåäìåòîâ ïî âûáîðó, â ñðîê äî 1 ìàðòà òåêóùåãî
ãîäà;

2) ôîðìèðîâàíèå ñïåöèàëèñòîì ìóíèöèïàëüíîé áàçû äàííûõ
âûïóñêíèêîâ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðî-
ãðàììû îñíîâíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îáÿçàòåëüíûì ïðåä-
ìåòàì, â ñðîê äî 1 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà;

3) îïðåäåëåíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ðóêîâîäè-
òåëåé ïóíêòîâ ïðîâåäåíèÿ ýêçàìåíîâ (äàëåå - ÏÏÝ) è îáðàçî-
âàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, íà áàçå êîòîðûõ îðãàíèçóþòñÿ ÏÏÝ,
â ñðîê äî 10 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà;

4) íàïðàâëåíèå ñïåöèàëèñòîì ñïèñêîâ ïî óñòàíîâëåííûì
ôîðìàì ðóêîâîäèòåëåé ÏÏÝ, îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé,
íà áàçå êîòîðûõ îðãàíèçóþòñÿ ÏÏÝ íà óòâåðæäåíèå â ìèíè-
ñòåðñòâî îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâ-
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ñêîé îáëàñòè äëÿ âûïóñêíèêîâ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû îñíîâíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, â
ñðîê äî 1 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, â ñðîê äî 15 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà;

5) ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ â ìèíèñòåð-
ñòâå îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ýêçàìåíàöèîííîãî ìàòåðèàëà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêçàìå-
íîâ (ïî ãðàôèêó ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè), îáåñïå÷åíèå åãî ñîõðàí-
íîñòè è ñåêðåòíîñòè (õðàíåíèå â ñåéôå äî ìîìåíòà âûäà÷è â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ);

6) âûäà÷à ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ýêçàìåíàöèîí-
íîãî ìàòåðèàëà ðóêîâîäèòåëÿì îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ çà 1 äåíü äî ïðîâåäåíèÿ ýêçàìåíîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðàñïèñàíèåì, ñîãëàñîâàííûì íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

7) âûäà÷à ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ðóêîâîäèòåëÿì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äîêóìåíòîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîãî îáðàçöà îá óðîâíå îáðàçîâàíèÿ äëÿ âûäà÷è èõ âûïóñêíè-
êàì, çàâåðøèâøèì îñâîåíèå îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì
îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, èìåþùèì ïîëîæèòåëüíûå
ðåçóëüòàòû ïî ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè â ñðîê
äî 15 èþíÿ òåêóùåãî ãîäà.

3.1.6. Îñóùåñòâëåíèå óïðàâëåíèÿ:
1) íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñó-

ùåñòâëÿþò óïðàâëåíèå â ÷àñòè èñïîëíåíèÿ îáùåîáðàçîâàòåëü-
íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè â âîïðîñàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðåäìåòàì;

2) íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò óïðàâëåíèå
ïî ðåàëèçàöèè îáùåîáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ó÷åáíûõ
ïðîãðàìì â ñîîòâåòñòâèè ñ áàçèñíûì ó÷åáíûì ïëàíîì;

3) íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñó-
ùåñòâëÿþò ìîíèòîðèíã êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîãî íà÷àëüíî-
ãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îá-
ðàçîâàíèÿ ïî âñåì îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðåäìåòàì â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãîäîâûì ïëàíîì ðàáîòû óïðàâëåíèÿ, ïî èòîãàì îò-
âåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò ñîñòàâëÿåò àíàëèòè÷åñêóþ ñïðàâêó;

4) ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò êîîðäèíà-
öèþ è óïðàâëåíèå ïðè ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè ïðîìåæóòî÷-
íîé èòîãîâîé àòòåñòàöèè îáó÷àþùèõñÿ I-VIII, X êëàññîâ è ãî-
ñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ IX, XI (XII)
êëàññîâ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïëàíîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

5) ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò ñâåðêó ó÷¸-
òà è âûäà÷è áëàíêîâ äîêóìåíòîâ ñòðîãîé îò÷åòíîñòè îá óðîâ-
íå îáðàçîâàíèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè.

3.1.7. Â öåëÿõ ñîñòàâëåíèÿ ïîëíîöåííîé èíôîðìàöèè ïî ìó-
íèöèïàëüíûì îáúåêòàì îáðàçîâàíèÿ â îòäåëå îáðàçîâàíèÿ
ôîðìèðóþòñÿ è åæåãîäíî êîððåêòèðóþòñÿ ñëåäóþùèå èíôîð-
ìàöèîííûå áàçû äàííûõ:

1) ïî ôîðìàì îáðàçîâàíèÿ: î÷íàÿ è î÷íî-çàî÷íàÿ (âå÷åðíÿÿ);
2) ïî íàãðàæäåíèþ âûïóñêíèêîâ ñåðåáðÿíûìè è çîëîòûìè

ìåäàëÿìè è èõ äàëüíåéøåå îáó÷åíèå (ïîäòâåðæäåíèå ìåäà-
ëåé);

3) ïî ðåçóëüòàòàì ÅÃÝ (Ïðèëîæåíèå ¹ 3);
4) ïî êàäðîâîìó ñîñòàâó ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 4).
Èíôîðìàöèîííûå áàçû äàííûõ ôîðìèðóþòñÿ è êîððåêòèðó-

þòñÿ îòâåòñòâåííûìè ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, â
ôóíêöèè êîòîðûõ âõîäÿò ïðèåì, ïðîâåðêà è îáðàáîòêà ïðåä-
ñòàâëåííûõ ñâåäåíèé îáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè íà 1
ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà.

3.1.8.Ó÷åò è îò÷åòíîñòü:
1) åæåãîäíî ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò

ïðè¸ì è îáðàáîòêó îò÷¸òîâ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ïî èòîãàì ãîäà â ðàìêàõ ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòà-
öèè è îôîðìëÿåò ñâîäíûé îò÷¸ò â ìèíèñòåðñòâî îáùåãî è ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñðîê äî
2 èþëÿ òåêóùåãî ãîäà;

2) åæåãîäíî ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò
ïðè¸ì äîêóìåíòîâ îò îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, èõ ïðî-
âåðêó, îôîðìëÿåò õîäàòàéñòâî â ìèíèñòåðñòâî îáùåãî è
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ
ñîãëàñîâàíèÿ ñïèñêîâ âûïóñêíèêîâ IX, XI(XII) êëàññîâ îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, îáó÷àþùèõñÿ ïî ñîñòîÿíèþ çäî-
ðîâüÿ íà äîìó è äåòåé-èíâàëèäîâ, äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè â ùàäÿùåì ðåæèìå â öåëÿõ

ñîöèàëüíîé çàùèòû è ñîõðàíåíèÿ çäîðîâüÿ äåòåé, â ñðîê äî 30
àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà;

3) åæåãîäíî ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò
ïðè¸ìêó è îáðàáîòêó ïåðâè÷íûõ ñòàòèñòè÷åñêèõ îò÷¸òîâ îáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ñîñòàâëÿåò ñâîäíûå îò÷åòû ñ ïðè-
ëîæåíèÿìè íà ýëåêòðîííûõ è áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ ïî ôîð-
ìàì, îò÷èòûâàåòñÿ â ìèíèñòåðñòâå îáùåãî è ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñðîêè, îïðåäåëåí-
íûå ñïåöèàëèñòàìè ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.2. Óïðàâëåíèå ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
3.2.1. Íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ íåñ¸ò ïåðñîíàëüíóþ îò-

âåòñòâåííîñòü çà ñðîêè è ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ êàæäîé àäìèíè-
ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, óêàçàííîé â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ çàêðåïëÿåòñÿ â åãî äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

3.2.2. Óïðàâëåíèå ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
îñóùåñòâëÿåò ïåðâûé çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.2.3.Èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëà-

ìåíòà;
2) ðàññìîòðåíèå àíàëèòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ, ìîíèòîðèíãî-

âûõ èññëåäîâàíèé;
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé, âûÿâëåí-

íûõ â õîäå èññëåäîâàíèé.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé èñïîëíåíèÿ äîëæíîñ-

òíûìè ëèöàìè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;
2) ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ

íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö;

3) àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïîñòóïàþùèõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé,
ïðèíÿòèå ìåð ïî ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ
ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ  è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëà-
íîì ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, óòâåðæäàåìûì ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà ãîä.

4.2.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî  ðàçà â
ãîä è âêëþ÷àþò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

4.2.3. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëå-
íèÿ æàëîá çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.4. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñ-
íîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.  Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿ-
åòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.2.5. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì êîíòðîëÿ â ñëó÷àå âûÿâëåíèé íàðóøå-
íèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îñóùåñòâëÿå-
ìûõ (ïðèíÿòûõ) äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿåòñÿ:

1) íàðóøåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
2) ðåøåíèå  îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè;
3) äåéñòâèå ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ â ÷àñòè ïðèåìà
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èëè îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.
5.3. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è

ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íàðóøåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äàëåå - æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà íà÷àëüíèêó îòäåëà îáðàçîâàíèÿ; íà
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ - ãëà-
âå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.4. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå è äîëæíà ñî-
äåðæàòü:

1) ñóùåñòâî îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ðåøåíèé;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, ïîäàâøåãî æàëîáó, åãî

ìåñòî æèòåëüñòâà, ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé àäðåñ) àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

5.5. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè æàëîáû:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíè-

íà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèÿ, è ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé) àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) îáðàùåíèå ñîäåðæèò âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõî-
äèò â êîìïåòåíöèþ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

3) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
4) â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;
5) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,

íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè
ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿ-
òåëüñòâà.

5.6. Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â òå÷åíèå 30 äíåé ñ
ìîìåíòà åå ïîñòóïëåíèÿ.

5.7. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ñ îòìåíîé (èçìåíåíèåì) ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èëè îá îòêàçå â óäîâëåòâî-
ðåíèè æàëîáû.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ðåàëèçàöèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî,
îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - Ðåàëèçàöèÿ îá-

ùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíîãî îáùåãî,
ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ.

1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöè-
åé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.

1.3. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Ïîëó÷àòåëÿìè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äåòè â âîçðàñòå îò 6,5 ëåò

äî 18 ëåò, ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
èìåþùèìè ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Îñîáåííîñòüþ óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ òî, ÷òî åå ïîëó÷àòåëè íå ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî âûñ-
òóïàòü â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé.

2. Ê çàÿâèòåëÿì îòíîñÿòñÿ ðîäèòåëè, îïåêóíû èëè èíûå çà-
êîííûå ïðåäñòàâèòåëè ðåáåíêà, ðåàëèçóþùèå â åãî èíòåðå-
ñàõ ïðàâî ðåáåíêà íà îáðàçîâàíèå.

3. Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü êàê çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðå-
áåíêà, òàê è ëèöî, äåéñòâóþùåå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ðåáåíêà íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë îáðàçîâà-
íèÿ) - 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, 67 (êàá. 211,212);

2. Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 17.00;
ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00;

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ  íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

3. Àäðåñà ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû ¹ 25:

624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàð-
áûøåâà, 70 (çäàíèå íà÷àëüíîé øêîëû);

624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êóç-
íåöîâà, 71 (çäàíèå îñíîâíîé øêîëû).

4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ìó-
íèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ èëè ðó-
êîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â î÷íîé ôîð-
ìå, à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå íåïîñðåäñòâåííî â ÷àñû ïðèåìà
ãðàæäàí, ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò;

5. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, îðãàíèçóþ-
ùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 5-86-53 (íà÷àëü-
íèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ), 5-84-91 (ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ), ôàêñ 8(34345) 5-84-85;

Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: 8(34345) 5-81-13.

6. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé -  www.svobod.ru; Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé - info@svobod.ru.

7. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû êàçåííî-
ãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâà-
òåëüíîé øêîëû ¹ 25, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - http://sc25.ucoz.ru; ousv25@ mail.ru:

8. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî íà÷àëüíèêîì, ñïå-
öèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

9. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ  â î÷íîé ôîðìå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí,
à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò, â
òîì ÷èñëå ì èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - Ïîðòàë).

à) îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
- àêòóàëüíîñòü;
- ñâîåâðåìåííîñòü;
- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
- ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;
á) êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â
îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå
ëè÷íî. Ïðè îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå çàÿâèòåëü èëè åãî çàêîííûé ïðåäñòà-
âèòåëü ïðåäúÿâëÿåò ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîí-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ äàåòñÿ óñòíîå ðàçúÿñíåíèå èëè âûäàåòñÿ
äîêóìåíò, çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïå-
öèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî  ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áóìàæíîì âèäå äîêóìåíò,
çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïåöèàëèñòà îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî  ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå (çàêàçíûì ïèñü-
ìîì) íà àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
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ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå äî-
êóìåíò, çàâåðåííûé ÝÖÏ íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, íàïðàâëÿ-
åòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ è (èëè) ïåðåäàåòñÿ
â ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå.

10. Ïðèåì ãðàæäàí âåäåòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäè, áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè;

11. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí íà÷àëüíèê ñïåöèàëèñò
îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëü îáùåîáðàçîâàòåëüíî-
ãî ó÷ðåæäåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå åñëè íà÷àëüíèê, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëü îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ íå ìîæåò äàòü
îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî, ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðî-
äîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îí îáÿçàí ïðåäëîæèòü ðîäèòåëþ (çà-
êîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåé-
ñòâèé: èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå; íàçíà-
÷èòü äðóãîå, óäîáíîå äëÿ ïîñåòèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè;
äàòü êîíñóëüòàöèþ â äâóõäíåâíûé ñðîê ïî êîíòàêòíîìó òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ).

12. Ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü) ðåáåíêà èíôîðìèðó-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì ëèáî ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ î
ðåàëèçàöèè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâ-
íîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåàëèçàöèÿ îáùå-

îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåä-
íåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöè-
åé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.

2.3. Ðåçóëüòàòû èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷å-
íèå ðåáåíêîì â âîçðàñòå îò 6,5ëåò äî 18 ëåò îáùåäîñòóïíîãî
è áåñïëàòíîãî íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíå-
ãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îáùåîáðàçîâà-
òåëüíûì ïðîãðàììàì..

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåàëèçà-
öèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå-
÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà. Ó÷åáíûé ãîä íà÷èíàåòñÿ 1 ñåíòÿáðÿ. Ïðî-
äîëæèòåëüíîñòü ó÷åáíîãî ãîäà â ïåðâîì êëàññå - 33 íåäåëè, â
ïîñëåäóþùèõ - íå ìåíåå 34 è íå áîëåå 37 íåäåëü (ñ ó÷åòîì
ýêçàìåíàöèîííîãî ïåðèîäà).

2.5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.6. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðåà-
ëèçàöèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíî-
ãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ" (äàëåå - ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà) íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíâåíöèåé î ïðàâàõ ðåáåíêà, îäîáðåííàÿ Ãåíåðàëüíîé
Àññàìáëååé ÎÎÍ 20.11.1989;

2) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.07.1992 ¹ 3266-1
"Îá îáðàçîâàíèè" ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè;

3) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.1998 ¹ 124-ÔÇ "Îá îñ-
íîâíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

4) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

5) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.08.2004 ¹ 122-ÔÇ "Î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ çàêîíîäàòåëüíûõ àê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ïðèíÿòèåì Ôåäåðàëüíûõ
çàêîíîâ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ôåäåðàëüíûé
çàêîí "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè çàêîíîäàòåëüíûõ (ïðåä-
ñòàâèòåëüíûõ) è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

6) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ

è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";
7) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.02.1992 ¹ 2300-1 "Î

çàùèòå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé";
8) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

04.10.2000 ¹ 751 "Î Íàöèîíàëüíîé äîêòðèíå îáðàçîâàíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

9) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 19.03.2001 ¹ 196
"Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîì ó÷ðåæäåíèè";

10) Ïðèêàçîì Ìèíîáðíàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.11.2008 ¹ 362 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ôîðìàõ è
ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè îáó-
÷àþùèõñÿ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðî-
ãðàììû ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ";

11) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 03.03.2009 ¹ 70 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðî-
âåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî âûïóñêíîãî ýêçàìåíà";

12) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ ÐÔ îò 03.12.1999
¹ 1075 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ãîñóäàðñòâåííîé (èòî-
ãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ IX, XI (XII) êëàññîâ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

13) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ ÐÔ îò 03.12.1999 ã.
¹ 1076 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î çîëîòîé è ñåðåáðÿíîé
ìåäàëÿõ "Çà îñîáûå óñïåõè â ó÷åíèè", î ïîõâàëüíîé ãðàìîòå
"Çà îñîáûå óñïåõè â èçó÷åíèè îòäåëüíûõ ïðåäìåòîâ" è ïî-
õâàëüíîì ëèñòå "Çà îòëè÷íûå óñïåõè â ó÷åíèè";

14) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
15) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.07.1998 ¹ 26-ÎÇ

"Îá îáðàçîâàíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (ñ èçìåíåíèÿìè è
äîïîëíåíèÿìè);

16) Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
17) Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëü-

íîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.
2.7. Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îá-
ðàùàåòñÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

2. Ïðè îáðàùåíèè â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå çàÿ-
âèòåëü âûáèðàåò î÷íóþ èëè çàî÷íóþ ôîðìó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå âàðèàíò ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ - â áóìàæíîì èëè ýëåêòðîííîì âèäå.

3. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè äåòåé â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðåáåíêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î
çà÷èñëåíèÿ äåòåé â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1;

2) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì 2;

3) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
4) ïðèâèâî÷íûé ñåðòèôèêàò ðåáåíêà;
5) ïðèâèâî÷íàÿ êàðòà ðåáåíêà;
6) ñïðàâêà î ìåñòå ïðîæèâàíèÿ ðåáåíêà.
4. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðà-

çîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
ëèöî, äåéñòâóþùèå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåí-
êà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðà-
çîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, â ñîîòâåòñòâèè ñ

ïðèëîæåíèåì 2;
2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâ-

ëÿòü èíòåðåñû çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, óêàçàííîãî
â çàÿâëåíèè î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå.

5. Ïðè âûáîðå î÷íîé ôîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ ëè÷íî.

6. Ïðè âûáîðå çàî÷íîé ôîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

1) ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã;

2) Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè.

7. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
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âðåìåíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè
1. Çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ëèáî ëèöó, äåéñòâóþùåìó îò

èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, ìîæåò áûòü îòêàçà-
íî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

à) â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
ðîäèòåëåé è ðåáåíêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

á) âîçðàñò ðåáåíêà íå ñîîòâåòñòâóåò âîçðàñòíûì êàòåãîðè-
ÿì â îòíîøåíèè êîòîðûõ ðåàëèçóåòñÿ çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â
îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå;

â) â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäîñòàâèë âñå íåîáõîäè-
ìûå çà÷èñëåíèÿ äîêóìåíòû;

ã) îòñóòñòâèå êîððåêöèîííûõ êëàññîâ â îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîì ó÷ðåæäåíèè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòå-

ëåì ðåáåíêà) ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü: êîìôîðòíîå ðàñïîëî-
æåíèå ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) è äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëåì) ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñòåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî îáîðóäîâàòü ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè.

2. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íà âèäíîì ìåñòå äîëæíû áûòü ðàñïîëîæåíû ñõåìû ðàçìåùå-
íèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèé.

3. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíî îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïðîâåäåíèÿ èíäèâèäóàëüíûõ è
ãðóïïîâûõ çàíÿòèé ñ íåñîâåðøåííîëåòíèìè ïîëó÷àòåëÿìè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

4. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíî áûòü îáåñïå÷åíî íåîáõîäèìûì îáîðóäîâàíèåì (ìóçûêàëü-
íûå èíñòðóìåíòû, îáîðóäîâàíèå è ìàòåðèàëû äëÿ õóäîæåñòâåí-
íîãî òâîð÷åñòâà, êîìïüþòåðû, ñðåäñòâà ñâÿçè, âêëþ÷àÿ Èí-
òåðíåò, îðãòåõíèêà, àóäèî- è âèäåîòåõíèêà), êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè è ìåòîäè÷åñêèìè ìàòå-
ðèàëàìè, íàãëÿäíîé èíôîðìàöèåé, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, à òàê-
æå ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñðåäñòâàìè ñèãíàëèçàöèè - "òðå-
âîæíûìè êíîïêàìè".

5. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäè-
ìî ïðåäóñìîòðåòü îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.

6. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû áûòü
îáîðóäîâàíû ñ ó÷åòîì êîìôîðòíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è òðåáîâàíèé ÑàíÏèÍ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîöåäóðû ãîñóäàðñòâåííîé

àêêðåäèòàöèè ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

à) êîíñóëüòàöèîííàÿ ïîìîùü ðóêîâîäèòåëÿì îáùåîáðàçîâà-
òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ïî ôîðìèðîâàíèþ ïàêåòà äîêóìåíòîâ (çà-
ÿâëåíèÿ, ó÷ðåäèòåëüíûå íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû) îáðàçîâà-
òåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ èõ â ñðîê äî 1 èþíÿ
òåêóùåãî ãîäà â ìèíèñòåðñòâî îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

á) ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ àêêðåäèòàöèîííûõ äåë îáùåîáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé çàÿâëåííîìó ñòàòóñó ó÷ðåæäåíèÿ è
ïðåäñòàâëåíèå èõ â ñðîê äî 30 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà â ìè-
íèñòåðñòâî îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðä-
ëîâñêîé îáëàñòè;

â) ó÷àñòèå â ðàáîòå ýêñïåðòíîé êîìèññèè â ðàìêàõ ïðîâåäå-
íèÿ ïðîöåäóðû ãîñóäàðñòâåííîé àêêðåäèòàöèè ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.1.2. Ïëàíèðîâàíèå äåÿòåëüíîñòè:
à) äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ åæåìåñÿ÷íîãî ïëàíà ðàáîòû îòäåëà

îáðàçîâàíèÿ â ÷àñòè äåÿòåëüíîñòè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé íà÷àëüíèê îòäåëà çàïðàøèâàåò è îñóùåñòâëÿåò ñáîð
ïëàíîâ ðàáîòû îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íà ñëåäóþ-
ùèé ìåñÿö â ñðîê äî 1 ÷èñëà êàæäîãî ìåñÿöà, àíàëèçèðóåò,
âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ ïî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿ-
òèé, à òàêæå ïî âîïðîñàì êîíòðîëÿ;

á) äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ ãîäîâîãî ïëàíà ðàáîòû îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ â ÷àñòè äåÿòåëüíîñòè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé íà÷àëüíèê îòäåëà åæåãîäíî â ñðîê äî 15 äåêàáðÿ òåêóùå-
ãî ãîäà çàïðàøèâàåò ïëàíû ðàáîòû îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé íà ñëåäóþùèé ãîä, àíàëèçèðóåò, âíîñèò ïðåäëîæå-
íèÿ ïî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèþ ìåðîïðèÿòèé, à òàêæå ïî
âîïðîñàì êîíòðîëÿ;

â) äëÿ ïëàíèðîâàíèÿ ó÷åáíîãî ïðîöåññà íà î÷åðåäíîé ó÷åá-
íûé ãîä â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ íà÷àëüíèê îòäå-
ëà çàïðàøèâàåò è îñóùåñòâëÿåò ñáîð ó÷åáíûõ ïëàíîâ ïî îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì, èçó÷àåò, àíàëèçèðóåò, âíî-
ñèò íåîáõîäèìûå äîïîëíåíèÿ, êîððåêòèðîâêè â ñðîê äî 20 àâ-
ãóñòà òåêóùåãî ãîäà.

3.1.3. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ñ êàäðàìè â ñôåðå îáðàçîâàíèÿ:
à) îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àòòåñòàöèè ðóêîâîäÿùèõ è ïå-

äàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèé íà ïåðâóþ è âûñøóþ êâà-
ëèôèêàöèîííûå êàòåãîðèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì è ñðîêà-
ìè, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ïîñòà-
íîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

á) ïîäãîòîâêà è ïðîâåäåíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà è îòâåò-
ñòâåííûìè ñïåöèàëèñòàìè ñåìèíàðîâ (ñîâåùàíèé) ñ öåëüþ äî-
âåäåíèÿ äî ðóêîâîäÿùèõ è ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ îáðàçî-
âàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ Ìè-
íèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè ÐÔ, ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è
ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå ïëà-
íîâ ðàáîòû, ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèé, èíôîðìàöèé, ãðà-
ôèêîâ ñäà÷è îò÷åòîâ, çàïðîñîâ è çàäàíèé äëÿ èñïîëíåíèÿ ïî
âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùå-
ãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðåäìåòàì â ñðîê íå ïîçäíåå 10-è äíåé ñ
äàòû ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ëèáî åæåìåñÿ÷íî íà ñîâåùàíè-
ÿõ, ïðîâîäèìûõ íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïëàíîì ðàáîòû (2 ðàçà â ìåñÿö);

â) ïîäãîòîâêà è ïðîâåäåíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâà-
íèÿ êîìèññèè ïî îòíåñåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé ê ãðóïïàì ïî îïëàòå òðóäà ðóêîâîäèòåëåé îáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â ñîîòâåòñòâèè íîâîé ñèñòåìîé îïëà-
òû òðóäà, óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íå ðåæå 1 ðàçà â ãîä.

3.1.4. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ïî íàãðàæäåíèþ ðàáîòíèêîâ ñôå-
ðû îáðàçîâàíèÿ:

à) äëÿ îðãàíèçàöèè ðàáîòû ïî íàãðàæäåíèþ ðàáîòíèêîâ ñôå-
ðû îáðàçîâàíèÿ ñîçäà¸òñÿ ýëåêòðîííûé áàíê äàííûõ ïî íà-
ãðàæäåíèþ ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ;

á) íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ñîáèðàåò èíèöèàòèâíóþ
ãðóïïó ïî íàãðàæäåíèþ ðàáîòíèêîâ îáðàçîâàíèÿ è íà îñíîâà-
íèè åå ðåøåíèÿ ñîáèðàåò äîêóìåíòû íà íàãðàæäåíèå ðàáîòíè-
êîâ, îôîðìëÿåò õîäàòàéñòâî è ïðåäîñòàâëÿåò îôîðìëåííûå
äîêóìåíòû íà íàãðàæäåíèå ðóêîâîäÿùèõ è ïåäàãîãè÷åñêèõ ðà-
áîòíèêîâ â âûøåñòîÿùèå îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿä-
êîì è ñðîêàìè, óñòàíîâëåííûìè Ìèíèñòåðñòâîì îáðàçîâàíèÿ è
íàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìèíèñòåðñòâîì îáùåãî è ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, àäìèíèñ-
òðàöèåé Ãîðíîçàâîäñêîãî óïðàâëåí÷åñêîãî îêðóãà.

3.1.5. Îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû ïî ïðîâåäåíèþ îáÿçàòåëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ IX, XI(XII)
êëàññîâ, êîòîðîé çàâåðøàåòñÿ îñâîåíèå îñíîâíûõ îáùåîáðà-
çîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì îñíîâíîãî è ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè:

1) ôîðìèðîâàíèå ñïåöèàëèñòîì ìóíèöèïàëüíîé áàçû äàííûõ
ïî âûïóñêíèêàì, îñâîèâøèì îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå
ïðîãðàììû ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ; äëÿ ñäà÷è
åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà (äàëåå - ÅÃÝ) ïî îáÿçà-
òåëüíûì ïðåäìåòàì, â ñðîê äî 1 ôåâðàëÿ òåêóùåãî ãîäà; äëÿ
ñäà÷è ÅÃÝ ïðåäìåòîâ ïî âûáîðó, â ñðîê äî 1 ìàðòà òåêóùåãî
ãîäà;

2) ôîðìèðîâàíèå ñïåöèàëèñòîì ìóíèöèïàëüíîé áàçû äàííûõ
âûïóñêíèêîâ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ïðî-
ãðàììû îñíîâíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îáÿçàòåëüíûì ïðåä-
ìåòàì, â ñðîê äî 1 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà;

3) îïðåäåëåíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ðóêîâîäèòåëåé
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ïóíêòîâ ïðîâåäåíèÿ ýêçàìåíîâ (äàëåå - ÏÏÝ) è îáðàçîâàòåëü-
íûõ ó÷ðåæäåíèé, íà áàçå êîòîðûõ îðãàíèçóþòñÿ ÏÏÝ, â ñðîê
äî 10 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà;

4) íàïðàâëåíèå ñïåöèàëèñòîì ñïèñêîâ ïî óñòàíîâëåííûì
ôîðìàì ðóêîâîäèòåëåé ÏÏÝ, îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé,
íà áàçå êîòîðûõ îðãàíèçóþòñÿ ÏÏÝ íà óòâåðæäåíèå â ìèíè-
ñòåðñòâî îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâ-
ñêîé îáëàñòè äëÿ âûïóñêíèêîâ, îñâîèâøèõ îñíîâíûå îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû îñíîâíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, â
ñðîê äî 1 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, â ñðîê äî 15 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà;

5) ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ â ìèíèñòåð-
ñòâå îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ýêçàìåíàöèîííîãî ìàòåðèàëà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêçàìå-
íîâ (ïî ãðàôèêó ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè), îáåñïå÷åíèå åãî ñîõðàí-
íîñòè è ñåêðåòíîñòè (õðàíåíèå â ñåéôå äî ìîìåíòà âûäà÷è â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ);

6) âûäà÷à ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ýêçàìåíàöèîí-
íîãî ìàòåðèàëà ðóêîâîäèòåëÿì îáùåîáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæ-
äåíèÿ çà 1 äåíü äî ïðîâåäåíèÿ ýêçàìåíîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðàñïèñàíèåì, ñîãëàñîâàííûì íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

7) âûäà÷à ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ðóêîâîäèòåëÿì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äîêóìåíòîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîãî îáðàçöà îá óðîâíå îáðàçîâàíèÿ äëÿ âûäà÷è èõ âûïóñêíè-
êàì, çàâåðøèâøèì îñâîåíèå îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì
îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, èìåþùèì ïîëîæèòåëüíûå
ðåçóëüòàòû ïî ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè â ñðîê
äî 15 èþíÿ òåêóùåãî ãîäà.

3.1.6. Îñóùåñòâëåíèå óïðàâëåíèÿ:
1) íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñó-

ùåñòâëÿþò óïðàâëåíèå â ÷àñòè èñïîëíåíèÿ îáùåîáðàçîâàòåëü-
íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñ-
òè â âîïðîñàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïî îñíîâíûì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðåäìåòàì;

2) íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò óïðàâëåíèå
ïî ðåàëèçàöèè îáùåîáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ó÷åáíûõ
ïðîãðàìì â ñîîòâåòñòâèè ñ áàçèñíûì ó÷åáíûì ïëàíîì;

3) íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñó-
ùåñòâëÿþò ìîíèòîðèíã êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîãî íà÷àëüíî-
ãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îá-
ðàçîâàíèÿ ïî âñåì îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðåäìåòàì â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ãîäîâûì ïëàíîì ðàáîòû óïðàâëåíèÿ, ïî èòîãàì îò-
âåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò ñîñòàâëÿåò àíàëèòè÷åñêóþ ñïðàâêó;

4) ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò êîîðäèíà-
öèþ è óïðàâëåíèå ïðè ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè ïðîìåæóòî÷-
íîé èòîãîâîé àòòåñòàöèè îáó÷àþùèõñÿ I-VIII, X êëàññîâ è ãî-
ñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòàöèè âûïóñêíèêîâ IX, XI(XII)
êëàññîâ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïëàíîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

5) ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò ñâåðêó ó÷¸-
òà è âûäà÷è áëàíêîâ äîêóìåíòîâ ñòðîãîé îò÷åòíîñòè îá óðîâ-
íå îáðàçîâàíèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè.

3.1.7. Â öåëÿõ ñîñòàâëåíèÿ ïîëíîöåííîé èíôîðìàöèè ïî ìó-
íèöèïàëüíûì îáúåêòàì îáðàçîâàíèÿ â îòäåëå îáðàçîâàíèÿ
ôîðìèðóþòñÿ è åæåãîäíî êîððåêòèðóþòñÿ ñëåäóþùèå èíôîð-
ìàöèîííûå áàçû äàííûõ:

1) ïî ôîðìàì îáðàçîâàíèÿ: î÷íàÿ è î÷íî-çàî÷íàÿ (âå÷åðíÿÿ);
2) ïî íàãðàæäåíèþ âûïóñêíèêîâ ñåðåáðÿíûìè è çîëîòûìè ìå-

äàëÿìè è èõ äàëüíåéøåå îáó÷åíèå (ïîäòâåðæäåíèå ìåäàëåé);
3) ïî ðåçóëüòàòàì ÅÃÝ (Ïðèëîæåíèå ¹ 3);
4) ïî êàäðîâîìó ñîñòàâó ñèñòåìû îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 4).
Èíôîðìàöèîííûå áàçû äàííûõ ôîðìèðóþòñÿ è êîððåêòèðó-

þòñÿ îòâåòñòâåííûìè ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, â
ôóíêöèè êîòîðûõ âõîäÿò ïðèåì, ïðîâåðêà è îáðàáîòêà ïðåä-
ñòàâëåííûõ ñâåäåíèé îáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè íà 1
ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà.

3.1.8.Ó÷åò è îò÷åòíîñòü:
1) åæåãîäíî ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò

ïðè¸ì è îáðàáîòêó îò÷¸òîâ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ïî èòîãàì ãîäà â ðàìêàõ ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé) àòòåñòà-
öèè è îôîðìëÿåò ñâîäíûé îò÷¸ò â ìèíèñòåðñòâî îáùåãî è ïðî-
ôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñðîê äî
2 èþëÿ òåêóùåãî ãîäà;

2) åæåãîäíî ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðè-
¸ì äîêóìåíòîâ îò îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, èõ ïðîâåðêó,

îôîðìëÿåò õîäàòàéñòâî â ìèíèñòåðñòâî îáùåãî è ïðîôåññèî-
íàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ
ñïèñêîâ âûïóñêíèêîâ IX, XI(XII) êëàññîâ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé, îáó÷àþùèõñÿ ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ íà äîìó è
äåòåé-èíâàëèäîâ, äëÿ ïðîõîæäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (èòîãîâîé)
àòòåñòàöèè â ùàäÿùåì ðåæèìå â öåëÿõ ñîöèàëüíîé çàùèòû è
ñîõðàíåíèÿ çäîðîâüÿ äåòåé, â ñðîê äî 30 àïðåëÿ òåêóùåãî ãîäà;

3) åæåãîäíî ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò
ïðè¸ìêó è îáðàáîòêó ïåðâè÷íûõ ñòàòèñòè÷åñêèõ îò÷¸òîâ îáðà-
çîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ñîñòàâëÿåò ñâîäíûå îò÷åòû ñ ïðè-
ëîæåíèÿìè íà ýëåêòðîííûõ è áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ ïî ôîð-
ìàì, îò÷èòûâàåòñÿ â ìèíèñòåðñòâå îáùåãî è ïðîôåññèîíàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ñðîêè, îïðåäåëåí-
íûå ñïåöèàëèñòàìè ìèíèñòåðñòâà îáùåãî è ïðîôåññèîíàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.2. Óïðàâëåíèå ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
3.2.1. Íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ íåñ¸ò ïåðñîíàëüíóþ îò-

âåòñòâåííîñòü çà ñðîêè è ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ êàæäîé àäìèíè-
ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, óêàçàííîé â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ çàêðåïëÿåòñÿ â åãî äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

3.2.2. Óïðàâëåíèå ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
îñóùåñòâëÿåò ïåðâûé çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.2.3.Èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëà-

ìåíòà;
2) ðàññìîòðåíèå àíàëèòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ, ìîíèòîðèíãî-

âûõ èññëåäîâàíèé;
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé, âûÿâëåí-

íûõ â õîäå èññëåäîâàíèé.
4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé èñïîëíåíèÿ äîëæíîñ-

òíûìè ëèöàìè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;
2) ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ

íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö;

3) àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïîñòóïàþùèõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé,
ïðèíÿòèå ìåð ïî ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ
ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ  è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëà-
íîì ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, óòâåðæäàåìûì ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà ãîä.

4.2.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî  ðàçà â
ãîä è âêëþ÷àþò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

4.2.3. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëå-
íèÿ æàëîá çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.4. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñ-
íîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.  Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿ-
åòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.2.5. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì êîíòðîëÿ â ñëó÷àå âûÿâëåíèé íàðóøå-
íèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îñóùåñòâëÿå-
ìûõ (ïðèíÿòûõ) äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ:
1) íàðóøåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
2) ðåøåíèå  îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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3) äåéñòâèå ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ â ÷àñòè ïðèåìà
èëè îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

5.3. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è
ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íàðóøåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äàëåå - æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà íà÷àëüíèêó îòäåëà îáðàçîâàíèÿ; íà
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ - ãëà-
âå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.4. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå è äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) ñóùåñòâî îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ðåøåíèé;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, ïîäàâøåãî æàëîáó, åãî

ìåñòî æèòåëüñòâà, ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé àäðåñ) àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

5.5. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè æàëîáû:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíè-

íà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèÿ, è ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé) àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) îáðàùåíèå ñîäåðæèò âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõî-
äèò â êîìïåòåíöèþ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

3) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
4) â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;
5) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà

êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñó-
ùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì
â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà.

5.6. Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â òå÷åíèå 30 äíåé ñ
ìîìåíòà åå ïîñòóïëåíèÿ.

5.7. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ñ îòìåíîé (èçìåíåíèåì) ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èëè îá îòêàçå â óäîâëåòâî-
ðåíèè æàëîáû.

Приложение № 1
к Административному регламенту

 
Директору МКОУ СОШ № 25

___________________________
Ф.И.О директора

___________________________
___________________________

Ф.И.О родителя

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу зачислить в ___ класс _______________________________________________ 
1. Ф.И.О. _______________________________________________________________ 
2. Год рождения _________________________________________________________ 
3. Место рождения _______________________________________________________ 
4. Д/сад № ______________________________________________________________ 
5. Домашний адрес _______________________________________________________ 
6. Нуждается ли в группе продленного дня ___________________________________ 
7. Особые отметки о ребенке ______________________________________________ 

 
МАТЬ 

1. Фамилия______________________ 
2. Имя _________________________ 
3. Отчество _____________________ 
4. Образование __________________ 
5. Место работы 

______________________________ 
6.  Адрес места работы 

______________________________ 
7. Должность 

______________________________ 
8. Общее число членов семьи ______ 
9. Дом. телефон _________________ 
10. Рабочий телефон ______________ 

Могу оказать помощь: 
В оформлении школы 
В организации поездок и экскурсий 
В проведении внеклассных мероприятий 

ОТЕЦ 
1. Фамилия______________________ 
2. Имя _________________________ 
3. Отчество _____________________ 
4. Образование __________________ 
5. Место работы 

______________________________
6.  Адрес места работы 

______________________________
7. Должность 

______________________________
8. Общее число членов семьи ______ 
9. Дом. телефон _________________ 
10. Рабочий телефон ______________ 

Могу оказать помощь: 
В оформлении школы 
В организации поездок и экскурсий 
В проведении внеклассных мероприятий 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 
Сведения по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 11,12 классов в форме ЕГЭ 
 

№ Предмет Всего 
выпускников, 

сдававших 
ЕГЭ  

Кол-во 
выпускников, 
сдавших ЕГЭ 

успешно/ процент 
от общего кол-ва 

сдававших  

Кол-во выпускников, 
не сдавших ЕГЭ/ 

процент от общего 
кол-ва сдававших  

Средний балл 
по городскому 

округу 

     

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 
Документы, удостоверяющие личность гражданина РФ 

 
№ Документ 
1. паспорт гражданина Российской Федерации 
2. дипломатический паспорт, служебный паспорт 
3. паспорт моряка 
4. удостоверение личности моряка 
5. удостоверение личности (военный билет) военнослужащего 
6. универсальная электронная карта гражданина (УЭК) 

Приложение № 4
к Административному регламенту

 
Сведения о педагогических работниках на 01.10. 

 
Образование Категория Стаж работы № ОУ 
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Ïðèëîæåíèå ¹ 3

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðåàëèçàöèÿ ïðîãðàìì

äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ äåòåé"

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåàëèçàöèÿ ïðî-

ãðàìì äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ äåòåé.
1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíèçà-

öèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöèÿìè, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
êàçåííûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äåòåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Ïîëó÷àòåëÿìè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äåòè â âîçðàñòå îò 3 ëåò

äî 18 ëåò, ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
èìåþùèìè ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Îñîáåííîñòüþ óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ òî, ÷òî åå ïîëó÷àòåëè íå ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî âûñ-
òóïàòü â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé.

2. Ê çàÿâèòåëÿì îòíîñÿòñÿ ðîäèòåëè, îïåêóíû èëè èíûå çà-
êîííûå ïðåäñòàâèòåëè ðåáåíêà, ðåàëèçóþùèå â åãî èíòåðå-
ñàõ ïðàâî ðåáåíêà íà îáðàçîâàíèå.

3. Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü êàê çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðå-
áåíêà, òàê è ëèöî, äåéñòâóþùåå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ðåáåíêà íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë îáðàçîâà-
íèÿ) - 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, 67 (êàá. 211,212);

2. Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 17.00;
ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ  íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

3. Àäðåñà ìóíèöèïàëüíûõ êàçåííûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
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ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
1) Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå

äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Äåòñêàÿ ìóçûêàëüíàÿ
øêîëà (äàëåå - ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÄÌØ) - 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Íåäåëèíà, 8;

2) Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äî-
ïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Öåíòð äåòñêîãî òâîð÷åñòâà
"Êàëåéäîñêîï" (äàëåå - ÌÊÎÓ ÄÎÄ "Êàëåéäîñêîï") - 624790,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 9;

3) Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Ñòàíöèÿ þíûõ òåõíèêîâ
(äàëåå - ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÑÞÒ) - 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï.
Ñâîáîäíûé, óë. Ñâîáîäû, 19;

4) Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Äåòñêî-þíîøåñêàÿ
ñïîðòèâíàÿ øêîëà (äàëåå ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÄÞÑØ) - 624790, Ñâåð-
äëîâñêàÿ îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ñïîðòèâíàÿ, 72.

4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ìó-
íèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â î÷íîé ôîðìå íåïîñðåäñòâåííî â ÷àñû ïðèåìà ãðàæäàí
íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâî-
äèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàê æå
â çàî÷íîé ôîðìå ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîí-
íûõ ñòåíäàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè,
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò;

5. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, îðãàíèçóþ-
ùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 5-86-53 (íà÷àëü-
íèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ), 5-84-91 (ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ), ôàêñ 8(34345) 5-84-85;

Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ó÷ðåæäåíèé äîïîëíèòåëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:

ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÄÌØ - 8 (34345) 5-84-13
ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÖÄÒ "Êàëåéäîñêîï" - 8 (34345) 5-81-64;
ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÑÞÒ - 8 (34345) 5-84-90;
ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÄÞÑØ - 8 (34345) 5-86-91.
6. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-

áîäíûé - www.svobod.ru; Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé - info@svobod.ru.

7. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû êàçåííî-
ãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâà-
òåëüíîé øêîëû ¹ 25, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - http://sc25.ucoz.ru; ousv25@ mail.ru:

Àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ è ýëåêòðîííîé ïî÷òû ó÷ðåæäå-
íèé äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó:

ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÄÌØ - dmsh_sv@mail.ru;  dmsh-sv.narod.ru;
ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÖÄÒ "Êàëåéäîñêîï" - cdt01@mail.ru;

cdt1.jimdo.com;
ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÑÞÒ - sut_001@mail.ru;
ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÄÞÑØ - sportiv72@yandex.ru.
8. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî íà÷àëüíèêîì, ñïå-
öèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäå-
íèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

9. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ  â î÷íîé ôîðìå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí,
à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò, â
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - Ïîðòàë).

à) îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
- àêòóàëüíîñòü;
- ñâîåâðåìåííîñòü;
- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
- ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;
á) êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â

îòäåë îáðàçîâàíèÿ ëèáî â ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ëè÷íî. Ïðè îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ ëèáî â
ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, çàÿâèòåëü èëè åãî
çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ
èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîí-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ äàåòñÿ óñòíîå ðàçúÿñíåíèå èëè âûäàåòñÿ
äîêóìåíò, çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïå-
öèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áóìàæíîì âèäå äîêóìåíò,
çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïåöèàëèñòà îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå (çàêàç-
íûì ïèñüìîì) íà àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå äîêó-
ìåíò, çàâåðåííûé ÝÖÏ íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, íà-
ïðàâëÿåòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ è (èëè) ïå-
ðåäàåòñÿ â ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå.

10. Ïðèåì ãðàæäàí âåäåòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäè, áåç ïðåäâàðèòåëü-
íîé çàïèñè;

11. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí íà÷àëüíèê, ñïåöèàëèñò
îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è êîíñóëüòèðî-
âàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿ-
òåëüíî.

Â ñëó÷àå åñëè íà÷àëüíèê, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå ìî-
æåò äàòü îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî, ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðå-
áóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îí îáÿçàí ïðåäëîæèòü ðîäè-
òåëþ (çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåé-
øèõ äåéñòâèé: èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;
íàçíà÷èòü äðóãîå, óäîáíîå äëÿ ïîñåòèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëü-
òàöèè;  äàòü êîíñóëüòàöèþ â äâóõäíåâíûé ñðîê ïî êîíòàêòíîìó
òåëåôîíó, óêàçàííîìó ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ).

12. Ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü) ðåáåíêà èíôîðìèðó-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðó-
êîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ î ðå-
àëèçàöèè ïðîãðàìì äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ äåòåé.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåàëèçàöèÿ ïðî-

ãðàìì äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äëÿ äåòåé.
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíèçà-

öèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöèÿìè, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå
êàçåííûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ äåòåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.3. Ðåçóëüòàòû èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷å-
íèå ðåáåíêîì â âîçðàñòå îò 3ëåò äî 18 ëåò îáùåäîñòóïíîãî è
áåñïëàòíîãî äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî ïðîãðàììàì äî-
ïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåàëèçà-
öèÿ ïðîãðàìì äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ñîãëàñíî Óñòàâà ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ñ 1 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà (20 ñåíòÿáðÿ äëÿ ÌÊÎÓ ÄÎÄ
"Êàëåéäîñêîï) è ñîñòàâëÿåò îò 36 äî 44 íåäåëü.

2.5. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðåà-
ëèçàöèÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâíî-
ãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ" (äàëåå - ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà) íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà  ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíâåíöèåé î ïðàâàõ ðåáåíêà, îäîáðåííàÿ Ãåíåðàëüíîé
Àññàìáëååé ÎÎÍ 20.11.1989;

2) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.07.1992 ¹ 3266-1
"Îá îáðàçîâàíèè" ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè;

3) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.1998 ¹ 124-ÔÇ "Îá îñíîâíûõ
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ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
4) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

5) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.08.2004 ¹ 122-ÔÇ "Î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ çàêîíîäàòåëü-
íûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ïðèíÿòèåì Ôåäå-
ðàëüíûõ çàêîíîâ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ôåäå-
ðàëüíûé çàêîí "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè çàêîíîäàòåëü-
íûõ (ïðåäñòàâèòåëüíûõ) è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è "Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè";

6) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

7) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.02.1992 ¹ 2300-1 "Î
çàùèòå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé";

8) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
04.10.2000 ¹ 751

"Î Íàöèîíàëüíîé äîêòðèíå îáðàçîâàíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè";

9) Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 22.02.1997 ¹ 212
"Îá óòâåðæäåíèè òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá îáðàçîâàòåëüíîì
ó÷ðåæäåíèè äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé";

10) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
11) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.07.1998 ¹ 26-ÎÇ

"Îá îáðàçîâàíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (ñ èçìåíåíèÿìè è
äîïîëíåíèÿìè);

12) Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
13) Óñòàâîì Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáðàçîâàòåëüíîãî

ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Äåòñêàÿ ìó-
çûêàëüíàÿ øêîëà.

14) Óñòàâîì Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Öåíòð äåòñ-
êîãî òâîð÷åñòâà "Êàëåéäîñêîï";

15) Óñòàâîì Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Ñòàíöèÿ þíûõ
òåõíèêîâ;

16) Óñòàâîì Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Äåòñêî-þíî-
øåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ øêîëà.

2.6 Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îá-
ðàùàåòñÿ â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ.

2. Ïðè îáðàùåíèè â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ çàÿâèòåëü âûáèðàåò î÷íóþ èëè çàî÷íóþ
ôîðìó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå âàðè-
àíò ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ - â áóìàæíîì èëè ýëåêòðîí-
íîì âèäå.

3. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè äåòåé â îáðàçîâà-
òåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðåáåíêà,
óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î çà÷èñëåíèÿ äåòåé â îáðàçîâàòåëü-
íîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷-
ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî ôîðìå, óñòàíîâ-
ëåííîé â êîíêðåòíîì ÌÊÎÓ ÄÎÄ;

2) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà;

3) ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
4) äëÿ ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÑÞÒ, ÌÊÎÓ ÄÎÄ ÄÞÑØ, ÌÊÎÓ ÄÎÄ

ÖÄÒ "Êàëåéäîñêîï" - ìåäèöèíñêàÿ ñïðàâêà î ñîñòîÿíèè çäîðî-
âüÿ ðåáåíêà ñ ìåäèöèíñêèì çàêëþ÷åíèåì î âîçìîæíîñòè çàíè-
ìàòüñÿ â òàíöåâàëüíûõ, ôèçêóëüòóðíî-ñïîðòèâíûõ îáúåäèíå-
íèÿõ è ñåêöèÿõ, à òàê æå â îáúåäèíåíèÿõ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé
íàïðàâëåííîñòè;

4. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáðàçîâà-
òåëüíîå  ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ ëèöî, äåéñòâóþùèå îò èìåíè çàêîí-
íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè î çà÷èñ-
ëåíèè ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

1) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé

ëè÷íîñòü ëèöà, äåéñòâóþùåãî îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ ðåáåíêà, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì 2;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâ-
ëÿòü èíòåðåñû çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, óêàçàííîãî
â çàÿâëåíèè î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå.

5. Ïðè âûáîðå î÷íîé ôîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ ëè÷íî.

7. Ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò îòâåòñòâåííîå ëèöî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.
Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî âðå-
ìåíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïðè íàëè÷èè âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ íå äîë-
æåí ïðåâûøàòü 5 ìèíóò.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

1. Çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ëèáî ëèöó, äåéñòâóþùåìó îò
èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, ìîæåò áûòü îòêàçà-
íî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå:

1) ëèêâèäàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé (äàëåå ÌÎÓ ÄÎÄ);

2) îòñóòñòâèÿ â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè ñïåöèàëèñòîâ
òðåáóåìîãî ïðîôèëÿ;

3) îòêàçà íåñîâåðøåííîëåòíåãî, åãî ðîäèòåëåé (çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé) äîëæíûì îáðàçîì îôîðìèòü ñâîå îáðàùåíèå;

4) íàðóøåíèÿ ó÷àùèìèñÿ ó÷åáíîé äèñöèïëèíû, ó÷åáíîãî ïëà-
íà, ñâîèõ ó÷åáíûõ îáÿçàííîñòåé, ïðàâèë âíóòðåííåãî ðàñïî-
ðÿäêà ÌÎÓ ÄÎÄ;

5) âûåçäà ñåìüè íà ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà çà ïðåäå-
ëû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

6) ïðåäñòàâëåíèÿ íåïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) íàëè÷èÿ ïðîòèâîïîêàçàíèé äëÿ çàíÿòèé äàííûì âèäîì îá-
ðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåäèöèíñêèì
çàêëþ÷åíèåì;

8) íà îñíîâàíèè ëè÷íîãî ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëè
(çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) âïðàâå îòêàçàòüñÿ îò ïðåäëîæåíèÿ
ðàáîòíèêà ó÷ðåæäåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè. Îòêàç îò ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âëå÷åò ïðàâî-
âûõ ïîñëåäñòâèé.

2. Â ñëó÷àå áîëåçíè íåñîâåðøåííîëåòíåãî ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà ìîæåò áûòü ïðèîñòàíîâëåíà íà ýòîò ïåðèîä ïî ïèñü-
ìåííîìó çàÿâëåíèþ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé).

2.8. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòå-

ëåì ðåáåíêà) ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü:

1) êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ) è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëåì) ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñòåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
Ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìî îáîðóäîâàòü ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè.

2. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íà âèäíîì ìåñòå äîëæíû áûòü ðàñïîëîæåíû ñõåìû ðàçìåùå-
íèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèé.

3. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíî îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü ïðîâåäåíèÿ èíäèâèäóàëüíûõ è
ãðóïïîâûõ çàíÿòèé ñ íåñîâåðøåííîëåòíèìè ïîëó÷àòåëÿìè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

4. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíî áûòü îáåñïå÷åíî íåîáõîäèìûì îáîðóäîâàíèåì (ìóçûêàëü-
íûå èíñòðóìåíòû, îáîðóäîâàíèå è ìàòåðèàëû äëÿ õóäîæåñòâåí-
íîãî òâîð÷åñòâà, êîìïüþòåðû, ñðåäñòâà ñâÿçè, âêëþ÷àÿ Èí-
òåðíåò, îðãòåõíèêà, àóäèî- è âèäåîòåõíèêà), êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè, èíôîðìàöèîííûìè è ìåòîäè÷åñêèìè ìàòå-
ðèàëàìè, íàãëÿäíîé èíôîðìàöèåé, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, à òàê-
æå ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâå-
íèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñðåäñòâàìè ñèãíàëèçàöèè - "òðå-
âîæíûìè êíîïêàìè".

5. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäè-
ìî ïðåäóñìîòðåòü îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðàíåíèÿ âåðõíåé îäåæäû ïîñåòèòåëåé.
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6. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû áûòü
îáîðóäîâàíû ñ ó÷åòîì êîìôîðòíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã è òðåáîâàíèé ÑàíÏèÍ.

2.9. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.9.1. Ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ äîïîë-

íèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé ìîãóò îêàçûâàòü äîïîëíèòåëü-
íûå ïëàòíûå îáðàçîâàòåëüíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêî-
íîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.07.1992 ã. ¹ 3266-1 "Îá îáðà-
çîâàíèè", ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 10.07.2003 ã. ¹ 2994 "Îá óòâåðæäåíèè ïðèìåð-
íîé ôîðìû äîãîâîðà îá îêàçàíèè ïëàòíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ óñëóã
â ñôåðå îáùåãî îáðàçîâàíèÿ", Óñòàâàìè îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé, ëèöåíçèÿìè íà ïðàâî âåäåíèÿ îáðàçîâàòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, ïîëîæåíèåì î ïëàòíûõ äîïîëíèòåëüíûõ îáðà-
çîâàòåëüíûõ óñëóãàõ, ðåàëèçóåìûõ ó÷ðåæäåíèåì, âûõîäÿùèõ
çà ðàìêè ôèíàíñèðóåìûõ èç áþäæåòà îáðàçîâàòåëüíûõ ïðî-
ãðàìì (ïðåïîäàâàíèå ñïåöèàëüíûõ êóðñîâ è öèêëîâ äèñöèïëèí,
ðåïåòèòîðñòâî, çàíÿòèÿ ñ äåòüìè óãëóáëåííûì èçó÷åíèåì ïðåä-
ìåòîâ è äðóãèå óñëóãè), ïî äîãîâîðàì ñ ó÷ðåæäåíèÿìè, ïðåä-
ïðèÿòèÿìè, îðãàíèçàöèÿìè è ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè.

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþ-

ùèõ ýòàïîâ:
1) ïîäà÷à çàÿâèòåëåì â ÌÊÎÓ ÄÎÄ çàÿâëåíèÿ â ñðîêè, îïðå-

äåëåííûå Óñòàâîì ÌÎÓ ÄÎÄ;
2) äåíü ïðîõîæäåíèÿ çàÿâèòåëåì âñòóïèòåëüíûõ èñïûòàíèé,

åñëè òàêèå îïðåäåëåíû Óñòàâîì ÌÊÎÓ ÄÎÄ, îïðåäåëÿåòñÿ â
ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

3) çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñëó÷àå çà÷èñëåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÊÎÓ ÄÎÄ îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Óñòàâîì ÌÊÎÓ ÄÎÄ;

4) âûäà÷à äîêóìåíòà óñòàíîâëåííîãî îáðàçöà î ïîëó÷åíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîãëàñíî Óñòàâà ÌÊÎÓ ÄÎÄ.

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðà-
ùàåòñÿ â ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ëè÷íî.
Ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèé îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü
ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ. Âðåìÿ äëÿ âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 5 ìèíóò. Ñðîê
îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íå äîëæåí ïðåâû-
øàòü 20 ìèíóò.

3.2. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïðåäåëÿ-

åòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, Óñòàâîì è ó÷åáíûìè
ïëàíàìè ÌÊÎÓ ÄÎÄ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

2. Â ïðîöåññå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàáîòíèêè ÌÊÎÓ
ÄÎÄ îáåñïå÷èâàþò ñîõðàííîñòü äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ è ïîäãî-
òàâëèâàåìûõ â ïðîöåññå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîíôè-
äåíöèàëüíîñòü ñîäåðæàùåéñÿ â òàêèõ äîêóìåíòàõ èíôîðìàöèè.

3. Â ñîçäàíèè è ïîääåðæàíèè ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ñèñòåìû îáåñ-
ïå÷åíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàáîòíèêè ÌÊÎÓ
ÄÎÄ ñëåäóþò ïðèíöèïàì îïåðàòèâíîñòè, äîñòóïíîñòè è âûñîêî-
ãî êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ.

3.3. Êîìïëåêòîâàíèå îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äîïîëíè-
òåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé

1. Êîìïëåêòîâàíèå ãðóïï â ÌÊÎÓ ÄÎÄ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïðåäåëàõ êâîòû, îãîâîðåííîé ëèöåíçèåé íà ïðàâî âåäåíèÿ îá-
ðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

2. Âîçðàñò äåòåé, ïðèíèìàåìûõ â ÌÊÎÓ ÄÎÄ îïðåäåëÿåòñÿ
Óñòàâîì ó÷ðåæäåíèÿ è ïðèìåðíûìè ó÷åáíûìè ïëàíàìè Ìèíè-
ñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ ÐÔ.

3. Êîìïëåêòîâàíèå ÌÊÎÓ ÄÎÄ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ó÷åáíûé
ãîä (ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 îêòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà).

Ïðèåì â ÌÊÎÓÄÎÄ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâå ñâîáîäíîãî
âûáîðà âèäà äåÿòåëüíîñòè è îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì ïî
ëè÷íîìó çàÿâëåíèþ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
èõ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé).

Â ÌÊÎÓÄÎÄ âåäåòñÿ îáùåøêîëüíàÿ âåäîìîñòü ðåãèñòðàöèè
ñâåäåíèé î äåòÿõ è êîíòðîëÿ çà äâèæåíèåì êîíòèíãåíòà îáó-
÷àþùèõñÿ.

3.4. Îáåñïå÷åíèå ýôôåêòèâíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ÌÊÎÓ ÄÎÄ

Ñ öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ ýôôåêòèâíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îðãàíèçóåò:

1) ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ðîñòà ïðîôåññèîíàëüíîãî ìàñòåð-
ñòâà ïðåïîäàâàòåëåé è øèðîêîãî âíåäðåíèÿ êóëüòóðíî-ïåäà-
ãîãè÷åñêèõ èííîâàöèé;

2) ïðîâåäåíèå àòòåñòàöèè ðóêîâîäÿùèõ è ïåäàãîãè÷åñêèõ ðà-
áîòíèêîâ ó÷ðåæäåíèé íà ïåðâóþ è âûñøóþ êâàëèôèêàöèîííóþ
êàòåãîðèþ;

3) ìàòåðèàëüíîå è ìîðàëüíîå ñòèìóëèðîâàíèå òàëàíòëèâûõ
äåòåé è ìîëîäåæè, ôîðìèðîâàíèå îáùåñòâåííîãî ìíåíèÿ çíà-
÷èìîñòè îäàðåííîñòè êàê ñîöèàëüíîãî è êóëüòóðíîãî ÿâëåíèÿ.

Ïî âîïðîñàì, êîòîðûå íå óðåãóëèðîâàíû íàñòîÿùèì ðåãëà-
ìåíòîì, â öåëÿõ èõ óðåãóëèðîâàíèÿ ìîãóò ïðèíèìàòüñÿ ìóíè-
öèïàëüíûå ïðàâîâûå àêòû, ëîêàëüíûå àêòû. Äàííûå ìóíèöè-
ïàëüíûå ïðàâîâûå è ëîêàëüíûå àêòû íå ìîãóò ïðîòèâîðå÷èòü
ïîëîæåíèÿì íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

1) âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé èñïîëíåíèÿ äîëæíîñ-
òíûìè ëèöàìè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

2) ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö;

3) àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïîñòóïàþùèõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé,
ïðèíÿòèå ìåð ïî ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ
ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëà-
íîì ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, óòâåðæäàåìûì ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà ãîä.

4.2.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî  ðàçà â
ãîä è âêëþ÷àþò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

4.2.3. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëå-
íèÿ æàëîá çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.4. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñ-
íîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿ-
åòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.2.5. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì êîíòðîëÿ â ñëó÷àå âûÿâëåíèé íàðóøå-
íèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îñóùåñòâëÿå-
ìûõ (ïðèíÿòûõ) äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ:
1) íàðóøåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
2) ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) äåéñòâèå ðóêîâîäèòåëÿ èëè íàçíà÷åííîãî îòâåòñòâåííîãî

ëèöà â ÷àñòè ïðèåìà èëè îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.
5.3. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è

ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íàðóøåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äàëåå - æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà íà÷àëüíèêó îòäåëà îáðàçîâàíèÿ; íà
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ - ãëà-
âå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.4. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå è äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) ñóùåñòâî îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ðåøåíèé;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, ïîäàâøåãî æàëîáó, åãî

ìåñòî æèòåëüñòâà, ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé àäðåñ) àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

5.5. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè æàëîáû:
1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíè-

íà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèÿ, è ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé) àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) îáðàùåíèå ñîäåðæèò âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõî-
äèò â êîìïåòåíöèþ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

3) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
4) â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;
5) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,

íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì
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â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà.
5.6. Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â òå÷åíèå 30 äíåé ñ

ìîìåíòà åå ïîñòóïëåíèÿ.
5.7. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ñ îòìåíîé (èçìåíåíèåì) ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èëè îá îòêàçå â óäîâëåòâî-
ðåíèè æàëîáû.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé

äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Наименование муниципального 
образовательного учреждения 
дополнительного образования 

детей 

Адрес, номер телефона 

МОУ ДОД Центр детского 
творчества «Калейдоскоп» 

ул. Карбышева,9,17. т.5-81-64  
Режим работы: 9.00 - 22.00 час.  
без выходных 

МОУ ДОД Детская музыкальная 
школа 

ул. Неделина 8. т.5-84-13  
Режим работы: 8.30 - 20.00 час. 
Выходной - воскресенье.  

МОУ ДОД Детско-юношеская 
спортивная школа 

ул. Спортивная, 72 т.5-86-91, 5-82-99 
Режим работы: 8.00 - 22.00 час. 
Выходной - воскресенье.  

МОУ ДОД Станция юных техников  

ул. Свободы, 19. т. 5-84-90, 5-84-88 
Режим работы: 10.00 - 19.00 час.  
Суббота -14.00 – 18.00 час. 
Выходной - воскресенье.  

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ïåðå÷åíü
 óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè

äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÌÎÓ ÄÎÄ Öåíòð äåòñêîãî òâîð÷åñòâà "Êàëåéäîñêîï"
(óë. Êàðáûøåâà, 9,17).

Наименование  
объединения 

Сроки обучения Возраст обучающихся на 
момент поступления 

«Английский с нами» 2 года 7-12 лет 
«Детский музыкальный фольклор» 2 года 5-7 лет 
 3 года 6-19 лет 
«Моделирование, конструирование и 
пошив одежды» 

3 года 7- 19 лет 

«Первые шаги в журналистике» 2 года 11 – 17 лет 
«Шахматы» 2 года 7– 17 лет 
«Фри Данс» 2 года 7 -17 лет 

1 год 5-7 лет «Обучение цирковому искусству» 
3 года 7- 17 лет 

«Сказочный мир» 3 года 7-11 лет 
«Ручная художественная вышивка» 4 года 7-18 лет 
«Аппликация из соломы» 2 года 7-20 лет 
«Вязание крючком» 2 года 7-20 лет 
«Бусра» 2 года 7- 20 лет 
«Юный художник» 2 года 5-7 лет 

2 года 5-7 лет «Радужный мир» 
3 года 7- 18 лет 

«Волшебная мастерская» 3 года 7- 17 лет 
«Игра в ансамбле на струнных 
инструментах» 

2 года 8 -20 лет 

1 год 5-7 лет «Волшебная игра – театр» 
2 года 7-18 лет 

«Художественная обработка 
древесины» 

1 год 11 – 17 лет 

«Танцевальная мозаика» 8 лет 7 – 14 лет 
«Искусство танца» 2 года 5-7 лет 

3 года 7 – 11 лет 
4 года 10 – 16 лет 

«Хореография в учреждениях 
дополнительного образования» 

3 года 14 – 19 лет 
«Танец и дети» 2 года 7 – 12 лет 
«Друзья природы» 1 год 7 – 12 лет 

ÌÎÓ ÄÎÄ Äåòñêàÿ ìóçûêàëüíàÿ øêîëà (óë. Íåäåëèíà, 8).

Наименование  
специальности 

Сроки обучения Возраст обучающихся на 
момент поступления 

Фортепиано  7 лет 6-10 лет 
 5 лет 6-10 лет 
Гитара 5 лет 7-12 лет 
Аккордеон 5 лет 7-12 лет 
 

ÌÎÓ ÄÎÄ Ñòàíöèÿ þíûõ òåõíèêîâ (óë. Ñâîáîäû,19)

Наименование  
объединения 

Сроки обучения Возраст обучающихся на 
момент поступления 

3 года 15 лет 
2 года 15-17 лет 

Обучение по профессии водитель 
категории «А», «В», «С» 

1 год 16-17 лет 
Обучение вождению мотоцикла 
(категория «А») 

1 год 14-17 лет 

3 года 7-15 лет 
2 года 7-16 лет 

картинг 

1 год 7-17 лет 
Объединение «Юный 
автомобилист» 

2 года 13-15 лет 

Объединение 
«Авиамоделирование» 

2 года 7-12 лет 

ÌÎÓ ÄÎÄ Äåòñêî-þíîøåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ øêîëà
 (óë.Ñïîðòèâíàÿ, 72)

Наименование  
секции 

Сроки обучения Возраст обучающихся на 
момент поступления 

Волейбол 10 лет 7 - лет 
Баскетбол 10 лет 7 - лет 
Плавание 10 лет 7 - лет 
Таэквон-до 10 лет 7 - лет 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Îðãàíèçàöèÿ ïèòàíèÿ ó÷àùèõñÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé"

1.Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îðãàíèçàöèÿ ïè-

òàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ (âîñïèòàííèêîâ) ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöè-
åé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.

1.3. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1. Ïîëó÷àòåëÿìè óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äåòè â âîçðàñòå îò 6,5 ëåò

äî 18 ëåò, ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
èìåþùèìè ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Îñîáåííîñòüþ óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ òî, ÷òî åå ïîëó÷àòåëè íå ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî âûñ-
òóïàòü â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé.

2. Ê çàÿâèòåëÿì îòíîñÿòñÿ ðîäèòåëè, îïåêóíû èëè èíûå çà-
êîííûå ïðåäñòàâèòåëè ðåáåíêà, ðåàëèçóþùèå â åãî èíòåðå-
ñàõ ïðàâî ðåáåíêà íà îáðàçîâàíèå.

3. Çàÿâèòåëåì ìîæåò áûòü êàê çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðå-
áåíêà, òàê è ëèöî, äåéñòâóþùåå îò èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ðåáåíêà íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë îáðàçîâà-
íèÿ) - 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, 67 (êàá. 211,212);
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2. Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 08.00 äî 17.00;
ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00;
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ  íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

3. Àäðåñà ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû ¹ 25:

624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàð-
áûøåâà, 70 (çäàíèå íà÷àëüíîé øêîëû);

624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êóç-
íåöîâà, 71 (çäàíèå îñíîâíîé øêîëû).

4. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ìó-
íèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ èëè ðó-
êîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ â î÷íîé ôîð-
ìå, à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå íåïîñðåäñòâåííî â ÷àñû ïðèåìà
ãðàæäàí, ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò;

5. Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, îðãàíèçóþ-
ùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 5-86-53 (íà÷àëü-
íèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ), 5-84-91 (ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ), ôàêñ 8 (34345) 5-84-85;

Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: 8 (34345) 5-81-13.

6. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé - www.svobod.ru; Ýëåêòðîííûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé - info@svobod.ru.

7. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû êàçåííî-
ãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâà-
òåëüíîé øêîëû ¹ 25, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - http://sc25.ucoz.ru; ousv25@ mail.ru:

8. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî íà÷àëüíèêîì, ñïå-
öèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

9. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ  â î÷íîé ôîðìå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí,
à òàê æå â çàî÷íîé ôîðìå ñ ðàçìåùåíèåì èíôîðìàöèè íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ñåòè Èíòåðíåò, â
òîì ÷èñëå ì èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - Ïîðòàë).

à) îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ÿâëÿþòñÿ:
- àêòóàëüíîñòü;
- ñâîåâðåìåííîñòü;
- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà;
- ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;
á) êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â
îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå
ëè÷íî. Ïðè îáðàùåíèè â îòäåë îáðàçîâàíèÿ èëè â îáùåîáðà-
çîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå çàÿâèòåëü èëè åãî çàêîííûé

ïðåäñòàâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Ïðè î÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ èëè åãî çàêîí-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ äàåòñÿ óñòíîå ðàçúÿñíåíèå èëè âûäàåòñÿ
äîêóìåíò, çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïå-
öèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî  ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â áóìàæíîì âèäå äîêóìåíò,
çàâåðåííûé ðóêîïèñíîé ïîäïèñüþ íà÷àëüíèêà, ñïåöèàëèñòà îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ïî÷òå (çàêàçíûì ïèñü-
ìîì) íà àäðåñ çàÿâèòåëÿ.

Ïðè çàî÷íîé ôîðìå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
äîêóìåíò, çàâåðåííûé ÝÖÏ íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ
ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
íàïðàâëÿåòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ è (èëè)
ïåðåäàåòñÿ â ëè÷íûé êàáèíåò íà Ïîðòàëå.

10. Ïðèåì ãðàæäàí âåäåòñÿ íà÷àëüíèêîì, ñïåöèàëèñòîì îò-
äåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëåì îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäè, áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè;

11. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí íà÷àëüíèê ñïåöèàëèñò
îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî ðóêîâîäèòåëü îáùåîáðàçîâàòåëüíî-
ãî ó÷ðåæäåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå åñëè íà÷àëüíèê, ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ëèáî
ðóêîâîäèòåëü îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ íå ìîæåò äàòü
îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî, ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðî-
äîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îí îáÿçàí ïðåäëîæèòü ðîäèòåëþ (çà-
êîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) îäèí èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåé-
ñòâèé: èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå; íàçíà-
÷èòü äðóãîå, óäîáíîå äëÿ ïîñåòèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè;
äàòü êîíñóëüòàöèþ â äâóõäíåâíûé ñðîê ïî êîíòàêòíîìó òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ).

12. Ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü) ðåáåíêà èíôîðìèðó-
åòñÿ íà÷àëüíèêîì ëèáî ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ î
ðåàëèçàöèè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì íà÷àëüíîãî, îñíîâ-
íîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáðàçîâàíèÿ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îðãàíèçàöèÿ ïè-

òàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ (âîñïèòàííèêîâ) ìóíèöèïàëüíûõ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíè-
çàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - îðãàíîì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðó-
ãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå îòäåëà îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöè-
åé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíîå êàçåííîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ñðåä-
íÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25.

2.3. Ðåçóëüòàòû èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îõâàò
äåòåé â âîçðàñòå îò 6,5ëåò äî 18 ëåò îðãàíèçîâàííûì ãîðÿ÷èì
ïèòàíèåì.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îðãàíèçà-
öèÿ ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ (âîñïèòàííèêîâ) ìóíèöèïàëüíûõ îá-
ùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå
ó÷åáíîãî ãîäà. Ó÷åáíûé ãîä íà÷èíàåòñÿ 1 ñåíòÿáðÿ. Ïðîäîëæè-
òåëüíîñòü ó÷åáíîãî ãîäà â ïåðâîì êëàññå - 33 íåäåëè, â ïîñëå-
äóþùèõ - íå ìåíåå 34 è íå áîëåå 37 íåäåëü (ñ ó÷åòîì ýêçàìå-
íàöèîííîãî ïåðèîäà).

2.5. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
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Ðîäèòåëè ó÷àùèõñÿ 1 - 4 êëàññîâ îïëà÷èâàþò ñòîèìîñòü îáå-
äà â ðàçìåðå 16 ðóáëåé â äåíü. Çàâòðàê äëÿ ó÷àùèõñÿ 1 - 4
êëàññîâ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ðîäèòåëè ó÷àùèõñÿ 5 - 11 êëàññîâ îïëà÷èâàþò ñòîèìîñòü
çàâòðàêà â ðàçìåðå 25 ðóáëåé, ðîäèòåëüñêàÿ ïëàòà çà îáåä
ñîñòàâëÿåò 16 ðóáëåé.

Ëüãîòû ðîäèòåëÿì íà îïëàòó ïèòàíèÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé "Îá îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ ó÷àùèõñÿ Ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíÿÿ îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25 â 2012 ãîäó" ¹ 1112 îò 21.12.2011 ã.

2.6. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îðãà-
íèçàöèÿ ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ (âîñïèòàííèêîâ) ìóíèöèïàëüíûõ
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé"

(äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

1) Êîíâåíöèåé î ïðàâàõ ðåáåíêà, îäîáðåííàÿ Ãåíåðàëüíîé
Àññàìáëååé ÎÎÍ 20.11.1989;

2) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.07.1992 ¹ 3266-1
"Îá îáðàçîâàíèè" ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè;

3) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.1998 ¹ 124-ÔÇ "Îá îñ-
íîâíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

4) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

5) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.08.2004 ¹ 122-ÔÇ "Î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé â çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è ïðèçíàíèè óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ çàêîíîäàòåëüíûõ àê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ïðèíÿòèåì Ôåäåðàëüíûõ
çàêîíîâ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ôåäåðàëüíûé
çàêîí "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè çàêîíîäàòåëüíûõ (ïðåä-
ñòàâèòåëüíûõ) è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" è "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

6) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

7) Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 07.02.1992 ¹ 2300-1 "Î
çàùèòå ïðàâ ïîòðåáèòåëåé";

8) Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 19.03.2001 ¹ 196
"Îá óòâåðæäåíèè Òèïîâîãî ïîëîæåíèÿ îá îáùåîáðàçîâàòåëü-
íîì ó÷ðåæäåíèè";

9) Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé "Îá îðãàíèçàöèè ïèòàíèÿ ó÷àùèõñÿ Ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâà-
òåëüíàÿ øêîëà ¹ 25 â 2012 ãîäó" ¹ 1112 îò 21.12.2011 ã.

10) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
11) Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.07.1998 ã. ¹ 26-ÎÇ

"Îá îáðàçîâàíèè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (ñ èçìåíåíèÿìè è
äîïîëíåíèÿìè);

12) Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
13) Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáùåîáðàçîâàòåëü-

íîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñðåäíÿÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíàÿ øêîëà ¹ 25;
2.7. Ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü îá-
ðàùàåòñÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ëè÷íî.

2. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðåáåíêó îðãàíè-
çîâàííîãî ãîðÿ÷åãî ïèòàíèÿ, â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿ-
åòñÿ çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðåáåíêà, óêàçàííîãî â çàÿâëå-
íèè î çà÷èñëåíèÿ äåòåé â îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå,
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå íà èìÿ êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ðåáåíêó îðãàíèçîâàííîãî ãîðÿ÷åãî ïèòàíèÿ;

2) ïðè íàëè÷èè ó ðåáåíêà ëüãîò íà ïðåäîñòàâëåíèå îðãàíèçî-
âàííîãî ãîðÿ÷åãî ïèòàíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòå-

ëåì) ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûå ïîäòâåðæäàþùèå äîêó-
ìåíòû (ïðèëîæåíèå 2).

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

1. Çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ, ëèáî ëèöó, äåéñòâóþùåìó îò
èìåíè çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ðåáåíêà, ìîæåò áûòü îòêàçà-
íî â ïðåäîñòàâëåíèè ëüãîò íà îïëàòó îðãàíèçîâàííîãî ãîðÿ÷å-
ãî ïèòàíèÿ â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäîñòàâèë ïîäòâåð-
æäàþùèå íàëè÷èå ëüãîòû äîêóìåíòû.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòå-

ëåì ðåáåíêà) â îáùåîáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè, ïîìåùå-
íèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæ-
íî îáåñïå÷èâàòü: êîìôîðòíîå ðàñïîëîæåíèå ðîäèòåëÿ (çàêîí-
íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) è äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì;

2) âîçìîæíîñòü è óäîáñòâî îôîðìëåíèÿ ðîäèòåëåì (çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëåì) ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

3) òåëåôîííóþ ñâÿçü;
4) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ;
5) îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäàíèÿ;
6) íàëè÷èå ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñòåé è áóìàãè ôîðìàòà A4.
2. Ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

îáùåîáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè äîëæíî áûòü ïðåäóñìîòðå-
íî ïîìåùåíèå äëÿ ïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèõ òðåáîâàíèÿìè (ÑàíÏèÍ
2.4.1.1249-03). Îðãàíèçàöèÿ ïèòàíèÿ äåòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ ðå-
æèìîì ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëå-

äóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1. çàÿâëåíèå ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) ó÷àùåãî-

ñÿ, ïîñòóïèâøåå â àäðåñ êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ îáùåîáðàçî-
âàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;

2. îïëàòà ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) ó÷àùå-
ãîñÿ îðãàíèçîâàííîãî ïðèåìà ïèùè èëè áóôåòíîé ïðîäóêöèè.

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü
ïîäà÷è. Îòâåòñòâåííûì ëèöîì çà ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿ-
åòñÿ êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü. Âðåìÿ äëÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò ñ ó÷åòîì
âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî äëÿ íàïèñàíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Îïëàòà ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) ó÷àùåãîñÿ
îðãàíèçîâàííîãî ïðèåìà ïèùè èëè áóôåòíîé ïðîäóêöèè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

1) åæåäíåâíàÿ îïëàòà çà îäèí äåíü ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
2) îïëàòà çà îäíó íåäåëþ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
3) îïëàòà çà îäèí ìåñÿö ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Îòâåòñòâåííûì ëèöîì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû ÿâëÿåòñÿ êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü. Ðåçóëüòàò âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ôèêñèðóåòñÿ â æóðíàëå ó÷åòà
ïèòàíèÿ. Åæåäíåâíî êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü âåäåò ó÷åò äåòåé,
êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíà óñëóãà. Â ñëó÷àå ïðîïóñêà ó÷åáíîãî
äíÿ êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü îñóùåñòâëÿåò ïåðåðàñ÷åò äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ, ïîñòóïèâøèõ îò çàÿâèòåëÿ.

Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè âîçìîæíî â ñëó-
÷àå îòñóòñòâèÿ ñâîåâðåìåííîé îïëàòû ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè
ïðåäñòàâèòåëÿìè) îðãàíèçîâàííîãî ïðèåìà ïèùè èëè áóôåòíîé
ïðîäóêöèè.

3.2. Óïðàâëåíèå ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
1. Íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ íåñ¸ò îòâåòñòâåííîñòü çà

ñðîêè è ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, óêà-
çàííûõ â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçî-
âàíèÿ çàêðåïëÿåòñÿ â åãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

2. Ðóêîâîäèòåëè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé îäèí ðàç
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â êâàðòàë ïîäàþò â îòäåë îáðàçîâàíèÿ ñâåäåíèÿ îá îðãàíèçà-
öèè ïèòàíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

3. Óïðàâëåíèå ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñó-
ùåñòâëÿåò ïåðâûé çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñ-
êîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
à) ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëà-

ìåíòà;
á) ðàññìîòðåíèå àíàëèòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ, ìîíèòîðèíãî-

âûõ èññëåäîâàíèé;
â) ïðèíÿòèå ðåøåíèé ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé, âûÿâëåí-

íûõ â õîäå èññëåäîâàíèé.
4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
1) âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé èñïîëíåíèÿ äîëæíîñ-

òíûìè ëèöàìè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;
2) ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ

íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö;

3) àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïîñòóïàþùèõ îáðàùåíèé çàÿâèòåëåé,
ïðèíÿòèå ìåð ïî ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ
ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ  è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëà-
íîì ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâî-
áîäíûé, óòâåðæäàåìûì ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà ãîä.

4.2.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî  ðàçà â
ãîä è âêëþ÷àþò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé
ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

4.2.3. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå ïîñòóïëå-
íèÿ æàëîá çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.4. Ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ êîìèññèåé, ôîðìèðóåìîé íà îñ-
íîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿ-
åòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäî-
ñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.2.5. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4.3. Ïî ðåçóëüòàòàì êîíòðîëÿ â ñëó÷àå âûÿâëåíèé íàðóøå-
íèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, à òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îñóùåñòâëÿå-
ìûõ (ïðèíÿòûõ) äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ:
1) íàðóøåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
2) äåéñòâèå îòâåòñòâåííîãî ëèöà â ÷àñòè ïðèåìà èëè îòêàçà

â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.
5.3. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è

ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íàðóøåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äàëåå - æàëî-
áà) ìîæåò áûòü ïîäàíà íà÷àëüíèêó îòäåëà îáðàçîâàíèÿ; íà
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ - ãëà-
âå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.4. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå è äîëæíà ñîäåðæàòü:

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÑÂÅÄÅÍÈß
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Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

№ 
п/п 

Категории лиц для 
получения льготы по 

предоставлению 
организованного 
горячего питания 

Наименование документа Вид документа 

1 Дети-сироты Свидетельство о смерти 
родителей 
Решение суда о признании 
родителей безвестно 
отсутствующими или 
объявлении умершими 

Копия 

2 Дети, оставшиеся без 
попечения родителей 

Решение суда о лишении 
родительских прав, либо 
ограничении родительских 
прав 
Решение суда о признании 
родителей недееспособными 

Копия 

3 Дети-инвалиды Удостоверение ребенка-
инвалида (копия) 

Копия 

4 Дети из семей, имеющих 
среднедушевой доход 
ниже величины 
прожиточного минимума, 
установленного на 
территории Свердловской 
области 

Справка о доходах семьи из 
УСЗН 

Копия 

5 Дети из многодетных 
семей 

Удостоверение многодетной 
семьи (копия) 

Копия 

1) ñóùåñòâî îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ðåøåíèé;
2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, ïîäàâøåãî æàëîáó, åãî

ìåñòî æèòåëüñòâà, ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé àäðåñ) àäðåñ, ïî

êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.
5.5. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè æàëîáû:

1) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ ãðàæäàíè-
íà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèÿ, è ïî÷òîâûé (ýëåêòðîííûé) àä-

ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
2) îáðàùåíèå ñîäåðæèò âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõî-

äèò â êîìïåòåíöèþ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ;

3) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
4) â îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;

5) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,
íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè

ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿ-
òåëüñòâà.

5.6. Æàëîáà äîëæíà áûòü ðàññìîòðåíà â òå÷åíèå 30 äíåé ñ
ìîìåíòà åå ïîñòóïëåíèÿ.

5.7. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ñ îòìåíîé (èçìåíåíèåì) ïðèíÿòîãî

ðåøåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èëè îá îòêàçå â óäîâëåòâî-
ðåíèè æàëîáû.
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Êàê òðóäíî ñåãîäíÿ íà÷àòü ðàçãîâîð î òîì, ÷òî òàêîå íàð-
êîòèêè è êàêîå âðåäíîå âëèÿíèå îíè îêàçûâàþò íà îðãàíèçì.
Ïî÷åìó? Åñëè âàì óäàñòñÿ èíôîðìèðîâàòü ðåáåíêà îá ýòîì
ïðåæäå, ÷åì îí îêàæåòñÿ ïåðåä äèëåììîé (×òî äåëàòü? Ñî-
ãëàñèòüñÿ íà ïðåäëîæåíèå äðóãà ïîêóðèòü òðàâêó èëè âñå-òàêè
îòêàçàòüñÿ? À ìîæåò áûòü äëÿ âåñåëîñòè çàïèòü îäíó òàáëåò-
êó Ýêñòàçè êîêà-êîëîé èëè âñå-òàêè íåò?), òî ñêîðåå âñåãî îí
ñìîæåò îòêàçàòüñÿ îò íàðêîòèêîâ. Îïûò ïîêàçûâàåò, ÷òî ïîä-
ðîñòêè, óçíàâøèå îò ðîäèòåëåé î âðåäå, íàíîñèìîì íàðêîòè-
êàìè, ïðîáóþò èõ ðåæå, ÷åì ñâåðñòíèêè, êîòîðûå íè÷åãî ïî-
äîáíîãî îò ñâîèõ ðîäèòåëåé íå ñëûøàëè.

ÇÀÏÎÌÍÈÒÅ!
Îøèáàþòñÿ òå ðîäèòåëè, êîòîðûå áîÿòüñÿ êàñàòüñÿ ýòîé

òåìû. Ïîòîìó ÷òî èì êàæåòñÿ, ÷òî îíè ñàìè íè÷åãî íå çíàþò
î íàðêîòèêàõ è íàðêîìàíèè. Êàêîé âûõîä? ×åðïàéòå èíôîð-
ìàöèþ â ïðåññå, äðóãèõ èñòî÷íèêàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè; åñëè
ýòîãî íåäîñòàòî÷íî -

Îøèáàþòñÿ òå ðîäèòåëè, êîòîðûå íå ãîâîðÿò îá ýòîé ïðî-
áëåìå ñî ñâîèìè äåòüìè, ïîòîìó, ÷òî «ñ ìîèì ðåáåíêîì òà-
êîå ïðîñòî íå ìîæåò ñëó÷èòüñÿ, ìîåãî ðåáåíêà íàðêîìàíèÿ
íå êîñíåòñÿ. Ýòî êàñàåòñÿ òåõ, êòî «íà äíå», à ìîé ðåáåíîê èç
èíòåëëèãåíòíîé ñåìüè, îí óìíèöà, ñàì âñå ïîéìåò, è íå áóäåò
ïðîáîâàòü íàðêîòèêè». Íî ó÷òèòå, äåòè â ïîäðîñòêîâîì âîçðà-
ñòå ïðåêðàñíî èñïîëüçóþò ðîäèòåëüñêîå äîâåðèå, è èíîãäà ìîãóò
ÿâëÿòüñÿ â òðåõ îáëè÷üÿõ: îäíî äëÿ äîìà, âòîðîå äëÿ øêîëû,
òðåòüå äëÿ óëèöû è ìîæåò îêàçàòüñÿ, ÷òî ýòîò «õîðîøèé ðå-
áåíîê», íà ñàìîì äåëå îáìàíûâàåò ñâîèõ ðîäèòåëåé.

    Êàê ðàçãîâàðèâàòü ñ ðåáåíêîì î íàðêîòèêàõ
    1. Çàâîþéòå äîâåðèå ñâîåãî ðåáåíêà
Áîëüøå èíòåðåñóéòåñü åãî æèçíüþ. Ïîäðîñòêè, èìåþùèå õî-

ðîøèé êîíòàêò ñ ðîäèòåëÿìè, ðåæå ñîâåðøàþò îøèáêè. ×åì áîëü-
øå âû áóäåòå èíòåðåñîâàòüñÿ ïðîáëåìàìè ñâîåãî ðåáåíêà, òåì
áîëüøå îí áóäåò ïîíèìàòü, êàê ìíîãî îí äëÿ âàñ çíà÷èò, ïîýòî-
ìó âåëèêà âåðîÿòíîñòü òîãî, ÷òî îí äîâåðèòñÿ èìåííî âàì.

Ïðîâîäèòå áîëüøå âðåìåíè âìåñòå. Ïëàíèðóéòå ýòî âðåìÿ!
×åì ÷àùå âû áûâàåòå ñ ðåáåíêîì, òåì ìåíüøå âðåìåíè ó
íåãî îñòàåòñÿ äëÿ äðóãèõ çàíÿòèé (â ò.÷. îêàçûâàþùèõ âðåäíîå
âëèÿíèå). Èñïîëüçóéòå ëþáóþ âîçìîæíîñòü, ÷òîáû âìåñòå ñ
ðåáåíêîì îòïðàâèòüñÿ â ïîõîä, íà ðûáàëêó, çà ÿãîäàìè, ïîêà-
òàòüñÿ íà âåëîñèïåäå, ïîïëàâàòü, íàâåñòèòü áàáóøêó è äå-
äóøêó â äåðåâíå è ò.ä.

×àùå îáåäàéòå âìåñòå. Çà åäîé ìîæíî õîðîøî ïîãîâîðèòü
î ñîáûòèÿõ äíÿ è óëàäèòü êîíôëèêòû (åñëè, êîíå÷íî, òàêî-
âûå èìåþòñÿ). Èññëåäîâàíèÿ òàêæå ïîêàçûâàþò, ÷òî äåòè, â
ñåìüÿõ êîòîðûõ îáùèå îáåäû ïðîâîäÿòñÿ, ïî ìåíüøåé ìåðå,
ïÿòü ðàç â íåäåëþ, ê íàðêîòèêàì îáðàùàþòñÿ ðåæå. Â òàêîì
ñëó÷àå - íå ñòîèò ëè ïîòðóäèòüñÿ?!

Ñàìîñòîÿòåëüíî èíòåðåñóéòåñü øêîëüíîé æèçíüþ ñâîåãî
ðåáåíêà, çàíÿòèÿìè ñïîðòîì, äðóçüÿìè è âîîáùå õîäîì åãî
æèçíè. Íå áîéòåñü ñïðîñèòü ó íåãî, êóäà îí èäåò è ñ êåì. Ïî-
çíàêîìüòåñü ñ äðóçüÿìè ñâîåãî ðåáåíêà (è, åñëè âîçìîæíî, ñ
èõ ðîäèòåëÿìè). Åñëè âû ïðèâûêëè îáñóæäàòü âñå äåëà â ñå-
ìüå, òî è ðàçãîâîðû îá àëêîãîëå, êóðåíèè è íàðêîòèêàõ âàø
ðåáåíîê íå áóäåò âîñïðèíèìàòü êàê ÷òî-òî ÷ðåçâû÷àéíîå, è
âûñëóøàâ ïåðâûå ñëîâà íà ýòó òåìó, íå çàìêíåòñÿ â ñåáå.

Äîïîëíåíèå ê ïðåäûäóùèì ñîâåòàì... Óñòàíîâèòå âðåìÿ îá-
ìåíà ìíåíèÿìè, êîãäà êàæäûé ÷ëåí ñåìüè ðàññêàçûâàåò î ïðî-
âåäåííîì äíå. Ðåãóëÿðíî îáñóæäàéòå ñ ðåáåíêîì (â óñòàíîâ-
ëåííîå ïî îáîþäíîìó ñîãëàñèþ âðåìÿ) ñâîè è åãî óñïåõè, íå-
óäà÷è, ðàçëè÷íûå ïðîåêòû è äðóãèå âîïðîñû, êàñàþùèåñÿ ñå-
ìüè. Âîçìîæíîñòü âûñêàçàòüñÿ äîëæåí èìåòü êàæäûé, âñå äðóã
äðóãà ñëóøàþò è íå ïåðåáèâàþò; ñîâåòû äîëæíû áûòü ïîçè-
òèâíûìè è êîíñòðóêòèâíûìè.

Íå óïóñêàéòå âîçìîæíîñòü ïîõâàëèòü ðåáåíêà è - ÍÅÌÅÄ-
ËÅÍÍÎ - çà äîñòèãíóòûå óñïåõè, õîðîøåå ïîâåäåíèå, çà ïðà-
âèëüíî ñäåëàííûå âûâîäû. ×òî åùå òàê îáíàäåæèâàåò ðåáåí-
êà êàê íè äîáðîæåëàòåëüíîå îòíîøåíèå ðîäèòåëåé? Ñëîâî
ïîääåðæêè â íóæíîå âðåìÿ óêðåïëÿåò ñåìåéíûå îòíîøåíèÿ è
îòòàëêèâàåò âàøåãî ðåáåíêà îò íàðêîòèêîâ.

Íå ñòåñíÿéòåñü ïîêàçàòü åìó ñâîþ ëþáîâü. Ñêàæèòå îá ýòîì:
«Ìû òåáÿ ëþáèì. Ìû õîòèì, ÷òîáû òû áûë çäîðîâ, äîñòèã óñ-
ïåõîâ è áûë ñ÷àñòëèâ».

Ñäåðæèâàéòå ñâîå æåëàíèå ïîêðèòèêîâàòü. Ëþáîâü è óâà-
æåíèå - èìåííî îíè äàäóò âàøåìó ðåáåíêó ÷óâñòâî íàäåæíî-
ñòè è ñêîðåå çàñòàâÿò èçìåíèòü ïëîõîå ïîâåäåíèå, ÷åì ñìó-
ùåíèå è íå óâåðåííîñòü.

Åñëè ðåáåíîê ñîîáùèò âàì ÷òî-ëèáî, ÷òî âàñ îáåñïîêîèò,
ñäåðæèòå ñåáÿ, ñïðÿ÷üòå ñìóùåíèå, íå ïîêàçûâàéòå îòðèöà-
òåëüíîé ðåàêöèè, ÷òîáû ñîõðàíèòü ñèëû äëÿ äàëüíåéøåãî ðàç-
ãîâîðà, îöåíêè ñèòóàöèè è àíàëèçà.

Íå âåäèòå ñåáÿ òàê, áóäòî âñå çíàåòå è ïîíèìàåòå. Îáå-
ùàéòå ðåáåíêó ðàçúÿñíèòü âñå èíòåðåñóþùèå âîïðîñû - è
âûïîëíèòå îáåùàíèå. Åñëè âû ñòàíåòå àâòîðèòåòîì äëÿ ñâîå-
ãî ðåáåíêà, è îí äîâåðèòñÿ èìåííî âàì, òî äîâåðÿòü ïåðâîìó
âñòðå÷íîìó ÷åëîâåêó îí óæå íå áóäåò. Âàì íóæíî íàó÷èòü
ðåáåíêà îòâå÷àòü: «Íåò, ìíå íàäî èäòè äîìîé» èëè «Íåò. Ó
ìåíÿ íåò âðåìåíè, ó ìåíÿ åùå ìíîãî âàæíûõ äåë».

Ïðèíöèïû, ïî êîòîðûì íóæíî ñòðîèòü áåñåäó
Âíà÷àëå âàì íóæíî âûáðàòü ïîäõîäÿùèé äëÿ ðàçãîâîðà ìî-

ìåíò. Èññëåäîâàíèÿ ïîêàçûâàþò, ÷òî èíôîðìàöèþ îá àëêîãî-
ëå è íàðêîòèêàõ ïîäðîñòêè ÷àùå âñåãî ïîëó÷àþò èç òåëåâèçè-
îííûõ ïðîãðàìì è êèíî. Ïîýòîìó ðàçãîâîð ëó÷øå âñåãî íà÷àòü
ïîñëå ñîâìåñòíîãî ïðîñìîòðà ôèëüìà, â êîòîðîì çàòðàãèâà-
ëàñü äàííàÿ ïðîáëåìà.

Íå áåñïîêîéòåñü î òîì, ÷òî íà÷àòûé âàìè ðàçãîâîð î âðå-
äå íàðêîòèêîâ ñìîæåò ïîáóäèòü åãî ïîïðîáîâàòü èõ (ïî ïðèí-
öèïó: çàïðåòíûé ïëîä - ñëàäîê). Ýòî ìàëîâåðîÿòíî. Òîãäà áû
îíè ïîñëå ëåêöèé î ïðàâèëàõ äîðîæíîãî äâèæåíèÿ ïðîáîâàëè
áû ïîïàñòü ïîä ìàøèíó... Ó÷òèòå: âû ðàññêàçûâàåòå ñâîåìó
ðåáåíêó î ñóùåñòâóþùåé îïàñíîñòè, ÷òîáû îí, âñòðåòèâøèñü
ñ íåé, çíàë, êàê äåéñòâîâàòü è ÷åì ðèñêîâàòü.

Ãëàâíîå, ÷òîáû ðåáåíîê èç ðàçãîâîðà ïîíÿë, ÷òî âû íèêîãäà
íå ñìèðèòåñü ñ òåì, ÷òî îí ñìîæåò óïîòðåáëÿòü íàðêîòèêè.
Íèêîãäà! Íèãäå! Íå îñòàâëÿéòå âîçìîæíîñòè íåïðàâèëüíî âàñ
ïîíÿòü. Ãîâîðèòå î âðåäíîì âëèÿíèè íàðêîòèêîâ ïðè êàæäîì
óäîáíîì ñëó÷àå. Îäèí èëè äâà ðàçà â ãîä - íåäîñòàòî÷íî.

Ãîâîðèòå ïî-äåëîâîìó, âñå ïîÿñíÿÿ. Áóäüòå âíèìàòåëüíûì
ñëóøàòåëåì! Çàäàéòå ðåáåíêó âîïðîñû è ïîïðîñèòå, ÷òîáû îí
çàäàâàë âàì. Ïîéìèòå ñóòü òîãî, ÷òî ñêàçàë âàì ðåáåíîê. Ïðî-
ñèòå åãî ñîâåòà â äåëàõ, êàñàþùèõñÿ ñåìüè. Åñëè ðåáåíîê óâè-
äèò âàøó ãîòîâíîñòü ñëóøàòü, åìó áóäåò ëåã÷å îáðàùàòüñÿ ê
âàì. Åñëè ðåáåíîê ñîîáùèë âàì ÷òî-òî íåïðèÿòíîå (ìîæåò áûòü
ó íåãî åñòü äðóã, êîòîðûé óïîòðåáëÿåò íàðêîòèêè, èëè âàø
ðåáåíîê ïðèçíàåòñÿ, ÷òî ñàì íà äèñêîòåêå ïðîáîâàë ïîêóðèòü
òðàâêó), òî î÷åíü âàæíî ñîõðàíèòü ñïîêîéñòâèå è ðåàãèðî-
âàòü òàê, ÷òîáû äàëüíåéøèé ðàçãîâîð íå áûë ïðåðâàí.

Åñëè ðåáåíîê ñïðîñèò, ïðîáîâàëè ëè íàðêîòèêè âû ñàìè, îò-
âåòüòå, ÷òî äëÿ âàñ ñàìîå ãëàâíîå, ÷òîáû îí èõ íå ïðîáîâàë.

Ðàññêàæèòå ðåáåíêó î ñóùíîñòè íàðêîáèçíåñà. Î òîì, ÷òî
âíà÷àëå íàðêîòèêè ïðåäëàãàþòñÿ áåñïëàòíî, à ïîòîì óæå çà
îãðîìíûå äåíüãè. ×åðåç íåêîòîðîå âðåìÿ íàðêîòèêè ïðèíèìà-
þò óæå íå äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîëó÷èòü íàñëàæäåíèå, à êàê ñðåä-
ñòâî, ÷òîáû èçáàâèòüñÿ îò ôèçè÷åñêèõ áîëåé è õîòü íåìíîãî
ïî÷óâñòâîâàòü ñåáÿ íîðìàëüíî.

Äåòåé, êîòîðûå ó÷àòñÿ â ïîñëåäíèõ êëàññàõ îñíîâíîé øêî-
ëû íàäî ïðåäóïðåæäàòü î âðåäíîì âîçäåéñòâèè èíãàëëÿíòîâ.
Ðîäèòåëè äîëæíû ðàññêàçàòü î òÿæåëûõ ïîñëåäñòâèÿõ îòðàâ-
ëåíèÿ è äëèòåëüíîì ïðîöåññå ëå÷åíèÿ. Âàì íåîáõîäèìî ïðå-
äóïðåäèòü, ÷òî äîñòàòî÷íî îäèí ðàç ïîíþõàòü êëåé, ÷òîáû
ýòî ïðèâåëî ê ðàçðóøåíèþ ìîçãà èëè äàæå ñìåðòè. Ïîýòîìó
åùå ðàç ÷åòêî è ÿñíî äàéòå ïîíÿòü â ñâîåì ðàçãîâîðå, ÷òî âû
íå õîòèòå, ÷òîáû îí óïîòðåáëÿë íàðêîòèêè.

Äàæå ýêñïåðèìåíòû ñ íàðêîòèêàìè î÷åíü îïàñíû. Îäèí åäèí-
ñòâåííûé ñëó÷àé, êîãäà âàø ðåáåíîê â íàðêîòè÷åñêîì îïüÿíå-
íèè áóäåò ïåðåñåêàòü óëèöó, è íåàäåêâàòíî îöåíèâ ñèòóàöèþ,
âûçîâåò àâòîàâàðèþ, ìîæåò íàâñåãäà èçìåíèòü åãî (è âàøó)
æèçíü. Ïîýòîìó â ðàçãîâîðå îáñóäèòå, ñòîèò ëè äóðìàí òàêîãî
ðèñêà è ÷òî îá ýòîì äóìàåò âàø ðåáåíîê-ïîäðîñòîê.

Íåêîòîðûå êîíêðåòíûå âåùè, êîòîðûå íåîáõîäèìî çíàòü è
ïîíèìàòü âàøåìó ðåáåíêó

Ñóòü íàðêîòèêîâ â òîì, ÷òîáû âûçûâàòü çàâèñèìîñòü, ò.å.
íåîáõîäèìîñòü ïîñòîÿííî ÷óâñòâîâàòü êàéô è ýéôîðèþ. Òîðãîâ-
öû íàðêîòèêàìè ïðîäàþò èõ íå äëÿ òîãî, ÷òîáû ëþäè ïîñëå
óïîòðåáëåíèÿ ïîïàäàëè â èëëþçîðíûé ìèð. Íàðêîáèçíåñ îñíîâû-
âàåòñÿ íà òîì, ÷òî ÷åëîâåê áåç ýòèõ âåùåñòâ óæå íå ìîæåò
ñóùåñòâîâàòü. Ëþäè çàíèìàþòñÿ âîðîâñòâîì è ãðàáåæàìè òîëü-
êî ÷òîáû ïîëó÷èòü ñðåäñòâà äëÿ ïðèîáðåòåíèÿ íàðêîòèêîâ.

Íàðêîòèêè - ýòî íåëåãàëüíûå õèìèêàëèè. Èõ èçãîòîâëåíèå,
òðàíñïîðòèðîâêà, òîðãîâëÿ è óïîòðåáëåíèå îñóæäàåòñÿ çàêî-
íîì âî âñåõ ãîñóäàðñòâàõ è î÷åíü ÑÒÐÎÃÎ.

Èíôîðìàöèÿ ïîãîòîâëåíà ïî äàííûì èíòåðíåò-ñàéòà.
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Äî âûïóñêíîãî îñòàëîñü ñîâñåì
íåìíîãî âðåìåíè, è íàäî ïîñïå-
øèòü ñ âûáîðîì íàðÿäà. Êàê åãî
ïðàâèëüíî ïîäîáðàòü, ÷òîáû ÷óâ-
ñòâîâàòü ñåáÿ íà âå÷åðå óâåðåííî
è êîìôîðòíî?

Àòëàñ è áàðõàò íå â ìîäå
Íå ñëåäóåò íàäåâàòü ïëàòüÿ èç

òÿæåëîãî àòëàñà èëè áàðõàòà, ñà-
ìûé ïîäõîäÿùèé âàðèàíò - ëåãêèå

Øêîëüíûé âûïóñêíîé áàë –
âàæíûé ìîìåíò æèçíè
äëÿ êàæäîãî ÷åëîâåêà.

Ïðîùàíèå ñ ó÷èòåëÿìè,
ïîñòóïëåíèå â âóç –

âûïóñêíîé âå÷åð ñòàíîâèòñÿ
äëÿ øêîëüíèêîâ

ïåðâûì øàãîì âî âçðîñëóþ æèçíü.
Âîñïîìèíàíèÿ î âûïóñêíîì íà ïðîòÿæåíèè
âñåé îñòàâøåéñÿ æèçíè áóäóò ãðåòü ñåðäöå

òåïëîé íîñòàëüãèåé îá óøåäøèõ áåççàáîòíûõ äíÿõ.

Готовимся к выпускному балу
ÏÎËÅÇÍÛÅ ÑÎÂÅÒÛ

è âîçäóøíûå òêàíè: øèôîí, ñèòåö, îðãàíçà.
 - Ñåãîäíÿ â ìîäå æåíñòâåííîñòü âî âñåõ åå ïðîÿâëåíèÿõ, -

óòâåðæäàþò ìîäåëüåðû, - îáîðêè, öâåòî÷êè, áàíòèêè, êðóæå-
âà. - ×åðíî-áåëàÿ ãàììà îñòàåòñÿ íà âñå âðåìåíà, ýòî êëàññè-
êà. Î÷åíü õîðîøî ñìîòðèòñÿ áåëîå ïëàòüå, îòäåëàííîå ÷åð-
íûì êðóæåâîì.

 À ïðàâèëüíî ïîäîáðàííûé ôàñîí ñêðîåò âñå íåäîñòàòêè è
ïîä÷åðêíåò äîñòîèíñòâà.

 К примеру:
 Ïîëíûì äåâî÷êàì íå ñëåäóåò îäåâàòüñÿ â ëåãêèå, âîçäóøíûå

òêàíè, à ïûøíûå ìíîãîñëîéíûå þáêè è êðóï-
íûé ðèñóíîê çðèòåëüíî óâåëè÷èâàþò îáúåì, òàê
÷òî ëó÷øå ïîäîáðàòü ÷òî-íèáóäü îäíîòîííîå ñ
ìàëåíüêèì ðóêàâ÷èêîì è þáêîé-êîëîêîëîì.

 Õóäûøêàì ñòîèò îáðàòèòü âíèìàíèå íà
ïëàòüÿ ñî ñúåìíûì êîðñåòîì. Êîðñåò î÷åíü õî-
ðîøî ïîä÷åðêíåò íåáîëüøóþ ãðóäü, à øíó-
ðîâêà íà ñïèíå ïðèäàñò ñîáëàçíèòåëüíîñòè.
Êñòàòè, ïîòîì êîðñåò ìîæíî áóäåò íàäåòü ñ
ðóáàøêîé èëè äæèíñàìè.

 Åñëè âû îçîðíàÿ äåâ÷îíêà è ëþáèòå «çàæèãàòü» íà âå÷åðèí-
êàõ, ìîäåëüåðû ïðåäëàãàþò êîðîòåíüêèå êîêòåéëüíûå ïëàòüÿ
íà òîíêèõ áðåòåëÿõ ñ ïûøíîé þáêîé. Â òàêîì íàðÿäå âû áóäå-
òå ÷óâñòâîâàòü ñåáÿ ñâîáîäíî è ðàñêîâàííî.

 Прическа
Åñëè âû ñîáðàëèñü èçìåíèòü öâåò âîëîñ, òî

ñäåëàòü ýòî íóæíî êàê ìèíèìóì çà äâå íåäå-
ëè äî ïðàçäíèêà, ÷òîáû â ñëó÷àå íåóäà÷íîãî
ðåçóëüòàòà áûëî âðåìÿ âñå ïîïðàâèòü. Ñ ïà-
ðèêìàõåðîì ñëåäóåò äîãîâîðèòüñÿ çàðàíåå,
èíà÷å ïðèäåòñÿ ñàìîé ñîîðóæàòü ïðè÷åñêó, à
ýòî íå ëó÷øèé âàðèàíò. À åñëè ó âàñ øèêàð-
íûå äëèííûå âîëîñû, îñòàâüòå èõ íåòðîíó-
òûìè. Ðàñïóùåííûå ëîêîíû, ñïàäàþùèå íà

ïëå÷è, - âñåãäà ìîäíî.
 Т у ф л и  и  с у м о ч к а

Îòëè÷íî äîïîëíèò âàø íàðÿä ìàëåíüêàÿ ñóìî÷êà èç êîæè èëè
äðóãèõ ìàòåðèàëîâ, ïîçàáîòüòåñü î òîì, ÷òîáû îíà ñî÷åòàëàñü
ñ òóôëÿìè èëè ïëàòüåì. Îáóâü íå äîëæíà áûòü íîâîé, ëó÷øå
çàðàíåå åå ðàçíîñèòü, èíà÷å íà ïàìÿòü î ïðàçäíèêå îñòàíóòñÿ
ëèøü ìîçîëè. Êñòàòè, íà âûñîêîì êàáëóêå áóäåò òðóäíîâàòî
ïðîâåñòè âåñü ïðàçäíèê, äà è òàíöåâàòü íå î÷åíü óäîáíî. Õîðî-
øî áû îòäàòü ïðåäïî÷òåíèå òóôåëüêàì-áàëåòêàì, âûãëÿäèò
ñòèëüíî, à ãëàâíîå - áóäåòå êîìôîðòíî ñåáÿ ÷óâñòâîâàòü.

 КСТАТИ
Íî÷üþ âî âðåìÿ ïðîãóëîê íà ñâåæåì âîçäóõå â âå÷åðíåì

ïëàòüå áóäåò ïðîõëàäíî. À ñíÿòûé ñ ïëå÷à êàâàëåðà ïèäæàê,
êîòîðûé íàâåðíÿêà áóäåò íà íåñêîëüêî ðàçìåðîâ áîëüøå, ýëå-
ãàíòíîñòè âàì íå ïðèáàâèò. Ïîýòîìó çàõâàòèòå ñ ñîáîé ëåãêèé
æàêåòèê èëè øàðô, ïîäîáðàííûé â òîí ïëàòüþ.

Èíôîðìàöèÿ ïîäãîòîâëåíà
ïî äàííûì èíòåðíåò-ñàéòà.

Âûïóñêíîé áàë – òàêîãî æå ñìûñëà ñîáûòèå, êàê ôàê-
òû âàøåãî ðîæäåíèÿ è âàøåé ñìåðòè: îí åäèíñòâåíåí,
ñëîâíî ïåðâûé ïîöåëóé. Ïîâòîðèòü ìîæíî âñå: ñâàäüáó,

ðîæäåíèå ðåáåíêà, äðóæáó,
ïîñòóïëåíèå íà ðàáîòó, çàùè-
òó äèññåðòàöèè, ñêëîêó ñ íà-
÷àëüíèêîì, äàæå Ãîñóäàð-
ñòâåííóþ ïðåìèþ. Ïåðâûé è
ïîñëåäíèé øêîëüíûé áàë íå-
ïîâòîðèì, êàê ïåðâûé âûõîä â
ñâåò äëÿ Íàòàøè Ðîñòîâîé.

"Âûïóñêíîé âå÷åð" èëè "Âû-
ïóñêíîé áàë" – ýòî ìåðîïðèÿòèå ïðàçäíóåòñÿ óæå íå-
ñêîëüêî ñòîëåòèé ïîäðÿä, è çà ýòî âðåìÿ ïðåâðàòèëîñü â
ìèëóþ òðàäèöèþ. Îòçâåíåë ïîñëåäíèé çâîíîê, ñäàíû âû-
ïóñêíûå ýêçàìåíû. Íàñòàåò ìîìåíò ðàññòàâàíèÿ ñî ñâîè-
ìè ó÷èòåëÿìè è ñòàâøèìè óæå ñòîëü áëèçêèìè è ðîäíû-
ìè øêîëüíûìè òîâàðèùàìè….

Âûïóñêíîé âå÷åð - ïîëóîôèöèàëüíîå òîðæåñòâåííîå ìå-
ðîïðèÿòèå, êîòîðîå ïðîâîäèòñÿ ïî îêîí÷àíèè êóðñà îáó-
÷åíèÿ â øêîëå èëè ÂÓÇå. Íà âûïóñêíûõ áàëàõ ïðèíÿòî
îáåäàòü (èëè óæèíàòü), òàíöåâàòü , âûáèðàòü Êîðîëÿ è
Êîðîëåâó áàëà, çíàêîìèòüñÿ ñ ãîñòÿìè, îáùàòüñÿ è âåñå-
ëèòüñÿ. Èíîãäà äëÿ âûïóñêíîãî âå÷åðà ðîäèòåëüñêèé êî-
ìèòåò àðåíäóåò ðåñòîðàí èëè êëóá , à ñòîðîííèêè áîëåå
ýêñòðåìàëüíîãî è îðèãèíàëüíîãî îòäûõà ïðåäïî÷èòàþò
ïðàçäíîâàòü âûïóñêíîé íà áîð-
òó òåïëîõîäà .

Âûïóñêíîé âå÷åð ñëó÷àåòñÿ
îäèí ðàç â æèçíè è, õîðîøî ïðî-
âåäåííûé, çàïîìèíàåòñÿ íà âñþ
æèçíü.


